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คํานํา 

เงินทุนหมุนเวียนเพ่ือการส่งเสริมอาชีพอุตสาหกรรมในครอบครัวและหัตถกรรมไทย   เป็นโครงการ
หน่ึงของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม จัดต้ังขึ้นมาโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ความช่วยเหลือราษฎรและกลุ่มผู้ประกอบ
อาชีพอุตสาหกรรมในครอบครัวและหัตถกรรม โดยการสนับสนุนด้านการเงิน สําหรับการจัดการวัตถุดิบ เครื่องมือ
อุปกรณ์การผลิต การจ้างแรงงาน และการให้กู้ยืมเพ่ือเป็นทุนหมุนเวียนสําหรับการประกอบอาชีพอุตสาหกรรมใน
ครอบครัวและหัตถกรรมไทย  

ในปี 2558  สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร) กําหนดให้หน่วยงานของรัฐที่มี       
การให้บริการประชาชนที่มีการอนุญาตอนุมัติ ต้องจัดทําคู่มือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอํานวย  
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 เพ่ือเป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูล   
ที่ชัดเจนในการติดต่อขอรับบริการจากหน่วยงานของรัฐว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและ
หลักฐานที่จําเป็นอย่างไร  โดยต้องประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน การให้บริการของเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือการส่งเสริม
อาชีพอุตสาหกรรมในครอบครัวและหัตถกรรมไทย เป็นกระบวนงานที่ต้องจัดทําคู่มือประชาชนตามพระราชบัญญัติ         
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 จํานวน  4 กระบวนงานดังน้ี 

กระบวนงานที่ ชื่อกระบวนงาน ระยะเวลาในการให้บริการ 

1 ขอกู้วงเงินไม่ เ กิน 200,000 บาท ใช้บุคคลคํ้าประกัน 
สําหรับบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล หรือกลุ่มอาชีพ 

25 วันทําการ 

2 ขอกู้วงเงินไม่เกิน 200,000 บาท ใช้หลักทรัพย์ค้ําประกัน 
สําหรับบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 

50 วันทําการ 

3 ขอกู้วงเงินเกิน 200,000-1,000,000 บาท ใช้หลักทรัพย์ค้ํา
ประกัน สําหรับบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 

65 วันทําการ 

4. ขอกู้วงเงินเกิน 1,000,000-2,000,000 บาท ใช้หลักทรัพย์ค้ํา
ประกัน สําหรับบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 

80 วันทําการ 

หมายเหตุ : การเริ่มนับเวลา จะเริ่มต้นต้ังแต่การย่ืนเอกสารครบถ้วนตามท่ีกําหนดแล้วเท่าน้ัน 

ดังน้ัน เพ่ือให้การปฏิบัติงานเงินทุนหมุนเวียนฯ เป็นไปในแนวทางและหลักเกณฑ์เดียวกันในทุก   
หน่วยปฏิบัติ และเป็นไปตามคู่มือประชาชนตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558  โดยมีผลบังคับใช้ต้ังแต่วันที่ 21 กรกฎาคม 2558  ส่วนบริหารเงินทุน สํานักบริหารกลาง 
จึงได้จัดทําคู่มือประชาชนน้ีขึ้นมา โดยหวังเป็นอย่างย่ิงว่าจะเป็นประโยชน์ต่อเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน และประชาชน  
ที่ใช้บริการสินเช่ือของเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือการส่งเสริมอาชีพอุตสาหกรรมในครอบครัวและหัตถกรรมไทย  

 

 
 



บทท่ี 1 
ท่ีมาของการจัดทําคู่มือประชาชน 

ปัญหาและสถานการณ์ปัจจุบัน 
  จากปัญหาและสถานการณ์ปัจจุบันที่เกิดความยุ่งยากต่าง ๆ ในการขออนุญาตเน่ืองจากมีกฎหมาย   
ว่าด้วยการอนุญาตเป็นจํานวนมาก ประชาชนต้องติดต่อส่วนราชการหลายแห่งเพ่ือดําเนินการขออนุญาต กฎหมาย
ว่าด้วยการอนุญาตต่าง ๆ ไม่กําหนดความชัดเจนทั้งระยะเวลา เอกสารที่ต้องใช้ ขั้นตอน เง่ือนไขและหลักเกณฑ์          
การพิจารณา ทําให้ประชาชนไม่สะดวกในการขออนุญาตจากทางราชการและยังเป็นอุปสรรคสําคัญในการเพิ่ม             
ขีดความสามารถในการแข่งขันของประเทศ และเพ่ือเป็นการการป้องกันการทุจริต   ทําให้ต้องมีการออกกฎหมาย
ขึ้นมาเพ่ือเป็นเคร่ืองมือเพ่ือขจัดอุปสรรค ทําให้ได้ผลผลิต 4 ประการที่สําคัญคือ คู่มือประชาชน ศูนย์บริการร่วม     
ศูนย์รับคําขออนุญาต และการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ในการรับคําขอ ดังน้ัน เพ่ือให้มีกฎหมายกลางท่ีจะกําหนด
ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาให้มีความชัดเจน ซึ่งจะเป็นการอํานวยความสะดวกแก่ประชาชนตามหลัก 
พ.ร.ก.  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมอืงที่ดี พ.ศ.2546 คณะรักษาความสงบแห่งชาติจึงได้เสนอ
ร่าง พ.ร.บ. การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ..........ต่อที่ประชุมสภานิติบัญญัติ
แห่งชาติ  และสภานิติบัญญัติแห่งชาติในคราวประชุมครั้งที่ 25/2557 เมื่อวันที่ 20 พ.ย. 57 ซึ่งได้มีการพิจารณา
แล้ว ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมายได้  โดย พ.ร.บ. การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ.2558 ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ 132 ตอนที่ 4ก ลงวันที่ 22 ม.ค. 58 แล้ว  
 
สาระสําคัญของ พ.ร.บ. การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
  ระยะเวลาการใช้บังคับของพระราชบัญญัติ (มาตรา 2 และมาตรา 17) 
  พ.ร.บ.ฉบับน้ีจะมีผลใช้บังคับเมื่อพ้นกําหนด 180 วัน นับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
กล่าวคือ จะมีผลใช้บังคับต้ังแต่วันที่ 21 กรกฎาคม 2558 เป็นต้นไป ซึ่ง พ.ร.บ.ฉบับดังกล่าวได้กําหนดให้ผู้อนุญาต
ตามกฎหมายจัดทําคู่มือสําหรับประชาชนในเร่ืองการอนุญาตทุกประเภท เพ่ือเผยแพร่ให้ประชาชน ได้ทราบ      
และเข้าใจถึงรายละเอียดของเอกสารและหลักฐานที่จําเป็นต้องใช้ รวมท้ังกําหนดขั้นตอนและระยะเวลาไว้อย่าง
ชัดเจน 
  ขอบเขตการใช้บังคับของพระราชบัญญัติ (มาตรา 3 มาตรา 4 และมาตรา 5) 
  ตามมาตรา 3 ระบุว่าพระราชบัญญัติน้ีให้ใช้บังคับกับบรรดาการอนุญาต การจดทะเบียนหรือ   
การแจ้งที่มีกฎหมายหรือกฎกําหนดให้ต้องขออนุญาต จดทะเบียน หรือแจ้ง ก่อนจะดําเนินการใด  
  มาตรา 4 ในพระราชบัญญัติน้ี คําว่า “อนุญาต” หมายความว่า การที่เจ้าหน้าที่ยินยอมให้บุคคลใด
กระทําการใดที่มีกฎหมายกําหนดให้ต้องได้รับความยินยอมก่อนกระทําการน้ัน และให้หมายความรวมถึงการออก
ใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตรและการให้อาชญาบัตรด้วย 

ฯลฯ 
  มาตรา 5  พระราชบัญญัติน้ีมิให้ใช้บังคับแก่ 

(1) รัฐสภาและคณะรัฐมนตรี 
(2) การพิจารณาพิพากษาคดีของศาลและการดําเนินงานของเจ้าหน้าที่ในกระบวนการพิจารณา

คดี การบังคับคดี และการวางทรัพย์ 
(3) การดําเนินงานตามกระบวนการยุติธรรมทางอาญา 
(4) การอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
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(5) การอนุญาตที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติการทางทหารด้านยุทธการ รวมทั้งตามกฎหมายเกี่ยวกับ
การควบคุมยุทธภัณฑ์ และกฎหมายว่าด้วยโรงงานผลิตอาวุธของเอกชน 

คู่มือสําหรับประชาชน (มาตรา 7 มาตรา 11 และมาตรา 17) 
คู่มือสําหรับประชาชนเป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และเป็นรายละเอียดที่ให้ประชาชน

ได้รับทราบเกี่ยวกับกระบวนการ ขั้นตอนรวมถึงระยะเวลาในการอนุญาต  ผู้มีหน้าที่จัดทําคู่มือสําหรับประชาชน 
ได้แก่ ผู้ซึ่งกฎหมายกําหนดให้มีอํานาจในการอนุญาต โดยผู้อนุญาตต้องดําเนินการจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน ให้
แล้วเสร็จภายใน 180 วัน นับแต่วันที่ พ.ร.บ. ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา (ภายในวันที่ 20 กรกฎาคม 2558)  
โดยคู่มือสําหรับประชาชนอย่างน้อยต้องประกอบด้วย 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ 
2. ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต 
3. รายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องย่ืนพร้อมคําขอ 
นอกจากน้ีอาจจะกําหนดให้ประชาชนสามารถย่ืนคําขออนุญาตผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์แทนการ

มาย่ืนคําขอด้วยตนเองก็ได้ 
 หากมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ หรือข้อบังคับที่มีผลทําให้ต้องเปลี่ยนแปลงหลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข 

หรือรายละเอียดอ่ืนใดในคู่มือสําหรับประชาชน การเปลี่ยนแปลงน้ันย่อมไม่กระทบถึงการย่ืนคําขอที่ได้ย่ืนไว้โดย
ชอบก่อนวันที่กฎหมาย กฎ ระเบียบ หรือข้อบังคับใหม่มีผลใช้บังคับ แต่หากมีการเปลี่ยนแปลงอันเป็นประโยชน์ต่อ
ผู้ย่ืนคําขอก็ให้นําการเปลี่ยนแปลงนั้นมาใช้บังคับกับการย่ืนคําขอที่ได้ย่ืนไว้โดยชอบได้ 

การเผยแพร่คู่มือสําหรับประชาชน ให้หน่วยงานของรัฐปิดประกาศคู่มือสําหรับประชาชนไว้   ณ 
สถานที่ที่กําหนดให้ย่ืนคําขออนุญาตในเร่ืองน้ัน ๆ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ด้วย ทั้งน้ี หากประชาชน
ต้องการได้สําเนาคู่มือดังกล่าว ให้จัดทําสําเนาให้โดยอาจจะคิดค่าใช้จ่ายหรือไม่ก็ได้ 

เมื่อส่วนราชการได้จัดทําคู่มือสําหรับประชาชนแล้ว คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) 
จะเป็นผู้ตรวจสอบขั้นตอนและระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
(ดําเนินการจัดส่ง ก.พ.ร. ภายในวันที่ 21 พฤษภาคม 2558) 

การรับคําขอและการพิจารณาคําขอ (มาตรา 8 มาตรา 9 และมาตรา 10) 
หน้าที่ของพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่ในการรับคําขอเมื่อประชาชนได้ย่ืนคําขอฯ แล้ว  ให้

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคําขอและเอกสารหลักฐานที่ย่ืนพร้อมคําขอ โดยแบ่งการพิจารณาเป็น 
1. กรณีคําขอไม่ถูกต้อง หรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนใดตามท่ีระบุในคู่มือประชาชนให้

พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอทราบในทันที เพ่ือให้ดําเนินการดังน้ี 
- กรณีผู้ย่ืนคําขอสามารถแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนได้ในขณะนั้น ก็ให้ผู้ย่ืนคํา

ขอดําเนินการในทันที 
-  กรณีผู้ย่ืนคําขอไม่สามารถแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ให้พนักงานเจ้าหน้าที่

บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารท่ีจะต้องย่ืนเพ่ิมเติมและกําหนดระยะเวลาที่ต้องแก้ไขหรือย่ืนเพ่ิมเติมไว้ 
และให้พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนามในบันทึกน้ัน โดยมอบสําเนาให้ผู้ย่ืนคําขอเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐาน
ด้วย 

2. กรณีคําขอถูกต้อง และแนบเอกสารหลักฐานครบถ้วนหรือผู้ย่ืนคําขอได้มีการแก้ไขเรียบร้อย
แล้ว ให้พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้อนุญาตดําเนินการตามคําขอให้แล้วเสร็จตามขั้นตอนและระยะเวลาท่ีระบุในคู่มือ
ประชาชน โดยจะเรียกเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติมอ่ืนมิได้ หรือจะปฏิเสธการพิจารณาคําขอโดยเหตุ   แห่งความ
ไม่สมบูรณ์ของคําขอหรือความไม่ครบถ้วนของเอกสารหรือหลักฐานไม่ได้ 
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3. กรณีผู้ย่ืนคําขอไม่ขอแก้ไขเพ่ิมเติมคําขอหรือไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติมตามท่ีพนักงานเจ้าหน้าที่ได้
แจ้ง ต้องดําเนินการคืนคําขอ พร้อมทั้งแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนคําขอให้ผู้ขออนุญาตทราบ ทั้งน้ี ผู้ย่ืนคําขอ
มีสิทธิ  ที่จะย่ืนอุทธรณ์การแจ้งของพนักงานเจ้าหน้าที่ได้ แต่ในกรณีที่กฎหมายกําหนดให้ต้องย่ืนคําขอใดภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดผู้ย่ืนคําขอจะต้องย่ืนคําขอน้ันใหม่ภายในระยะเวลาดังกล่าว 

 
การกํากับและการรับผิดของพนักงานเจ้าหน้าที่ 
1. การกํากับการดําเนินการของผู้อนุญาตให้เป็นไปตามคู่มือประชาชน เมื่อประชาชนย่ืนคําขอที่มี

ความสมบูรณ์ครบถ้วนแล้ว ผู้อนุญาตต้องดําเนินการพิจารณาให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่ระบุในคู่มือประชาชน     
และแจ้งผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ แต่หากไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด 
ต้องแจ้งให้ผู้ย่ืนขออนุญาตทราบเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส่ง
สําเนาให้ ก.พ.ร. ทราบทุกคร้ัง 

2. ความรับผิดของพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่ในการรับคําขอ  เมื่อประชาชนยื่นคําขอต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่และได้มีการตรวจสอบแล้วว่าเป็นคําขอที่ครบถ้วนถูกต้อง แต่ปรากฏว่าในระหว่างการพิจารณา
พบว่า คําขอน้ันไม่สมบูรณ์หรือเอกสารประกอบไม่ครบถ้วนโดยเกิดจากความประมาทเลินเล่อหรือทุจริตของ
พนักงานหรือเจ้าหน้าที่จนทําให้ผู้อนุญาตไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาตมีอํานาจสั่งการตามท่ีเห็นสมควร และมีหน้าที่
ดําเนินการทางวินัยหรือดําเนินคดีกับพนักงานเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องโดยเร็ว 

3. ความรับผิดของผู้อนุญาต  หากผู้อนุญาตพิจารณาคําขอแล้วเสร็จตามคู่มือประชาชนแล้ว      
ไม่แจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน หรือหากผู้อนุญาตดําเนินการพิจารณาไม่แล้วเสร็จตามคู่มือฯ แล้ว ไม่แจ้ง
เป็นหนังสือให้ผู้ย่ืนคําขอทราบถึงสาเหตุแห่งความล่าช้าทุก ๆ 7 วัน และส่งสําเนาให้ ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง ให้ถือว่า  
ผู้อนุญาตกระทําการหรือละเว้นกระทําการเพ่ือให้เกิดความเสียหายแก่ผู้อ่ืน เว้นแต่จะเป็นเพราะมีเหตุสุดวิสัย 

 
การทบทวนกฎหมาย (มาตรา 6) 
ในทุกระยะเวลา 5 ปี นับแต่วันที่กฎหมายฉบับน้ีใช้บังคับให้ผู้อนุญาตมีหน้าที่ในการพิจารณา

กฎหมาย ปรับปรุง ยกเลิกการอนุญาต หรือจัดให้มีมาตรการอ่ืนแทนการอนุญาตหรือไม่ เว้นแต่มีความจําเป็น        
ผู้อนุญาตจะดําเนินการดังกล่าวในกําหนดระยะเวลาที่เร็วกว่าน้ันก็ได้  
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บทท่ี 2 

ขั้นตอนในการจัดทําคู่มือประชาชน 
 

  เ งินทุนหมุนเ วียนเ พ่ือการส่ง เสริมอาชีพอุตสาหกรรมในครอบครัวและหัตถกรรมไทย              
เป็นหน่วยงานหน่ึงที่มีกระบวนการที่เก่ียวข้องกับการอนุมัติ อนุญาต ตามพระราชบัญญัติอํานวยความสะดวก       
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558  ซึ่งได้รับแจ้งจากหน่วยงานภายในกระทรวงและมีผล          
การดําเนินงานดังน้ี 

1. หน่วยงานภายในกระทรวงอุตสาหกรรมที่เป็นหน่วยงานนําร่องจะต้องดําเนินการภายใต้
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 มีจํานวน 2 หน่วยงาน 
ประกอบด้วย สํานักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม และ กรมโรงงานอุตสาหกรรม ซึ่งจะต้องดําเนินการตาม พ.ร.บ. 
ให้แล้วเสร็จภายในเดือนมีนาคม 2558 

2. สําหรับหน่วยงานภายในกระทรวงอุตสาหกรรมทุกหน่วยงานหากมีกระบวนงานที่เก่ียวข้องกับ
การอนุมัติ การอนุญาต หรือการจดทะเบียน จะต้องทําคู่มือสําหรับประชาชน และนําส่งสํานักงาน ก.พ.ร. ภายใน
วันที่ 21 พฤษภาคม 2558 

3. คู่มือสําหรับประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ชัดเจนในการติดต่อขอรับ
บริการจากหน่วยงานของรัฐว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานที่จําเป็นอย่างไร เพ่ือ
เป็นการอํานวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 

4. สํานักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรมให้ข้อมูลเพ่ิมเติมว่ากระบวนงานของกรมส่งเสริม
อุตสาหกรรมที่เก่ียวข้องกับการอนุมัติ อนุญาต ให้กับประชาชนตามพระราชบัญญัติฯ คือ กระบวนงานเงินทุน
หมุนเวียนเพ่ือการส่งเสริมอาชีพอุตสาหกรรมในครอบครัวและหัตถกรรมไทย ซึ่งเป็นกระบวนงานเดียวกันกับ
กระบวนงานที่สํานักงาน ก.พ.ร. กําหนดให้จัดทําข้อตกลงระดับการให้บริการ (Service Level Agreement : SLA) 

5.เงินทุนหมุนเวียนเพ่ือการส่งเสริมอาชีพอุตสาหกรรมในครอบครัวและหัตถกรรมไทย  
ดําเนินการจัดทําและนําส่งคู่มือสําหรับประชาชนของกระบวนการเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือการส่งเสริมอาชีพ
อุตสาหกรรมในครอบครัวและหัตถกรรมไทยให้แก่สํานักงาน ก.พ.ร. แล้ว เมื่อวันที่ 19 พฤษภาคม 2558 ซึ่งปัจจุบัน
ได้รับการเผยแพร่ในเว็บไซด์กลางของประเทศไทยทาง www.info.go.th แล้ว  และมีผลบังคับใช้ต้ังแต่วันที่  
21 กรกฎาคม 2558   ซึ่งมีกระบวนงานดังน้ี 
 
กระบวนงานให้บริการ 

เงินทุนหมุนเวียนเพ่ือการส่งเสริมอาชีพอุตสาหกรรมในครอบครัวและหัตถกรรมไทยได้ดําเนินการ
จัดทําคู่มือสําหรับประชาชน โดยจําแนกออกเป็น 4 กระบวนงาน (ภาคผนวก ข) ดังน้ี 

กระบวนงานที่ 1 ขอกู้วงเงินไม่เกิน 200,000 บาท ใช้บุคคลค้ําประกัน สําหรับบุคคลธรรมดา 
หรือนิติบุคคล หรือกลุ่มอาชีพ    ระยะเวลาดําเนินการแล้วเสร็จตามกฎหมาย 25 วันทําการ  

กระบวนงานท่ี 2 ขอกู้วงเงินไม่เกิน 200,000 บาท ใช้หลักทรัพย์ค้ําประกัน สําหรับบุคคลธรรมดา 
หรือนิติบุคคล  ระยะเวลาดําเนินการแล้วเสร็จตามกฎหมาย 50 วันทําการ  

กระบวนงานที่ 3 ขอกู้วงเงินไม่เกิน 200,001 – 700,000 บาท ใช้หลักทรัพย์ค้ําประกัน สําหรับ
บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล ระยะเวลาดําเนินการแล้วเสร็จตามกฎหมาย 65 วันทําการ  

กระบวนงานท่ี 4 ขอกู้วงเงินไม่เกิน 700,001 – 2,000,000 บาท ใช้หลักทรัพย์ค้ําประกัน สําหรับ
บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล ระยะเวลาดําเนินการแล้วเสร็จตามกฎหมาย 80 วันทําการ  
(ภาคผนวก ข) 
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ขั้นตอนการปฏบิัติงานตามคู่มือประชาชน 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานตาม พ.ร.บ.อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ของ
เงินทุนหมุนเวียนเพื่อการส่งเสริมอาชีพอุตสาหกรรมในครอบครัวและหัตถกรรมไทย 
 เพ่ือให้การปฏิบัติงานตาม พ.ร.บ.อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.
2558 ของเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือการส่งเสริมอาชีพอุตสาหกรรมในครอบครัวและหัตถกรรมไทย ในภาพรวมเป็นไปใน
แนวทางเดียวกันทุกหน่วยปฏิบัติ จึงขอให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติดําเนินงานตามข้ันตอนดังน้ี 

1. เมื่อมีผู้ประกอบการย่ืนคําขอกู้ให้เจ้าหน้าที่ดําเนินการตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอกู้       
ให้เป็นไปตามแบบตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอกู้เงินทุนหมุนเวียนฯ (Check List) ตามแบบฟอร์ม และบันทึก
ในใบควบคุมเวลาของแต่ละกระบวนงาน ที่แนบ (ภาคผนวก ค) 

2. จัดทําบันทึกการรับคําขอกู้ ตามแบบ ก.พ.ร.(รับคําขอ) 01/58 จํานวน 2 ฉบับ เก็บไว้ที่
หน่วยงาน 1 ฉบับ และสําเนาให้ผู้ขอกู้ 1 ฉบับ (ภาคผนวก ค) 

 กรณีคําขอกู้ถูกต้องและแนบเอกสารหลักฐานครบถ้วน หรือผู้ขอกู้ได้ดําเนินการ
แก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ดําเนินการตามคําขอให้แล้วเสร็จตามขั้นตอนและระยะเวลาที่ระบุในคู่มือประชาชน 
โดยจะเรียกเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนเพิ่มเติมมิได้ หรือจะปฏิเสธการพิจารณาคําขอโดยเหตุแห่งความไม่สมบูรณ์
ของคําขอหรือความไม่ครบถ้วนของเอกสารหรือหลักฐานไม่ได้ 
  กรณีคําขอไม่ถูกต้อง หรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนใดตามที่ระบุในคู่มือ
ประชาชนให้เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอทราบในทันที เพ่ือให้ดําเนินการดังน้ี 

 - กรณีผู้ย่ืนคําขอสามารถแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนได้   ในขณะ
น้ันก็ให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการในทันที 

   - กรณีผู้ ย่ืนคําขอไม่สามารถแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน ให้
เจ้าหน้าที่บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารที่จะต้องย่ืนเพ่ิมเติมและกําหนดระยะเวลาที่ต้องแก้ไขหรือย่ืน
เพ่ิมเติมไว้ และให้เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอกู้ลงนามในบันทึกโดยมอบสําเนาให้ผู้ย่ืนคําขอเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐาน
ด้วย 

3. หากผู้ขอกู้ไม่ขอแก้ไขเพิ่มเติมคําขอหรือไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติมตามที่เจ้าหน้าที่ได้แจ้ง ต้อง
ดําเนินการคืนคําขอ พร้อมทั้งแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนคําขอให้ผู้ขอกู้ทราบ ตามแบบ ก.พ.ร.  (คืนเอกสาร) 
02/58  และแจ้งให้หัวหน้าหน่วยปฏิบัติทราบ ตามแบบ ก.พ.ร.(คืนเอกสาร) 03/58  (ภาคผนวก ค)  

4. เมื่อผู้ประกอบการย่ืนคําขอกู้ที่มีความสมบูรณ์ครบถ้วนแล้ว เจ้าหน้าที่ต้องดําเนินการและเสนอ
พิจารณาให้ผู้มีอํานาจอนุมัติให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่ระบุในคู่มือประชาชน และแจ้งให้งานการเงินทราบ 

5. งานการเงินเมื่อได้รับแจ้งจากงานสินเช่ือว่ามีการอนุมัติเงินกู้ จะต้องดําเนินการตรวจสอบ
เอกสารการอนุมัติเงินกู้ และดําเนินการต้ังเบิกเงิน เขียนเช็คสั่งจ่ายเสนอผู้มีอํานาจลงนามเช็ค ตามระยะเวลาที่
กําหนดไว้ในคู่มือประชาชน คือจํานวน 8 วันทําการ เมื่อมีการลงนามเช็คเงินกู้แล้วจะต้องแจ้งให้งานนิติกรรมทราบ  

6. งานนิติกรรมจะต้องดําเนินการนัดหมายผู้กู้และผู้ค้ําประกัน (ถ้ามี)  และจัดทําสัญญาเงินกู้
สัญญาค้ําประกัน หรือสัญญาจดจํานอง เพ่ือลงนามในสญัญาเงินกู้ตามระยะเวลาที่กําหนดไว้ในคู่มือประชาชน คือ 7 
วันทําการ สําหรับการใช้บุคคลค้ําประกัน และ 12 วันทําการ สําหรับการใช้หลักทรัพย์ค้ําประกัน  

7. หากไม่สามารถดําเนินการได้ตามกําหนดระยะเวลาที่ประกาศไว้ ต้องแจ้งให้ผู้ขอกู้ทราบเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ ตามแบบ ก.พ.ร.(แจ้งล่าช้า) 05/58 พร้อม
ส่งสําเนาให้ ก.พ.ร. ทราบทุกครั้งทางระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน www.info.go.th 
 



กรณีคําขอไม่ถูกต้อง กรณีคําขอถูกต้อง 
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แผนผังขั้นตอนปฏิบัติงานการให้บริการด้านสินเชื่อ 
ตามพ.ร.บ.อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

รับคาํขอกู้

ตรวจสอบเอกสาร
ประกอบคําขอกู้ 

ทําบันทึกรับคาํขอกู้แบบ ก.พ.ร.(รับคําขอ) 
01/58 จํานวน 2ฉบับ 

-ให้ผูข้อกู้ 1 ฉบับ 

-เก็บไว้ที่หน่วยงาน 1 ฉบับ 

แจ้งผู้ขอกู้ทราบทันทีและจัดทําบันทึกรับคาํขอกู้แบบ ก.พ.ร. 
(รับคําขอ) 01/58 โดยระบุความบกพร่องและเอกสารที่ต้อง
ย่ืนเพ่ิมเติม โดยทํา 2 ฉบับ 

-ให้ผูข้อกู้ 1 ฉบับ 

-เก็บไว้ที่หน่วยงาน 1 ฉบับ 

ผู้ขอกู้ดําเนินการภายในกําหนด ผู้ขอกู้ไม่ดําเนินการ
ภายในกําหนด 

ดําเนินการตามข้ันตอนภายใน
ระยะเวลาที่กําหนด 

คืนคําขอพร้อมทําหนังสือแจ้ง 
ตามแบบ ก.พ.ร. 

(คืนเอกสาร) 02/58 และ 03/58 

ดําเนินการตามคําขอแล้วเสร็จแจ้งผลการพิจารณา
ภายใน 7 วัน ตามแบบ ก.พ.ร. (แจ้งผลพิจารณา) 04/58 

ดําเนินการไม่แล้วเสร็จภายในกําหนดแจ้งผู้ขอกู้
ทราบทุก 7 วัน ตามแบบ ก.พ.ร. (แจ้งล่าช้า) 
05/58 และส่งสําเนาให้ ก.พ.ร. ทราบทุกคร้ัง
จนกว่าจะแล้วเสร็จ 

แจ้งการเงินและนิติกรรมเพือ่ดําเนนิการ 
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แผนผังการขอต้ังเบิกและอนุมัติจ่ายเช็คของงานการเงนิ                                       

 
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
         

  

 

 

 

 

งานสินเชื่ออนุมัติให้
กู้และอนุมัติและแจ้ง
งานการเงินจ่ายเงิน 

ตั้งเบิกในระบบ GFMIS 
อนุมัติ P1และ P2 
ใช้ระยะเวลา 3 วัน 

เขียนเช็คสั่งจ่าย 

เสนอผู้มีอํานาจลงนามเช็ค 

ใช้ระยะเวลา 4 วัน 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
ใช้ระยะเวลา 1 วัน 

ตรวจสอบเงินเข้า
บัญชีธนาคาร 
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แผนผังการจัดทําสัญญากู้เงิน/สญัญาค้ําประกัน กรณีใช้บุคคลค้ําประกนั 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ผอ. /อนุกรรมการภาคกลาง 

     ฎีกาออก  รับแจ้งจาก
เจ้าหน้าที่การเงิน 

     นัดลูกค้า

จัดทําร่างสัญญาเงินกู้/สัญญาคํ้าประกัน 

   ตรวจสอบสัญญา       
เงินกู้/สัญญาคํ้าประกัน/

ตัวตนผู้กู้/ตัวตนผู้คํ้า 

ลงนามในสญัญาเงินกู้/สัญญาคํ้าประกัน 

    ผู้กู้รับเงิน

ไม่สมบูรณ ์
**การตรวจสอบ                                
- ความถูกต้องของสัญญาเงินกู้/สัญญาคํ้า    
ประกัน                                        
- เอกสารระบุตัวตนของผู้กู้/ผู้ค้ําประกัน     
- ตรวจสอบบุคคลล้มละลาย 

1 วัน 

1 วัน 

3 วัน 

1 วัน 

1 วัน 
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แผนผังจัดทําสัญญากู้เงิน/สัญญาค้ําประกนั กรณีใช้หลักทรัพย์ค้ําประกนั 

 
  ผอ. /อนุกรรมการภาคกลาง 

     ฎีกาออก รับแจ้งจาก 
เจ้าหน้าที่การเงิน 

     นัดลูกค้า

จัดทําร่างสัญญาเงินกู้/สัญญาคํ้าประกัน/สัญญาจํานอง 

   ตรวจสอบสัญญา       
เงินกู้/สัญญาคํ้าประกัน/

ตัวตนผู้กู้/ตัวตนผู้คํ้า/
หลักทรัพย์คํ้าประกัน 

**การตรวจสอบ                               
- ความถูกต้องของสัญญาเงินกู้/สัญญาคํ้า   
ประกัน                                        
- เอกสารระบุตัวตนของผู้กู้/ผู้คํ้าประกัน     
- ตรวจสอบบุคคลล้มละลาย                   
- ตรวจสอบหลักทรัพย์ 

**จัดทํา                                       
- หนังสือมอบอํานาจ                         
- หนังสือถึงสนง.ท่ีดิน                        
- สัญญาจํานอง/สัญญาแนบท้าย           
- กรณีหลักประกันเป็นของบุคคลอ่ืน      
ต้องทําสัญญาค้ําประกัน 

ลงนามในสญัญาเงินกู้/สัญญาคํ้าประกัน 

     จดทะเบียนจํานองท่ีดิน 

    ผู้กู้รับเงิน

  สินเชื่อ

คืนฎีกา 

ไม่สมบูรณ์ 

1 วัน 

5 วัน 

3 วัน 

2 วัน 

1 วัน 



 

 

ภาคผนวก ก 



หน้า   ๑ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนที่   ๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๕๘ 
 

 

	
 
 
 
 
 

พระราชบัญญัติ 
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
 

 

ภูมิพลอดุลยเดช  ป.ร. 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๑๖  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

เป็นปีที่  ๗๐  ในรัชกาลปัจจุบัน 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้า ฯ   
ให้ประกาศว่า 

โดยที่เป็นการสมควรมีกฎหมายว่าด้วยการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ 
ทางราชการ 

จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้า ฯ  ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยคําแนะนําและยินยอมของ 
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ  ดังต่อไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า  “พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๘” 

มาตรา ๒ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเม่ือพ้นกําหนดหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันประกาศ
ในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป  เว้นแต่มาตรา  ๑๗  ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
เป็นต้นไป 

มาตรา ๓ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับกับบรรดาการอนุญาต  การจดทะเบียนหรือการแจ้ง  
ที่มีกฎหมายหรือกฎกําหนดให้ต้องขออนุญาต  จดทะเบียน  หรือแจ้ง  ก่อนจะดําเนินการใด 



หน้า   ๒ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนที่   ๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๕๘ 
 

 

บทบัญญัติของกฎหมายหรือกฎใดที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัตินี้ให้ใช้พระราชบัญญัตินี้แทน 
มาตรา ๔ ในพระราชบัญญัตินี้ 
“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  เจ้าหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
“อนุญาต”  หมายความว่า  การที่เจ้าหน้าที่ยินยอมให้บุคคลใดกระทําการใดที่มีกฎหมายกําหนดให้

ต้องได้รับความยินยอมก่อนกระทําการนั้น  และให้หมายความรวมถึงการออกใบอนุญาต  การอนุมัติ   
การจดทะเบียน  การข้ึนทะเบียน  การรับแจ้ง  การให้ประทานบัตรและการให้อาชญาบัตรด้วย 

“ผู้อนุญาต”  หมายความว่า  ผู้ซึ่งกฎหมายกําหนดให้มีอํานาจในการอนุญาต 
“พนักงานเจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  พนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาต 
“กฎหมายว่าด้วยการอนุญาต”  หมายความว่า  บรรดากฎหมายที่มีบทบัญญัติกําหนดให้ 

การดําเนินการใดหรือการประกอบกิจการใดจะต้องได้รับอนุญาตก่อนจึงจะดําเนินการได้ 
“คําขอ”  หมายความว่า  คําขออนุญาต 
มาตรา ๕ พระราชบัญญัตินี้มิให้ใช้บังคับแก่ 
(๑) รัฐสภาและคณะรัฐมนตรี 
(๒) การพิจารณาพิพากษาคดีของศาลและการดําเนินงานของเจ้าหน้าที่ในกระบวนการพิจารณาคดี  

การบังคับคดี  และการวางทรัพย์ 
(๓) การดําเนินงานตามกระบวนการยุติธรรมทางอาญา 
(๔) การอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(๕) การอนุญาตที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติการทางทหารด้านยุทธการ  รวมทั้งตามกฎหมายเกี่ยวกับ

การควบคุมยุทธภัณฑ์  และกฎหมายว่าด้วยโรงงานผลิตอาวุธของเอกชน 
การยกเว้นไม่ให้นําบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้มาใช้บังคับแก่การดําเนินกิจการใดหรือกับ

หน่วยงานใดนอกจากที่กําหนดไว้ในวรรคหน่ึง  ให้ตราเป็นพระราชกฤษฎีกา 
มาตรา ๖ ทุกห้าปีนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  ให้ผู้อนุญาตพิจารณากฎหมาย 

ที่ให้อํานาจในการอนุญาตว่าสมควรปรับปรุงกฎหมายน้ันเพื่อยกเลิกการอนุญาตหรือจัดให้มีมาตรการอื่น
แทนการอนุญาตหรือไม่  ทั้งนี้  ในกรณีที่มีความจําเป็นผู้อนุญาตจะพิจารณาปรับปรุงกฎหมายหรือจัดให้มี
มาตรการอื่นแทนในกําหนดระยะเวลาที่เร็วกว่านั้นก็ได้ 

ให้ผู้อนุญาตเสนอผลการพิจารณาตามวรรคหน่ึงต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณายกเลิกการอนุญาต
หรือจัดให้มีมาตรการอ่ืนแทนการอนุญาต  ในการนี้ให้คณะรัฐมนตรีรับฟังความคิดเห็นของคณะกรรมการ
พัฒนากฎหมายตามกฎหมายว่าด้วยคณะกรรมการกฤษฎีกาประกอบการพิจารณาด้วย 

มาตรา ๗ ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดให้การกระทําใดจะต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดทํา
คู่มือสําหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย  หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไข  (ถ้ามี)  ในการย่ืนคําขอ  
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ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้อง 
ย่ืนมาพร้อมกับคําขอ  และจะกําหนดให้ย่ืนคําขอผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นคําขอด้วยตนเองก็ได้ 

คู่มือสําหรับประชาชนตามวรรคหน่ึงให้ปิดประกาศไว้  ณ  สถานที่ที่กําหนดให้ย่ืนคําขอ  และเผยแพร่
ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์  และเม่ือประชาชนประสงค์จะได้สําเนาคู่มือดังกล่าว  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดสําเนาให้  
โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้  ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือสําหรับ
ประชาชนด้วย 

ให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบข้ันตอนและระยะเวลาในการ
พิจารณาอนุญาตท่ีกําหนดตามวรรคหน่ึงว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
กิจการบ้านเมืองที่ดีหรือไม่  ในกรณีที่เห็นว่าขั้นตอนและระยะเวลาที่กําหนดดังกล่าวล่าช้าเกินสมควร 
ให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณาและสั่งการให้ผู้อนุญาตดําเนินการแก้ไขให้เหมาะสมโดยเร็ว 

เพื่อประโยชน์ในการอํานวยความสะดวกให้แก่ประชาชน  ให้ส่วนราชการจัดให้มีศูนย์บริการร่วม
เพื่อรับคําขอและชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับการอนุญาตต่าง ๆ  ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตไว้   
ณ  ที่เดียวกันตามแนวทางที่คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการกําหนด 

มาตรา ๘ ให้เป็นหน้าที่ของพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่ในการรับคําขอจะต้องตรวจสอบคําขอ
และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ย่ืนพร้อมคําขอให้ถูกต้องครบถ้วน  หากเห็นว่าคําขอไม่ถูกต้องหรือ 
ยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดให้แจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอทราบทันที  ถ้าเป็นกรณีที่สามารถแก้ไขหรือเพิ่มเติมได้
ในขณะนั้น  ให้แจ้งให้ผู้ ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขหรือย่ืนเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ครบถ้วน   
ถ้าเป็นกรณีที่ไม่อาจดําเนินการได้ในขณะนั้นให้บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน 
ที่จะต้องย่ืนเพิ่มเติม  พร้อมทั้งกําหนดระยะเวลาที่ผู้ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขหรือย่ืนเพิ่มเติมไว้ 
ในบันทึกดังกล่าวด้วยและให้พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกนั้น  

ให้พนักงานเจ้าหน้าที่มอบสําเนาบันทึกตามวรรคหนึ่งให้ผู้ย่ืนคําขอไว้เป็นหลักฐาน 
ในกรณีที่ผู้ ย่ืนคําขอได้จัดทําคําขอถูกต้องและแนบเอกสารหรือหลักฐานครบถ้วนตามที่ระบุ 

ในคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  แล้ว  หรือได้แก้ไขหรือย่ืนเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมครบถ้วน  
ตามท่ีพนักงานเจ้าหน้าที่แนะนําหรือตามที่ปรากฏในบันทึกตามวรรคหน่ึงแล้ว  พนักงานเจ้าหน้าที่จะเรียก
เอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมอื่นใดอีกไม่ได้  และจะปฏิเสธการพิจารณาคําขอนั้นโดยอาศัยเหตุแห่ง 
ความไม่สมบูรณ์ของคําขอหรือความไม่ครบถ้วนของเอกสารหรือหลักฐานไม่ได้  เว้นแต่เป็นกรณีที่ความไม่สมบูรณ์
หรือความไม่ครบถ้วนนั้นเกิดจากความประมาทเลินเล่อหรือทุจริตของพนักงานเจ้าหน้าที่  และเป็นผลให้ไม่อาจอนุญาตได้  
ในกรณีนี้ให้ผู้อนุญาตส่ังการตามที่เห็นสมควร  และให้ดําเนินการทางวินัยหรือดําเนินคดี กับพนักงาน
เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องโดยไม่ชักช้า 
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มาตรา ๙ ในกรณีที่ผู้ย่ืนคําขอไม่แก้ไขเพิ่มเติมคําขอหรือไม่ส่งเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติม
ตามท่ีพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งให้ทราบหรือตามที่ปรากฏในบันทึกที่จัดทําตามมาตรา  ๘  วรรคหนึ่ง 
ให้พนักงานเจ้าหน้าที่คืนคําขอให้แก่ผู้ย่ืนคําขอพร้อมทั้งแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนคําขอให้ทราบดว้ย 

ผู้ ย่ืนคําขอจะอุทธรณ์คําสั่งคืนคําขอตามวรรคหน่ึง  ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการ 
ทางปกครองหรือจะยื่นคําขอใหม่ก็ได้  แต่ในกรณีที่กฎหมายกําหนดให้ต้องย่ืนคําขอใดภายในระยะเวลาที่กําหนด  
ผู้ย่ืนคําขอจะต้องย่ืนคําขอน้ันใหม่ภายในระยะเวลาดังกล่าว 

มาตรา ๑๐ ผู้อนุญาตต้องดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือ 
สําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  และแจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

เม่ือครบกําหนดเวลาตามที่ระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  แล้ว  หากผู้อนุญาต 
ยังพิจารณาไม่แล้วเสร็จ  ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ย่ืนคําขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุกเจ็ดวันจนกว่า 
จะพิจารณาแล้วเสร็จ  พร้อมทั้งส่งสําเนาการแจ้งดังกล่าวให้คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกคร้ัง 

ในกรณีที่คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการเห็นว่าความล่าช้านั้นเกินสมควรแก่เหตุหรือเกิดจาก
การขาดประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการของหน่วยงานของผู้อนุญาต  ให้คณะกรรมการพัฒนาระบบ
ราชการรายงานต่อคณะรัฐมนตรีพร้อมทั้งเสนอแนะให้มีการพัฒนาหรือปรับปรุงหน่วยงานหรือระบบการปฏิบัติ
ราชการของหน่วยงานน้ัน 

ในกรณีไม่แจ้งตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง  ให้ถือว่าผู้อนุญาตกระทําการหรือละเว้นกระทําการ
เพื่อให้เกิดความเสียหายแก่ผู้อื่น  เว้นแต่จะเป็นเพราะมีเหตุสุดวิสัย 

มาตรา ๑๑ ในกรณีที่มีกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  หรือข้อบังคับใดออกใช้บังคับและมีผลให้ต้อง
เปลี่ยนแปลงหลักเกณฑ์  วิธีการ  เง่ือนไข  หรือรายละเอียดอื่นใดที่ปรากฏในคู่มือสําหรับประชาชน 
ตามมาตรา  ๗  การเปลี่ยนแปลงเช่นว่านั้น  มิให้ใช้บังคับกับการย่ืนคําขอที่ได้ย่ืนไว้แล้วโดยชอบก่อนวันที่
กฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  หรือข้อบังคับดังกล่าวมีผลใช้บังคับ  เว้นแต่กฎหมายนั้นจะบัญญัติไว้เป็นอย่างอื่น  
แต่สําหรับในกรณีกฎ  ระเบียบ  หรือข้อบังคับนั้นจะบัญญัติไว้เป็นอย่างอื่นได้ก็แต่เฉพาะในกรณีที่ 
การเปลี่ยนแปลงนั้นจะเป็นประโยชน์ต่อผู้ย่ืนคําขอ 

มาตรา ๑๒ ในกรณีที่กฎหมายกําหนดอายุใบอนุญาตไว้  และกิจการหรือการดําเนินการที่ได้รับ
ใบอนุญาตน้ันมีลักษณะเป็นกิจการหรือการดําเนินการที่เห็นได้ว่าผู้ได้รับใบอนุญาตจะประกอบกิจการ 
หรือดําเนินการนั้นต่อเนื่องกัน  คณะรัฐมนตรีจะกําหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชําระค่าธรรมเนียมการต่ออายุ
ใบอนุญาตตามท่ีกําหนดไว้ในกฎหมายนั้น ๆ  แทนการย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตก็ได้  และเม่ือหน่วยงาน 
ซึ่งมีอํานาจออกใบอนุญาตได้รับค่าธรรมเนียมดังกล่าวแล้ว  ให้ออกหลักฐานการต่ออายุใบอนุญาตให้แก่ 
ผู้รับใบอนุญาตโดยเร็ว  และให้ถือว่าผู้รับใบอนุญาตได้รับการต่ออายุใบอนุญาตตามกฎหมายนั้น ๆ  แล้ว 
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การกําหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชําระค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นคําขอต่ออายุ
ใบอนุญาตตามวรรคหน่ึงให้ตราเป็นพระราชกฤษฎีกา  ในพระราชกฤษฎีกาดังกล่าวให้ระบุชื่อพระราชบัญญัติ  
และประเภทของใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติดังกล่าวที่ผู้รับใบอนุญาตอาจดําเนินการตามวรรคหน่ึงได้ 

ก่อนตราพระราชกฤษฎีกาตามวรรคสอง  ให้คณะรัฐมนตรีส่งร่างพระราชกฤษฎีกาดังกล่าว 
ให้สภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภาเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสามสิบวัน  เม่ือพ้นกําหนดเวลาดังกล่าวแล้ว 
หากสภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภามิได้มีมติทักท้วง  ให้นําความกราบบังคมทูลเพื่อทรงตราพระราชกฤษฎีกาดังกล่าว
ต่อไป 

ให้เป็นหน้าที่ของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการท่ีจะหารือกับหน่วยงานที่เก่ียวข้องกับ
การออกใบอนุญาต  เพื่อเสนอแนะต่อคณะรัฐมนตรีในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง 

มาตรา ๑๓ ให้เป็นหน้าที่ของผู้อนุญาตท่ีจะต้องกําหนดหลักเกณฑ์และแนวทางการตรวจสอบ
การประกอบกิจการหรือการดําเนินกิจการของผู้ได้รับอนุญาตให้เป็นไปตามที่กฎหมายว่าด้วยการอนุญาตกําหนด  
และให้เป็นหน้าที่ของพนักงานเจ้าหน้าที่และผู้อนุญาตที่จะต้องตรวจสอบตามหลักเกณฑ์และแนวทางดังกล่าว 

เม่ือมีผู้ได้รับความเดือดร้อนรําคาญ  หรือเสียหายจากการประกอบกิจการหรือการดําเนินกิจการของ
ผู้ได้รับอนุญาต  ไม่ว่าความจะปรากฏต่อพนักงานเจ้าหน้าที่เองหรือมีผู้ร้องเรียน ให้เป็นหน้าที่ของพนักงาน
เจ้าหน้าที่ที่จะดําเนินการตรวจสอบและสั่งการตามอํานาจหน้าที่โดยเร็ว 

มาตรา ๑๔ ในกรณีจําเป็นและสมควรเพื่อประโยชน์ในการอํานวยความสะดวกแก่ประชาชน  
ให้คณะรัฐมนตรีมีมติจัดตั้งศูนย์รับคําขออนุญาต  เพื่อทําหน้าที่เป็นศูนย์กลางในการรับคําขอตามกฎหมาย
ว่าด้วยการอนุญาตข้ึน 

ให้ศูนย์รับคําขออนุญาตตามวรรคหนึ่งมีฐานะเป็นส่วนราชการตามมาตรา  ๑๘  วรรคสี่   
แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  พ.ศ.  ๒๕๓๔  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๔๕  โดยอยู่ในสังกัดสํานักนายกรัฐมนตรี  และจะให้มี
สาขาของศูนย์ประจํากระทรวงหรือประจําจังหวัดด้วยก็ได้ 

การจัดตั้งศูนย์รับคําขออนุญาตตามวรรคหน่ึงให้ตราเป็นพระราชกฤษฎีกา  ในพระราชกฤษฎีกา
ดังกล่าวให้กําหนดรายชื่อกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตที่จะให้อยู่ภายใต้การดําเนินการของศูนย์รับคําขอ
อนุญาต 

ในการดําเนินการเก่ียวกับการรับคําขอ  จะกําหนดในพระราชกฤษฎีกาให้ผู้ย่ืนคําขอ  ย่ืนคําขอ 
ผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ก็ได้ 

มาตรา ๑๕ เม่ือมีการจัดตั้งศูนย์รับคําขออนุญาตตามมาตรา  ๑๔  แล้ว  ให้ดําเนินการและมีผล
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ในกรณีที่กฎหมายว่าด้วยการอนุญาตหรือกฎที่ออกตามกฎหมายดังกล่าวกําหนดให้ต้อง 
ย่ืนคําขอ  หรือส่งเอกสารหรือหลักฐาน  หรือค่าธรรมเนียมใด  ณ  สถานที่ใด  ถ้าได้มีการย่ืนคําขอ  หรือส่ง



หน้า   ๖ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนที่   ๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๕๘ 
 

 

เอกสารหรือหลักฐาน  หรือค่าธรรมเนียม  ณ  ศูนย์รับคําขออนุญาตแล้ว  ให้ถือว่าได้มีการย่ืนคําขอ  หรือ
ส่งเอกสารหรือหลักฐาน  หรือค่าธรรมเนียมโดยชอบตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตน้ันแล้ว 

(๒) บรรดาเงินค่าธรรมเนียมหรือเงินอื่นใดที่ศูนย์รับคําขออนุญาตได้รับไว้ตาม  (๑)  ให้ศูนย์
รับคําขออนุญาตนําส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินในนามของหน่วยงานของผู้อนุญาต  หรือส่งให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วแต่กรณี  และแจ้งให้หน่วยงานของผู้อนุญาตทราบ 

(๓) ในกรณีที่หน่วยงานของผู้อนุญาตมีสิทธิหักค่าใช้จ่ายจากเงินที่จะต้องนําส่งคลัง  ให้ศูนย์ 
รับคําขออนุญาตหักเงินดังกล่าวแทนและส่งมอบเงินที่หักไว้นั้นให้แก่หน่วยงานของผู้อนุญาต  โดยให้ศูนย์
รับคําขออนุญาตมีสิทธิหักค่าใช้จ่ายของศูนย์รับคําขออนุญาตตามอัตราที่จะได้ตกลงกับหน่วยงานของผู้อนุญาต 

(๔) ระยะเวลาตามมาตรา  ๑๐  ให้นับแต่วันที่ศูนย์รับคําขออนุญาตส่งเร่ืองให้ผู้อนุญาต   
โดยศูนย์รับคําขออนุญาตจะต้องส่งเร่ืองให้ผู้อนุญาตไม่ช้ากว่าสามวันทําการและให้นํามาตรา  ๑๐  วรรคสี่
มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

(๕) ให้เป็นหน้าที่ของผู้อนุญาตที่จะต้องส่งคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  ที่ถูกต้อง 
และเป็นปัจจุบันให้ศูนย์รับคําขออนุญาตตามจํานวนที่จําเป็น  และดําเนินการให้มีการฝึกอบรมหรือชี้แจง
แก่เจ้าหน้าที่ของศูนย์รับคําขออนุญาต  เพื่อให้เกิดความชํานาญในการปฏิบัติหน้าที่ด้วย 

(๖) ให้เป็นหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ของศูนย์รับคําขออนุญาตที่จะต้องดําเนินการตามมาตรา  ๘  
และต้องรับผิดชอบในฐานะเช่นเดียวกับพนักงานเจ้าหน้าที่ตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา  ๘ 

มาตรา ๑๖ ให้ศูนย์รับคําขออนุญาตมีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(๑) รับคําขอและค่าธรรมเนียม  รวมตลอดทั้งคําอุทธรณ์  ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาต 
(๒) ให้ข้อมูล  ชี้แจง  และแนะนําผู้ ย่ืนคําขอหรือประชาชนให้ทราบถึงหลักเกณฑ์  วิธีการ   

และเง่ือนไขในการขออนุญาต  รวมตลอดท้ังความจําเป็นในการย่ืนคําขออื่นใดที่จําเป็นต้องดําเนินการ 
ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตทั้งปวง  ในการประกอบกิจการหรือดําเนินการอย่างหนึ่งอย่างใด 

(๓) ส่งคําขอ  หรือคําอุทธรณ์  ที่ได้รับจากผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ย่ืนคําอุทธรณ์พร้อมทั้งเอกสาร 
หรือหลักฐานที่เก่ียวข้องให้หน่วยงานที่เก่ียวข้อง  และคอยติดตามเร่งรัดหน่วยงานดังกล่าวเพื่อดําเนินการ
ให้ถูกต้องภายในระยะเวลาที่กําหนดตามพระราชบัญญัตินี้  และคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗   
หรือตามกฎหมายที่ให้สิทธิในการอุทธรณ์ 

(๔) ในกรณีที่เห็นว่าหลักเกณฑ์หรือวิธีการในการย่ืนคําขอ  มีรายละเอียดหรือกําหนดให้ต้อง 
ส่งเอกสารที่ไม่จําเป็น  หรือเป็นภาระเกินสมควรแก่ประชาชน  ให้เสนอแนะต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อสั่งการให้
หน่วยงานที่เก่ียวข้องดําเนินการปรับปรุงแก้ไขให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 

(๕) รวบรวมปัญหาและอุปสรรคจากการอนุญาตและการดําเนินการของศูนย์รับคําขออนุญาต  
เพื่อเสนอต่อคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการเพื่อรายงานต่อคณะรัฐมนตรีพิจารณาสั่งการให้หน่วยงาน
ที่เก่ียวข้องดําเนินการปรับปรุงแก้ไขให้เหมาะสมต่อไป 



หน้า   ๗ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนที่   ๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๖) เสนอแนะในการพัฒนาหรือปรับปรุงกระบวนการ  ขั้นตอน  ระยะเวลา  เก่ียวกับการอนุญาตต่าง  ๆ 
รวมถึงข้อเสนอในการออกกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  หรือกําหนดหลักเกณฑ์ที่เก่ียวกับการอนุญาตเพื่อให้ประชาชน
ได้รับความสะดวกมากขึ้น 

มาตรา ๑๗ ให้ผู้อนุญาตจัดทําคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  ให้เสร็จสิ้นภายในหน่ึงร้อย
แปดสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

มาตรา ๑๘ ให้นายกรัฐมนตรีรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 
 

ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 
พลเอก  ประยุทธ์  จันทร์โอชา 

นายกรัฐมนตรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้า   ๘ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนที่   ๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๕๘ 
 

 

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับน้ี  คือ  โดยที่ปัจจุบันมีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาต
จํานวนมาก  การประกอบกิจการของประชาชนจะต้องขออนุญาตจากส่วนราชการหลายแห่ง  อีกทั้งกฎหมาย 
ที่เก่ียวข้องกับการอนุญาตบางฉบับไม่ได้กําหนดระยะเวลา  เอกสารและหลักฐานที่จําเป็น  รวมถึงขั้นตอน 
ในการพิจารณาไว้ทําให้เป็นอุปสรรคต่อประชาชนในการย่ืนคําขออนุญาตดําเนินการต่าง ๆ  ดังน้ัน  เพ่ือให้มี
กฎหมายกลางที่จะกําหนดขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต  และมีการจัดต้ังศูนย์บริการร่วม   
เพ่ือรับคําร้องและศูนย์รับคําขออนุญาต  ณ  จุดเดียว  เพ่ือให้ข้อมูลที่ชัดเจนเกี่ยวกับการขออนุญาตซึ่งจะเป็น
การอํานวยความสะดวกแก่ประชาชน  จึงจําเป็นต้องตราพระราชบัญญัติน้ี 



 

 

ภาคผนวก ข 
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คู่มือสาํหรับประชาชน: ขอกู้วงเงนิไม่เกิน 200,000 บาท ใช้บุคคลคํา้ประกัน สาํหรับบุคคลธรรมดา หรือนิติ

บุคคล หรือกลุ่มอาชีพ 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กรมสง่เสริมอตุสาหกรรม 

กระทรวง: กระทรวงอตุสาหกรรม 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: ขอกู้วงเงินไมเ่กิน 200,000 บาท ใช้บคุคลคํา้ประกนั สําหรับบคุคลธรรมดา หรือนิตบิคุคล หรือ

กลุม่อาชีพ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กรมสง่เสริมอตุสาหกรรม 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนมุตัิ  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงอตุสาหกรรมว่าดว้ยเงินทนุหมนุเวียนเพือ่การส่งเสริมอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและ

หตัถกรรมไทย พ.ศ. 2525 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ระเบียบกระทรวงอตุสาหกรรมว่าด้วยเงินทนุหมนุเวียนเพ่ือการ

สง่เสริมอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรมไทย  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  25 วนัทําการ  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ขอกู้วงเงินไมเ่กิน 200,000 บาท ใช้บคุคลคํา้ประกนั สําหรับบคุคลธรรมดา หรือนิติ

บคุคล หรือกลุม่อาชีพ  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส่วนบริหารเงินทนุ  สํานกับริหารกลาง   กรมส่งเสริมอตุสาหกรรม 

ทีอ่ยู่  ถ.พระรามที ่6  แขวงทุ่งพญาไท  เขตราชเทวี  กรุงเทพฯ  10400   โทรศพัท์  0 2202 4409 , 0 2202 
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กรุงเทพฯ/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่1 เชียงใหม่ 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่2 พิษณโุลก 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่3 พิจิตร 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่4 อดุรธานี 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่5 ขอนแก่น 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่6 นครราชสีมา 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่7 อบุลราชธานี 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่8 สพุรรณบรีุ 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่9 ชลบรีุ 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่10 สรุาษฎร์ธานี 

 ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่11 สงขลา/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

เงินทนุหมนุเวียนเพ่ือการสง่เสริมอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรมไทย จดัตัง้ขึน้โดยมีวตัถปุระสงค์เพ่ือให้

ความชว่ยเหลือราษฎรและกลุม่ผู้ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม โดยการสนบัสนนุด้านการเงิน

สําหรับการจดัหาวตัถดุบิ เคร่ืองมือ อปุกรณ์การผลิต การจ้างแรงงานในการผลิตและการแปรรูปผลิตภณัฑ์ การรับซือ้

ผลิตภณัฑ์ท่ีผลิตได้ และการให้กู้ ยืมเงินเพ่ือเป็นเงินทนุหมนุเวียนสําหรับการประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและ

หตัถกรรมแก่ราษฎร และกลุ่มผู้ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวใน 6 ประเภท ดงันี ้

 1.ราษฎรซึง่เคยได้รับการฝึกอบรมตามหลกัสตูรใดหลกัสตูรหนึง่ของกรมสง่เสริมอตุสาหกรรม และมีวตัถปุระสงค์ ท่ีจะ

ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม 

 2.ราษฎรซึง่เคยได้รับความช่วยเหลือจากกรมสง่เสริมอตุสาหกรรมในด้านการตลาด การปรับปรุงรูปแบบผลิตภณัฑ์หรือ

บรรจภุณัฑ์ การปรับปรุงกรรมวิธีการผลิตหรือวิธีปฏิบตัหิรือวิธีการจดัการในการดําเนินธุรกิจและมีวตัถปุระสงค์ท่ีจะ

ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม 
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 3.กลุม่อาชีพท่ีจดัตัง้ขึน้เพ่ือประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม มีคณะกรรมการดําเนินงานของกลุม่

พร้อมทัง้มีทะเบียนสมาชิกกลุม่จํานวนไมน้่อยกวา่ 10 คน และจดัตัง้มาแล้วไมน้่อยกวา่ 6 เดือน เป็นหลกัฐานโดยมีเขต

หรืออําเภอหรือหนว่ยงานราชการอ่ืนท่ีอยู่ในพืน้ท่ีท่ีสนบัสนนุกลุม่อาชีพนัน้ให้การรับรองเป็นหนงัสือ 

 4.ห้างหุ้นสว่นสามญัท่ีจดัตัง้ขึน้เพ่ือประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม มีหุ้นสว่นดําเนินงานของห้าง 

โดยมีหนงัสือสญัญาจดัตัง้ห้างหุ้นสว่นสามญัมาแล้วไมน้่อยกว่า 6 เดือน พร้อมทัง้ใบทะเบียนพาณิชย์เป็นหลกัฐาน 

 5.กลุม่อาชีพหรือองค์กรท่ีได้จดทะเบียนเป็นนิตบิคุคล รวมทัง้นิตบิคุคลตามกฎหมาย ซึง่มีวตัถปุระสงค์เพ่ือสง่เสริมการ

ประกอบอาชีพด้านอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรมของราษฎร เชน่ องค์การบริหารสว่นตําบล สมาคมกลุ่ม

เกษตรกร หรือสหกรณ์ เป็นต้น 

 6. บคุคลผู้ประกอบอาชีพท่ีสนบัสนนุเกือ้กลูแก่ผู้ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรมอตุสาหกรรมใน

ครอบครัวและหตัถกรรมท่ีมีขนาดการลงทนุในสินทรัพย์ถาวรสทุธิ (ไมร่วมท่ีดนิ) ไมเ่กินสิบล้านบาท กรณีผู้ประกอบการ

รายใหมต้่องมีสดัส่วนการร่วมลงทนุไมน้่อยกวา่ร้อยละ 30 ของมลูคา่การลงทนุทัง้หมด 

 

ประเภทอตุสาหกรรมท่ีให้บริการสินเช่ือ 

 ง.1 ประเภทอาหาร หมายถึง ผลิตผลทางการเกษตรท่ีไม่ใช้บริโภคสด แตเ่ป็นผลิตภณัฑ์อาหารแปรรูป ทัง้อาหารแปรรูป

ท่ีพร้อมบริโภค หรืออาหารแปรรูปก่ึงสําเร็จรูป ซึง่มีกระบวนการแปรรูปหรือผลิตสําเร็จรูปชดัเจน โดยมีเง่ือนไข มีหลกัฐาน

คําขอมาตรฐานระบบอาหารและยา (อย.) หรือมีหลกัฐานคําขอมาตรฐานระบบควบคมุคณุภาพ (GMP) หรือมาตรฐาน

อ่ืนรองรับ 

 ง.2 ประเภทเคร่ืองด่ืม หมายถึง ผลิตภณัฑ์ประเภทเคร่ืองด่ืมท่ีไมมี่แอลกอฮอล์ รวมถึงผลิตภณัฑ์เคร่ืองด่ืมพร้อมด่ืม 

ผลิตภณัฑ์ประเภทชงละลาย และผลิตภณัฑ์ประเภทชง เชน่ นํา้ผลไม้ นํา้สมนุไพร ขิงผงสําเร็จรูป ชาใบหมอ่น เป็นต้น 

โดยมีเง่ือนไข มีหลกัฐานคําขอมาตรฐานระบบอาหารและยา (อย.) หรือมีหลกัฐานคําขอมาตรฐานระบบควบคมุคณุภาพ 

(GMP) หรือมาตรฐานอ่ืนรองรับ 

 ง.3 ประเภทผ้าและเคร่ืองแตง่กาย หมายถึง ผ้าทอและผ้าถกัจากเส้นใยธรรมชาต ิหรือเส้นใยธรรมชาตผิสมเส้นใย

สงัเคราะห์ เชน่ ผ้าแพรวา ผ้าพืน้เมืองทกุประเภท ผ้าถกัโครเชต์ เป็นต้น และผลิตภณัฑ์ประเภทเสือ้ผ้า เคร่ืองประดบั

ตกแตง่ ร่างกายทกุประเภทจากวสัดทุกุประเภท เชน่ ผ้าพนัคอ หมวก กระเป๋า เข็มขดั สร้อยคอ ตา่งห ูรองเท้า เป็นต้น 

 ง.4 ประเภทของใช้และเคร่ืองประดบัตกแตง่ หมายถึง ผลิตภณัฑ์ประเภทเคร่ืองเรือน ผลิตภณัฑ์ตกแตง่บ้าน เคร่ืองใช้

สํานกังาน เคร่ืองใช้สอยตา่ง ๆ รวมทัง้ผลิตภณัฑ์ในกลุม่จกัสาน ถกัสาน ท่ีมีวตัถปุระสงค์ทกุประเภท เป็นต้น 

 ง.5 ประเภทศลิปะประดิษฐ์และของท่ีระลกึ หมายถึง ผลิตภณัฑ์สิ่งประดิษฐ์ท่ีสะท้อนวิถีชีวิต ภมูิปัญญา และวฒันธรรม

ท้องถ่ิน และเป็นผลิตภณัฑ์ท่ีใช้เป็นของขวญัของท่ีระลกึ 

 ง.6 ประเภทสมนุไพรท่ีไมใ่ชย่าและอาหาร หมายถึง ผลผลิตจากธรรมชาตท่ีิไมใ่ชก่ารบริโภคและรักษา เชน่ เคร่ืองสําอาง

สมนุไพร สบูส่มนุไพร นํา้มนัหอมระเหย รวมถึงผลิตภณัฑ์สมนุไพรและสปาทกุชนิด เป็นต้น 

 ง.7 ประเภทอ่ืน ๆ หมายถึง ประเภทอตุสาหกรรมท่ีมีสว่นในการสนบัสนนุหรือตอ่เน่ืองประเภทอตุสาหกรรมทัง้ 6 
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ประเภท เชน่ กลุม่งานบริการ ซอ่ม เช่ือม กลงึ หล่อ ชบุ บรรจภุณัฑ์และการพิมพ์ เป็นต้น หรือเป็นอตุสาหกรรมท่ี

สนบัสนนุกลุม่วิสาหกิจชมุชน SMEs หรือเกิดผลิตภณัฑ์นวตักรรมใหม ่ๆ กรณีเข้าข่ายโรงงานอตุสาหกรรม ต้องจด

ทะเบียนโรงงานอตุสาหกรรม 

 

หลกัประกนัเงินกู้  

 

กรณีบคุคลคํา้ประกนั ให้คํา้ประกนัเงินกู้ ได้เพียงรายเดียว เทา่นัน้ ตามหลกัเกณฑ์ดงันี ้

 1.วงเงินกู้ ไมเ่กิน 50,000 บาท ให้ใช้ข้าราชการ ลกูจ้างประจํา พนกังานราชการหรือพนกังานรัฐวิสาหกิจ และมีเงินเดือน

คงเหลือสทุธิไมน้่อยกว่า 5,000 บาท หรือบคุคลท่ีเช่ือถือได้มีเงินเดือนหรือรายได้ประจําไมน้่อยกว่าเดือนละ 20,000 บาท 

และมีเงินคงเหลือสทุธิไมน้่อยกวา่ 5,000 บาท ไมน้่อยกว่า 1 คน คํา้ประกนัเงินกู้  กรณีกลุม่อาชีพ มีคณะกรรมการ

ดําเนินงานของกลุม่ พร้อมทัง้มีทะเบียนสมาชิกกลุม่ไมน้่อยกว่า 10 คน และจดัตัง้มาแล้วไมน้่อยกวา่ 6 เดือนเป็น

หลกัฐาน โดยผู้ให้การรับรองกลุม่อาชีพจะต้องเป็นเขตหรืออําเภอ หรือหนว่ยงานราชการอ่ืนท่ีอยูใ่นพืน้ท่ีท่ีสนบัสนนุกลุม่

อาชีพนัน้ ให้การรับรองเป็นหนงัสือ ให้กรรมการหรือสมาชิกกลุม่อาชีพจํานวนไมน้่อยกวา่ 5 คน เป็นผู้ คํา้ประกนัเงินกู้  

 2.วงเงินกู้ เกิน 50,000 ถึง200,000 บาท ให้ใช้ข้าราชการ ลกูจ้างประจํา พนกังานราชการหรือพนกังานรัฐวิสาหกิจ ซึง่มี

เงินเดือนคงเหลือสทุธิไมน้่อยกวา่ 5,000 บาท หรือบคุคล ท่ีเช่ือถือได้ท่ีมีเงินเดือนหรือรายได้ประจําไมน้่อยกวา่เดือนละ 

20,000 บาท ซึง่มีเงินคงเหลือสทุธิไมน้่อยกวา่ 5,000 บาท ไมน้่อยกวา่ 2 คน คํา้ประกนัเงินกู้  

การพิจารณาคณุสมบตัขิองบคุคลคํา้ประกนั ให้เป็นไปตามดลุพินิจท่ีคณะอนกุรรมการและหรือคณะกรรมการกําหนด 

 

วงเงินให้กู้และระยะเวลาผ่อนชําระคืนเงินกู้  

 1. วงเงินกู้ ไมเ่กิน 50,000 บาท กําหนดให้ผอ่นชําระคืนภายใน 2 ปี ระยะเวลาปลอดหนี ้ไมเ่กิน 4 เดือน 

 2. วงเงินกู้ เกิน 50,000 ถึง100,000 บาท กําหนดให้ผอ่นชําระคืนภายใน 4 ปี ระยะเวลาปลอดหนีไ้มเ่กิน 4 เดือน 

    3. วงเงินกู้ เกิน 100,000 ถึง200,000 บาท กําหนดให้ผ่อนชําระคืนภายใน 6 ปี ระยะเวลาปลอดเงินต้นไมเ่กิน 12 เดือน 

    4. วงเงินกู้ เกิน 200,000 ถึง700,000 บาท กําหนดให้ผ่อนชําระคืนภายในเวลา 8 ปี ระยะเวลาปลอดเงินต้นไมเ่กิน 12 

เดือน 

    5. วงเงินกู้ เกิน 700,000 ถึง2,000,000 บาท กําหนดให้ผอ่นชําระคืนภายในเวลา 10 ปี ระยะเวลาปลอดเงินต้นไมเ่กิน 

12 เดือน 

หมายเหต ุ: การอนมุตัใิห้ระยะเวลาปลอดหนี ้หรือปลอดเงินต้นให้เป็นไปตามดลุยพินิจของผู้ มีอํานาจอนมุตั ิ

 

- ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน 

 ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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-ทัง้นีจ้ะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับบริการย่ืนคําขอ

พร้อมเอกสารหลกัฐาน 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

- กรณีเอกสารหลกัฐาน

ครบถ้วนและตรวจสอบแล้ว

ถกูต้อง จะสง่เร่ืองให้ผู้

พิจารณาดําเนินการตอ่ไป 

- กรณีเอกสารหลกัฐานไม่

ครบถ้วน ก็จะทําข้อตกลง

ให้ผู้ขออนญุาตมาย่ืนคําขอ

ภายในเวลาท่ีกําหนด 

 
 

1 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีนดัหมาย

ตรวจสอบสถาน

ประกอบการ วิเคราะห์

ความเป็นไปได้ของกิจการ/

โครงการพร้อมเสนอ

รายงานให้หวัหน้าหนว่ย

ปฏิบตัพิิจารณากรณีมีการ

แก้ไขเจ้าหน้าท่ีจะ

ดําเนินการแก้ไขรายงาน

วิเคราะห์กิจการและเสนอ

หวัหน้าหนว่ยปฏิบตัเิพ่ือ

พิจารณาอีกครัง้หนึง่ 

7 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

3) 

การพิจารณา 
 

หวัหน้าหนว่ยปฏิบตัิ

พิจารณาโครงการและแจ้ง

ผลการพิจารณาอนมุตัิ 

กรณีไมอ่นมุตัจิะดําเนินการ

แจ้งผู้ขอรับบริการทราบ

และสง่คืนคําขอ 
 

2 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีดําเนินการ กรณี

อนมุตัิ จะตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐานการอนมุตัเิงินกู้  ตัง้

เบกิ และเขียนเช็คสัง่จา่ย

เสนอผู้ มีอํานาจลงนามเช็ค 

และงานการเงินแจ้งงานนิติ

กรรมเช็คลงนามเรียบร้อย

แล้ว 
 

8 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

นดัหมายผู้ รับบริการจดัทํา

ร่างสญัญาเงินกู้ /สญัญาคํา้

ประกนั ตรวจสอบสญัญา

เงินกู้ /สญัญาคํา้ประกนั/

ตวัตนผู้กู้ /ตวัตนผู้ คํา้ พร้อม

ลงนามในสญัญาเงินกู้ /

สญัญาคํา้ประกนั และผู้กู้

รับเงิน 
 

7 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   25 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 25 วนัทําการ 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

3) 
ใบสําคญัการ

เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําขอกู้  กรณี

บคุคลธรรมดา 

นิตบิคุคล หรื

อกล◌ุ่มอาชีพ 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

2) 

บตัรประจําตวั

ประชาชนคูส่มรส

ผู้กู้  (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

3) 
ทะเบียนบ้านของ

คูส่มรสผู้กู้  (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

4) 

ใบสําคญัการ

เปล่ียนช่ือ-สกลุ 

ของคูส่มรสผู้กู้  

(ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

5) 

ใบสําคญัการ

สมรส/หยา่  (ถ้า

มี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) 

ใบมรณะบตัร 

(กรณีคูส่มรส

เสียชีวิต) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

7) 

หนงัสือยินยอม

ให้กู้ เงิน (กรณีมีคู่

สมรส) หรือ

หนงัสือรับรอง

กรณีอยู่กินฉนัท์

สามีภรรยาโดย

ไมจ่ดทะเบียน

สมรส หรือ

หนงัสือรับรอง

สถานภาพ (กรณี

โสด) 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

8) 

แผนท่ีท่ีอยู่

ปัจจบุนัและแผน

ท่ีท่ีอยู่ตาม

ทะเบียนบ้าน 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

9) 

สําเนาใบ

ตรวจสอบประวตัิ

ข้อมลูเครดติบโูร

ของผู้ขอกู้  

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

10) 

สําเนาหนงัสือ

รับรองการจด

ทะเบียนนิติ

บคุคล ซึง่ออกให้

โดยพนกังาน

เจ้าหน้าท่ี   มี

กําหนดเวลาไม่

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เกิน 90  วนั 

11) 

สําเนาหนงัสือ

บริคณห์สนธิ 

พร้อมรายช่ือผู้ ถือ

หุ้น 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

12) 

สําเนาใบแสดง

การจดทะเบียน

หุ้นสว่นบริษัท 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

13) 

สําเนาใบจด

ทะเบียน

ภาษีมลูคา่เพิ่ม 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

14) 

สําเนารายงาน

ของผู้สอบบญัชี

รับอนญุาตให้

ตรวจสอบงบดลุ/

งบกําไรขาดทนุ 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

15) 

รายงานการ

ประชมุผู้ ถือหุ้น 

อนมุตัใิห้กู้ เงินทนุ

หมนุเวียนฯ 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

16) 

สําเนาหนงัสือ

รับรองการจดัตัง้

กลุม่อาชีพ มี

ทะเบียนสมาชิก

ไมน้่อยกวา่ 10 

คน และจดัตัง้

มาแล้วไมน้่อย

กวา่ 6 เดือน 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับกลุม่อาชีพ

ขอกู้ ) 

17) 

สําเนารายช่ือ

คณะกรรมการ

ดําเนินงาน 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับกลุม่อาชีพ

ขอกู้ ) 

18) 

สําเนารายช่ือ

และท่ีอยูข่อง

สมาชิก 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับกลุม่อาชีพ

ขอกู้ ) 

19) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

คํา้ประกนั/คู่

สมรสของผู้ คํา้

ประกนั (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้บคุคลคํา้

ประกนั ) 

20) 

สําเนาทะเบียน

บ้านท่ีอยูปั่จจบุนั

ของผู้ คํา้ประกนั/

คูส่มรสของผู้ คํา้

ประกนั (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้บคุคลคํา้

ประกนั ) 

21) 
สําเนาใบสําคญั

การเปล่ียนช่ือ-

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้บคุคลคํา้
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สกลุ ของผู้ คํา้

ประกนั/คูส่มรส

ของผู้ คํา้ประกนั 

(ถ้ามี) 

ประกนั) 

22) 

สําเนาใบสําคญั

การสมรส/หยา่ 

(ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้บคุคลคํา้

ประกนั) 

23) 

สําเนาใบมรณะ

บตัร (กรณีคู่

สมรสเสียชีวิต) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้บคุคลคํา้

ประกนั) 

24) 

หนงัสือยินยอม

ให้คํา้ประกนัการ

กู้ เงิน (กรณีผู้ คํา้

ประกนัมีคูส่มรส) 

/ หนงัสือรับรอง

กรณีอยู่กินฉนัท์

สามีภรรยาโดย

มิได้จดทะเบียน

สมรส / หนงัสือ

รับรองสถานภาพ 

(กรณีโสด) (ตาม

แบบฟอร์มของ

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม) 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้บคุคลคํา้

ประกนั) 

25) 

แผนท่ีท่ีอยู่

ปัจจบุนัและแผน

ท่ีท่ีอยู่ตาม

ทะเบียนบ้าน 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้บคุคลคํา้

ประกนั) 

26) สลิปเงินเดือน - 1 0 ฉบบั (เอกสารประกอบ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ย้อนหลงั 3 เดือน 

และ หนงัสือ

รับรองเงินเดือน

พร้อมบญัชีเงิน

ฝากธนาคารท่ี

เป็นบญัชี

เงินเดือน

ย้อนหลงั 3 เดือน 

กรณีใช้บคุคลคํา้

ประกนั) 

27) 

แผนท่ีสถาน

ประกอบการ 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

28) 

ภาพถ่ายสถาน

ประกอบการ 

และภาพถ่าย

ตวัอยา่ง

ผลิตภณัฑ์ (ถ้ามี) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

29) 

สําเนาใบ

ทะเบียนการค้า 

(ถ้ามี) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

30) 

สําเนา

ใบอนญุาตตัง้

โรงงาน/

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ 

(ถ้ามี) 

กรมโรงงาน

อตุสาหกรรม 

0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

31) 

สําเนาใบสําคญั

การใช้ฉลาก

อาหาร 

ใบอนญุาต 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบรับรองอ่ืน ๆ 

(ถ้ามี) 

32) 

สําเนาบตัร

ประจําตวัผู้ เสีย

ภาษี (ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

33) 

สําเนาใบรับ

คําสัง่สินค้า/

รับสัง่ผลิต/สัง่ซือ้

วตัถดุบิ/ใบสง่

สินค้า ย้อนหลงั 

3 เดือน (ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

34) 

สําเนาสญัญาเชา่

สถาน

ประกอบการหรือ

หลกัฐานจด

ทะเบียนการเชา่  

(กรณีเป็นสถาน

ประกอบการเชา่) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

35) 

สําเนาวฒุิบตัร 

ประกาศนียบตัร 

การผา่นการ

ฝึกอบรม/สมัมนา

ตา่ง ๆ (ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

36) 

สําเนาสมดุบญัชี

เงินฝากธนาคาร

ย้อนหลงั 3 เดือน 

(ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
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1) ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอสินเช่ือ 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ี 

สว่นบริหารเงินทนุ                      ชัน้ 4  กรมสง่เสริมอตุสาหกรรม  ถ.พระรามท่ี 6  แขวงทุง่พญาไท  เขตราชเทวี  

กรุงเทพฯ 10400                        และศนูย์สง่เสริมอตุสาหกรรมภาคท่ี 1-11 ตามท่ีอยู่ข้างต้น  หรือร้องเรียนผ่าน

ทางเว็บไซต์               http://www.dip.go.th ไปยงัเมนรัูบเร่ืองร้องเรียน หรือ ศนูย์ดํารงธรรมทกุจงัหวดั 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คําขอกู้  

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 29/06/2558 

สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย จิตรา สวุรรณภาพ 

อนุมัตโิดย เกษราภรณ์ โกวิทลวากลุ 

เผยแพร่โดย จิรวฒัน์ ระโหฐาน 
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คู่มือสาํหรับประชาชน: ขอกู้วงเงนิไม่เกิน 200,000 บาท ใช้หลักทรัพย์คํา้ประกัน สาํหรับบุคคลธรรมดา หรือ

นิตบุิคคล 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กรมสง่เสริมอตุสาหกรรม 

กระทรวง: กระทรวงอตุสาหกรรม 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: ขอกู้วงเงินไมเ่กิน 200,000 บาท ใช้หลกัทรัพย์คํา้ประกนั สําหรับบคุคลธรรมดา หรือนิติบคุคล 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กรมสง่เสริมอตุสาหกรรม 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนมุตัิ  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงอตุสาหกรรมว่าดว้ยเงินทนุหมนุเวียนเพือ่การส่งเสริมอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและ

หตัถกรรมไทย พ.ศ. 2525 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ระเบียบกระทรวงอตุสาหกรรมว่าด้วยเงินทนุหมนุเวียนเพ่ือการ

สง่เสริมอาชีพในครอบครัวและหตัถกรรมไทย พ.ศ.2525  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  50 วนัทําการ  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ขอกู้วงเงินไมเ่กิน 200,000 บาท ใช้หลกัทรัพย์คํา้ประกนั สําหรับบคุคลธรรมดา หรือ

นิตบิคุคล  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส่วนบริหารเงินทนุ  สํานกับริหารกลาง 

กรมส่งเสริมอตุสาหกรรม  ที่อยู่  ถ.พระรามที ่6  แขวงทุ่งพญาไท            

เขตราชเทวี  กรุงเทพฯ  10400 

โทรศพัท์  0 2202 4409 , 0 2202 4502   โทรสาร  0 2354 3433 

 E-mail : credit@dip.go.th  จงัหวดัในพืน้ที่รับผิดชอบ 

 กรุงเทพฯ  สมทุรปราการ  นนทบรีุ  ปทมุธานี 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่1 เชียงใหม่ 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่2 พิษณโุลก 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่3 พิจิตร 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่4 อดุรธานี 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่5 ขอนแก่น 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่6 นครราชสีมา 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่7 อบุลราชธานี 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่8 สพุรรณบรีุ 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่9 ชลบรีุ 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่10 สรุาษฎร์ธานี 

 ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่11 สงขลา/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

เงินทนุหมนุเวียนเพ่ือการสง่เสริมอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรมไทย จดัตัง้ขึน้โดยมีวตัถปุระสงค์เพ่ือให้

ความชว่ยเหลือราษฎรและกลุม่ผู้ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม โดยการสนบัสนนุด้านการเงิน

สําหรับการจดัหาวตัถดุบิ เคร่ืองมือ อปุกรณ์การผลิต การจ้างแรงงานในการผลิตและการแปรรูปผลิตภณัฑ์ การรับซือ้

ผลิตภณัฑ์ท่ีผลิตได้ และการให้กู้ ยืมเงินเพ่ือเป็นเงินทนุหมนุเวียนสําหรับการประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและ

หตัถกรรมแก่ราษฎร และกลุ่มผู้ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวใน 6 ประเภท ดงันี ้

 

1. ราษฎรซึง่เคยได้รับการฝึกอบรมตามหลกัสตูรใดหลกัสตูรหนึง่ของกรมสง่เสริมอตุสาหกรรม และมีวตัถปุระสงค์ ท่ีจะ

ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม 

 

2.ราษฎรซึง่เคยได้รับความช่วยเหลือจากกรมสง่เสริมอตุสาหกรรมในด้านการตลาด การปรับปรุงรูปแบบผลิตภณัฑ์หรือ

บรรจภุณัฑ์ การปรับปรุงกรรมวิธีการผลิตหรือวิธีปฏิบตัหิรือวิธีการจดัการในการดําเนินธุรกิจและมีวตัถปุระสงค์ท่ีจะ

ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม 
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3.กลุม่อาชีพท่ีจดัตัง้ขึน้เพ่ือประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม มีคณะกรรมการดําเนินงานของกลุม่

พร้อมทัง้มีทะเบียนสมาชิกกลุม่จํานวนไมน้่อยกวา่ 10 คน และจดัตัง้มาแล้วไมน้่อยกวา่ 6 เดือน เป็นหลกัฐานโดยมีเขต

หรืออําเภอหรือหนว่ยงานราชการอ่ืนท่ีอยู่ในพืน้ท่ีท่ีสนบัสนนุกลุม่อาชีพนัน้ให้การรับรองเป็นหนงัสือ 

 

4.ห้างหุ้นสว่นสามญัท่ีจดัตัง้ขึน้เพ่ือประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม มีหุ้นสว่นดําเนินงานของห้าง 

โดยมีหนงัสือสญัญาจดัตัง้ห้างหุ้นสว่นสามญัมาแล้วไมน้่อยกว่า 6 เดือน พร้อมทัง้ใบทะเบียนพาณิชย์เป็นหลกัฐาน 

 

5.กลุม่อาชีพหรือองค์กรท่ีได้จดทะเบียนเป็นนิตบิคุคล รวมทัง้นิตบิคุคลตามกฎหมาย ซึง่มีวตัถปุระสงค์เพ่ือสง่เสริมการ

ประกอบอาชีพด้านอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรมของราษฎร เชน่ องค์การบริหารสว่นตําบล สมาคมกลุ่ม

เกษตรกร หรือสหกรณ์ เป็นต้น 

 

6.บคุคลผู้ประกอบอาชีพท่ีสนบัสนนุเกือ้กลูแก่ผู้ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรมอตุสาหกรรมใน

ครอบครัวและหตัถกรรมท่ีมีขนาดการลงทนุในสินทรัพย์ถาวรสทุธิ (ไมร่วมท่ีดนิ) ไมเ่กินสิบล้านบาท กรณีผู้ประกอบการ

รายใหมต้่องมีสดัส่วนการร่วมลงทนุไมน้่อยกวา่ร้อยละ 30 ของมลูคา่การลงทนุทัง้หมด 

 

ประเภทอตุสาหกรรมท่ีให้บริการ 

 

 ง.1 ประเภทอาหาร หมายถึง ผลิตผลทางการเกษตรท่ีไม่ใช้บริโภคสด แตเ่ป็นผลิตภณัฑ์อาหารแปรรูป ทัง้อาหารแปรรูป

ท่ีพร้อมบริโภค หรืออาหารแปรรูปก่ึงสําเร็จรูป ซึง่มีกระบวนการแปรรูปหรือผลิตสําเร็จรูปชดัเจน โดยมีเง่ือนไข มีหลกัฐาน

คําขอมาตรฐานระบบอาหารและยา (อย.) หรือมีหลกัฐานคําขอมาตรฐานระบบควบคมุคณุภาพ (GMP) หรือมาตรฐาน

อ่ืนรองรับ 

 

 ง.2 ประเภทเคร่ืองด่ืม หมายถึง ผลิตภณัฑ์ประเภทเคร่ืองด่ืมท่ีไมมี่แอลกอฮอล์ รวมถึงผลิตภณัฑ์เคร่ืองด่ืมพร้อมด่ืม 

ผลิตภณัฑ์ประเภทชงละลาย และผลิตภณัฑ์ประเภทชง เชน่ นํา้ผลไม้ นํา้สมนุไพร ขิงผงสําเร็จรูป ชาใบหมอ่น เป็นต้น 

โดยมีเง่ือนไข มีหลกัฐานคําขอมาตรฐานระบบอาหารและยา (อย.) หรือมีหลกัฐานคําขอมาตรฐานระบบควบคมุคณุภาพ 

(GMP) หรือมาตรฐานอ่ืนรองรับ 

 

 ง.3 ประเภทผ้าและเคร่ืองแตง่กาย หมายถึง ผ้าทอและผ้าถกัจากเส้นใยธรรมชาต ิหรือเส้นใยธรรมชาตผิสมเส้นใย

สงัเคราะห์ เชน่ ผ้าแพรวา ผ้าพืน้เมืองทกุประเภท ผ้าถกัโครเชต์ เป็นต้น และผลิตภณัฑ์ประเภทเสือ้ผ้า เคร่ืองประดบั

ตกแตง่ ร่างกายทกุประเภทจากวสัดทุกุประเภท เชน่ ผ้าพนัคอ หมวก กระเป๋า เข็มขดั สร้อยคอ ตา่งห ูรองเท้า เป็นต้น 
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 ง.4 ประเภทของใช้และเคร่ืองประดบัตกแตง่ หมายถึง ผลิตภณัฑ์ประเภทเคร่ืองเรือน ผลิตภณัฑ์ตกแตง่บ้าน เคร่ืองใช้

สํานกังาน เคร่ืองใช้สอยตา่ง ๆ รวมทัง้ผลิตภณัฑ์ในกลุม่จกัสาน ถกัสาน ท่ีมีวตัถปุระสงค์ทกุประเภท เป็นต้น 

 

 ง.5 ประเภทศลิปะประดิษฐ์และของท่ีระลกึ หมายถึง ผลิตภณัฑ์สิ่งประดิษฐ์ท่ีสะท้อนวิถีชีวิต ภมูิปัญญา และวฒันธรรม

ท้องถ่ิน และเป็นผลิตภณัฑ์ท่ีใช้เป็นของขวญัของท่ีระลกึ 

 

 ง.6 ประเภทสมนุไพรท่ีไมใ่ชย่าและอาหาร หมายถึง ผลผลิตจากธรรมชาตท่ีิไมใ่ชก่ารบริโภคและรักษา เชน่ เคร่ืองสําอาง

สมนุไพร สบูส่มนุไพร นํา้มนัหอมระเหย รวมถึงผลิตภณัฑ์สมนุไพรและสปาทกุชนิด เป็นต้น 

 

 ง.7 ประเภทอ่ืน ๆ หมายถึง ประเภทอตุสาหกรรมท่ีมีสว่นในการสนบัสนนุหรือตอ่เน่ืองประเภทอตุสาหกรรมทัง้ 6 

ประเภท เชน่ กลุม่งานบริการ ซอ่ม เช่ือม กลงึ หล่อ ชบุ บรรจภุณัฑ์และการพิมพ์ เป็นต้น หรือเป็นอตุสาหกรรมท่ี

สนบัสนนุกลุม่วิสาหกิจชมุชน SMEs หรือเกิดผลิตภณัฑ์นวตักรรมใหม ่ๆ กรณีเข้าข่ายโรงงานอตุสาหกรรม ต้องจด

ทะเบียนโรงงานอตุสาหกรรม 

 

หลกัประกนัเงินกู้   

 

 กรณีหลกัทรัพย์เป็นประกนั ใช้สําหรับทกุวงเงินกู้  ให้ใช้หลกัทรัพย์เป็นประกนัอยา่งใดอยา่งหน่ีงและหรือหลายอยา่ง

รวมกนั ดงันี ้

 

1.ท่ีดนิ ซึง่มีเอกสารสิทธ์ิเป็นโฉนดท่ีดนิ กู้ ได้ไมเ่กินร้อยละ 90 ของราคาประเมินของทางราชการ 

 

2.ท่ีดนิท่ีมีหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ (นส.3 ก.) ให้กู้ ได้ไมเ่กินร้อยละ 60 ของราคาประเมินของทางราชการ 

 

3.สิ่งปลกูสร้าง ให้เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการกําหนด หรือให้เป็นไปตามคูมื่อประเมินราคาสิ่งปลกูสร้าง 

 

4.หนงัสือคํา้ประกนัของธนาคาร 

 

5.หลกัประกนัเสริมท่ีคณะกรรมการยอมรับเป็นหลกัประกนั ในวงเงินท่ีคณะกรรมการกําหนด 

 

วงเงินให้กู้และระยะเวลาผ่อนชําระคืนเงินกู้  



5/16 
 

 

1.วงเงินกู้ ไมเ่กิน 50,000 บาท กําหนดให้ผ่อนชําระคืนภายใน 2 ปี ระยะเวลาปลอดหนี ้ไมเ่กิน 4 เดือน 

 

2.วงเงินกู้ เกิน 50,000 ถึง100,000 บาท กําหนดให้ผ่อนชําระคืนภายใน 4 ปี ระยะเวลาปลอดหนีไ้มเ่กิน 4 เดือน 

 

3.วงเงินกู้ เกิน 100,000 ถึง200,000 บาท กําหนดให้ผอ่นชําระคืนภายใน 6 ปี ระยะเวลาปลอดเงินต้นไมเ่กิน 12 เดือน 

 

4.วงเงินกู้ เกิน 200,000 ถึง700,000 บาท กําหนดให้ผอ่นชําระคืนภายในเวลา 8 ปี ระยะเวลาปลอดเงินต้นไมเ่กิน 12 

เดือน 

 

5.วงเงินกู้ เกิน 700,000 ถึง2,000,000 บาท กําหนดให้ผ่อนชําระคืนภายในเวลา 10 ปี ระยะเวลาปลอดเงินต้นไมเ่กิน 12 

เดือน                               

 

หมายเหต ุการอนมุตัใิห้ระยะเวลาปลอดหนีห้รือปลอดเงินต้นให้เป็นดลุยพินิจของผู้ มีอํานาจอนมุตัิ      

 

- ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร ครบถ้วตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 

-ทัง้นีจ้ะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

- กรณีเอกสารหลกัฐาน

ครบถ้วนและตรวจสอบแล้ว

ถกูต้อง จะสง่เร่ืองให้ผู้

พิจารณาดําเนินการตอ่ไป 

- กรณีเอกสารหลกัฐานไม่

1 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ครบถ้วน ก็จะทําข้อตกลง

ให้ผู้ขออนญุาตมาย่ืนคําขอ

ภายในเวลาท่ีกําหนด 

 
 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าท่ีนดัหมาย

ตรวจสอบสถาน

ประกอบการและหลกัทรัพย์

ท่ีนํามาเป็นประกนั 

- วิเคราะห์ความเป็นไปได้

ของกิจการ/โครงการพร้อม

เสนอรายงานให้หวัหน้า

หนว่ยปฏิบตัพิิจารณา 

กรณี มีการแก้ไขเจ้าหน้าท่ี

จะดําเนินการแก้ไขรายงาน

วิเคราะห์กิจการและเสนอ

หวัหน้าหนว่ยปฏิบตัเิพ่ือ

พิจารณาอีกครัง้หนึง่ 

 
 

27 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

หวัหน้าหนว่ยปฏิบตัิ

พิจารณา และแจ้งผลการ

พิจารณาอนมุตั ิกรณีไม่

อนมุตัจิะดําเนินการแจ้งผู้

ขอรับบริการทราบและ

สง่คืนคําขอ 
 

2 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 

4) 
การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีดําเนินการ กรณี

อนมุตัิ จะตรวจสอบเอกสาร

8 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หลกัฐานการอนมุตัเิงินกู้  ตัง้

เบกิ และเขียนเช็คสัง่จา่ย

เสนอผู้ มีอํานาจลงนามเช็ค 

และงานการเงินแจ้งงานนิติ

กรรมเช็คลงนามเรียบร้อย

แล้ว 

 
 

บริหารเงินทนุ) 

5) 

การพิจารณา 
 

นดัหมายผู้ รับบริการจดัทํา

ร่างสญัญาเงินกู้ /สญัญาคํา้

ประกนั ตรวจสอบสญัญา

เงินกู้ /สญัญาคํา้ประกนั/

ตวัตนผู้กู้ /ตวัตนผู้ คํา้ /จด

จํานองท่ีดินท่ีใช้เป็น

หลกัประกนั พร้อมลงนาม

ในสญัญาเงินกู้ /สญัญาคํา้

ประกนั และผู้กู้ รับเงิน 
 

12 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   50 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 50 วนัทําการ 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารผู้ขอกู้ ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

3) 
ใบสําคญัการ

เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
คําขอกู้  กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

2) 

สําเนาใบสําคญั

การสมรส/หยา่ 

(ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

3) 

สําเนาใบมรณะ

บตัร (กรณีคู่

สมรสเสียชีวิต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

4) 

หนงัสือยินยอม

ให้กู้ เงิน (กรณีมีคู่

สมรส) / หนงัสือ

รับรองกรณีอยู่

กินฉนัท์สามี

ภรรยาโดยไมไ่ด้  

จดทะเบียนสมรส 

/ หนงัสือรับรอง

สถานภาพ (กรณี

โสด) (ตาม

แบบฟอร์มของ

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม) 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารผู้ขอกู้ ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

แผนท่ีท่ีอยู่

ปัจจบุนัและแผน

ท่ีท่ีอยู่ตาม

ทะเบียนบ้าน 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารผู้ขอกู้ ) 

6) 

สําเนาใบ

ตรวจสอบประวตัิ

ข้อมลูเครดติบโูร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

7) 

สําเนาหนงัสือ

รับรองการจด

ทะเบียนนิติ

บคุคล ซึง่ออกให้

โดยพนกังาน

เจ้าหน้าท่ี มี

กําหนดเวลาไม่

เกิน 90 วนั 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

8) 

สําเนาหนงัสือ

บริคณห์สนธิ 

พร้อมรายช่ือผู้ ถือ

หุ้น 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

9) 

สําเนาใบแสดง

การจดทะเบียน

หุ้นสว่นบริษัท 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

10) 
สําเนาใบจด

ทะเบียน

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ภาษีมลูคา่เพิ่ม ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

11) 

สําเนารายงาน

ของผู้สอบบญัชี

รับอนญุาตให้

ตรวจสอบงบดลุ/

งบกําไรขาดทนุ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

12) 

รายงานการ

ประชมุผู้ ถือหนุ 

อนมุตัใิห้กู้ เงินทนุ

หมนุเวียนฯ 

- 1 0 ฉบบั ( 

เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

13) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

ถือกรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาเป็น

ประกนั/คูส่มรส 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 

14) 

สําเนาทะเบียน

บ้านท่ีอยูปั่จจบุนั

ของผู้ ถือ

กรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพย์ท่ี

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

นํามาเป็น

ประกนั/คูส่มรส 

15) 

สําเนาใบสําคญั

การเปล่ียนช่ือ-

ช่ือสกลุ ของผู้ ถือ

กรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาคํา้ประกนั/

คูส่มรส 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 

16) 

สําเนาใบสําคญั

การสมรส/หยา่ 

ของผู้ ถือ

กรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาคํา้ประกนั

(ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 

17) 

สําเนาใบมรณะ

บตัร (กรณีคู่

สมรสเสียชีวิต)

ของผู้ ถือ

กรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาคํา้ประกนั 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 

18) 

โฉนดท่ีดนิ หรือ 

น.ส.3 ก./1 ฉบบั 

เอกสารเพิ่มเตมิ 

กรมท่ีดนิ 1 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  /โฉนด

ท่ีดนิ หรือ น.ส.3 

ก. ตวัจริงนํามาใน

วนัลงนามสญัญา
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กู้  ) 

19) 

หนงัสือประเมิน

ราคาท่ีดนิ 

กรมท่ีดนิ 1 0 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 

20) 

หนงัสือรับรอง

ยินยอมของ

เจ้าของท่ีดินให้

นํามาเป็นประกนั

เงินกู้  (ตาม

แบบฟอร์มของ

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม) 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 

21) 

หนงัสือยินยอม

ของคูส่มรสให้

จํานอง

หลกัทรัพย์เป็น

ประกนัเงินกู้  

(กรณีมีคูส่มรส

และจดทะเบียน

สมรส) / หนงัสือ

รับรองของ

เจ้าของท่ีดิน 

กรณีอยู่กินฉนัท์

สามีภรรยาโดย

มิได้จดทะเบียน

สมรส (กรณีมิได้

จดทะเบียน

สมรส)  (ตาม

แบบฟอร์มของ

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม) 

22) 

แผนท่ีแสดงท่ีตัง้

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาเป็นประกนั 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 

23) 

แผนท่ีสถาน

ประกอบการ 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

24) 

ภาพถ่ายสถาน

ประกอบการ 

และภาพถ่าย

ตวัอยา่ง

ผลิตภณัฑ์ (ถ้ามี) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

25) 

สําเนาใบ

ทะเบียนการค้า 

(ถ้ามี)/ 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

26) 

สําเนา

ใบอนญุาตตัง้

โรงงาน/

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ 

กรมโรงงาน

อตุสาหกรรม 

0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

27) 

สําเนาใบสําคญั

การใช้ฉลาก

อาหาร 

ใบอนญุาต 

ใบรับรองอ่ืน ๆ 

(ถ้ามี) 

สํานกังาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

28) 
สําเนาบตัร

ประจําตวัผู้ เสีย

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ภาษี (ถ้ามี) กิจการ) 

29) 

สําเนาใบรับ

คําสัง่สินค้า/

รับสัง่ผลิต/สัง่ซือ้

วตัถดุบิ/ใบสง่

สินค้า ย้อนหลงั 

3 เดือน (ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

30) 

สําเนาสญัญาเชา่

สถาน

ประกอบการหรือ

หลกัฐานจด

ทะเบียนการเชา่ 

(กรณีเป็นสถาน

ประกอบการเชา่) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

31) 

สําเนาวฒุิบตัร 

ประกาศนียบตัร 

การผา่นการ

ฝึกอบรม/สมัมนา

ตา่ง ๆ (ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

32) 

สําเนาสมดุบญัชี

เงินฝากธนาคาร

ย้อนหลงั 3 เดือน 

(ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

33) 

ใบสําคญัการ

เปล่ียนช่ือของคู่

สมรสผู้กู้  (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

34) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของคู่

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สมรสผู้กู้  (ถ้ามี) 

35) 

สําเนาทะเบียน

บ้านของคูส่มรส

ผู้กู้  (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอสินเช่ือ 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ี 

สว่นบริหารเงินทนุ ชัน้ 4  กรมสง่เสริมอตุสาหกรรม  ถ.พระรามท่ี 6  แขวงทุง่พญาไท  เขตราชเทวี  กรุงเทพฯ 

10400  และศนูย์สง่เสริมอตุสาหกรรมภาคท่ี 1-11 ตามท่ีอยูข้่างต้น  หรือร้องเรียนผ่านทางเว็บไซต์               

http://www.dip.go.th ไปยงัเมนรัูบเร่ืองร้องเรียน หรือ ศนูย์ดํารงธรรมทกุจงัหวดั 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) ตวัอยา่งคําขอกู้  

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 29/06/2558 
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สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย จิตรา สวุรรณภาพ 

อนุมัตโิดย เกษราภรณ์ โกวิทลวากลุ 

เผยแพร่โดย จิรวฒัน์ ระโหฐาน 
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คู่มือสาํหรับประชาชน: ขอกู้วงเงนิเกิน 200,000 – 1,000,000 บาท ใช้หลักทรัพย์คํา้ประกัน สาํหรับบุคคล

ธรรมดา หรือนิตบุิคคล 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กรมสง่เสริมอตุสาหกรรม 

กระทรวง: กระทรวงอตุสาหกรรม 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: ขอกู้วงเงิน 200,000-1,000,000 บาท ใช้หลกัทรัพย์คํา้ประกนั สําหรับบคุคลธรรมดา หรือนิติ

บคุคล 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กรมสง่เสริมอตุสาหกรรม 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนมุตัิ  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงอตุสาหกรรมว่าดว้ยเงินทนุหมนุเวียนเพือ่การส่งเสริมอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและ

หตัถกรรมไทย พ.ศ. 2525 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ระเบียบกระทรวงอตุสาหกรรมว่าด้วยเงินทนุหมนุเวียนเพ่ือการ

สง่เสริมอาชีพในครอบครัวและหตัถกรรมไทย พ.ศ.2525  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  65 วนัทําการ  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ขอกู้วงเงิน 200,001-700,000 บาท ใช้หลกัทรัพย์คํา้ประกนั สําหรับบคุคลธรรมดา 

หรือนิตบิคุคล  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส่วนบริหารเงินทนุ  สํานกับริหารกลาง กรมส่งเสริมอตุสาหกรรม 

ทีอ่ยู่  ถ.พระรามที ่6  แขวงทุ่งพญาไท   เขตราชเทวี  กรุงเทพฯ  10400  โทรศพัท์  0 2202 4409 , 0 2202 

4502 โทรสาร  0 2354 3433   E-mail : credit@dip.go.th 

จงัหวดัในพืน้ทีร่ับผิดชอบ  กรุงเทพฯ  สมทุรปราการ  นนทบรีุ  ปทมุธานี 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 
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08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่1 เชียงใหม่ 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่2 พิษณโุลก 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่3 พิจิตร 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่4 อดุรธานี 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่5 ขอนแก่น 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่6 นครราชสีมา 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่7 อบุลราชธานี 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่8 สพุรรณบรีุ 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่9 ชลบรีุ 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่10 สรุาษฎร์ธานี 

 ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่11 สงขลา/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

เงินทนุหมนุเวียนเพ่ือการสง่เสริมอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรมไทย จดัตัง้ขึน้โดยมีวตัถปุระสงค์เพ่ือให้

ความชว่ยเหลือราษฎรและกลุม่ผู้ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม โดยการสนบัสนนุด้านการเงิน

สําหรับการจดัหาวตัถดุบิ เคร่ืองมือ อปุกรณ์การผลิต การจ้างแรงงานในการผลิตและการแปรรูปผลิตภณัฑ์ การรับซือ้

ผลิตภณัฑ์ท่ีผลิตได้ และการให้กู้ ยืมเงินเพ่ือเป็นเงินทนุหมนุเวียนสําหรับการประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและ

หตัถกรรมแก่ราษฎร และกลุ่มผู้ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวใน 6 ประเภท ดงันี ้

 1.ราษฎรซึง่เคยได้รับการฝึกอบรมตามหลกัสตูรใดหลกัสตูรหนึง่ของกรมสง่เสริมอตุสาหกรรม และมีวตัถปุระสงค์ ท่ีจะ

ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม 

 2.ราษฎรซึง่เคยได้รับความช่วยเหลือจากกรมสง่เสริมอตุสาหกรรมในด้านการตลาด การปรับปรุงรูปแบบผลิตภณัฑ์หรือ

บรรจภุณัฑ์ การปรับปรุงกรรมวิธีการผลิตหรือวิธีปฏิบตัหิรือวิธีการจดัการในการดําเนินธุรกิจและมีวตัถปุระสงค์ท่ีจะ

ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม 

 3.กลุม่อาชีพท่ีจดัตัง้ขึน้เพ่ือประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม มีคณะกรรมการดําเนินงานของกลุม่

พร้อมทัง้มีทะเบียนสมาชิกกลุม่จํานวนไมน้่อยกวา่ 10 คน และจดัตัง้มาแล้วไมน้่อยกวา่ 6 เดือน เป็นหลกัฐานโดยมีเขต

หรืออําเภอหรือหนว่ยงานราชการอ่ืนท่ีอยู่ในพืน้ท่ีท่ีสนบัสนนุกลุม่อาชีพนัน้ให้การรับรองเป็นหนงัสือ 
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 4.ห้างหุ้นสว่นสามญัท่ีจดัตัง้ขึน้เพ่ือประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม มีหุ้นสว่นดําเนินงานของห้าง 

โดยมีหนงัสือสญัญาจดัตัง้ห้างหุ้นสว่นสามญัมาแล้วไมน้่อยกว่า 6 เดือน พร้อมทัง้ใบทะเบียนพาณิชย์เป็นหลกัฐาน 

 5.กลุม่อาชีพหรือองค์กรท่ีได้จดทะเบียนเป็นนิตบิคุคล รวมทัง้นิตบิคุคลตามกฎหมาย ซึง่มีวตัถปุระสงค์เพ่ือสง่เสริมการ

ประกอบอาชีพด้านอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรมของราษฎร เชน่ องค์การบริหารสว่นตําบล สมาคมกลุ่ม

เกษตรกร หรือสหกรณ์ เป็นต้น 

 6. บคุคลผู้ประกอบอาชีพท่ีสนบัสนนุเกือ้กลูแก่ผู้ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม 

อตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรมท่ีมีขนาดการลงทนุในสินทรัพย์ถาวรสทุธิ (ไมร่วมท่ีดนิ) ไมเ่กินสิบล้านบาท กรณี

ผู้ประกอบการรายใหมต้่องมีสดัสว่นการร่วมลงทนุไมน้่อยกวา่ร้อยละ 30 ของมลูคา่การลงทนุทัง้หมด 

 

ประเภทอตุสาหกรรมท่ีให้บริการสินเช่ือ 

 ง.1 ประเภทอาหาร หมายถึง ผลิตผลทางการเกษตรท่ีไม่ใช้บริโภคสด แตเ่ป็นผลิตภณัฑ์อาหารแปรรูป ทัง้อาหารแปรรูป

ท่ีพร้อมบริโภค หรืออาหารแปรรูปก่ึงสําเร็จรูป ซึง่มีกระบวนการแปรรูปหรือผลิตสําเร็จรูปชดัเจน โดยมีเง่ือนไขมีหลกัฐาน

คําขอมาตรฐานระบบอาหารและยา (อย.) หรือมีหลกัฐานคําขอมาตรฐานระบบควบคมุคณุภาพ (GMP) หรือมาตรฐาน

อ่ืนรองรับ 

 ง.2 ประเภทเคร่ืองด่ืม หมายถึง ผลิตภณัฑ์ประเภทเคร่ืองด่ืมท่ีไมมี่แอลกอฮอล์ รวมถึงผลิตภณัฑ์เคร่ืองด่ืมพร้อมด่ืม 

ผลิตภณัฑ์ประเภทชงละลาย และผลิตภณัฑ์ประเภทชง เชน่ นํา้ผลไม้ นํา้สมนุไพร ขิงผงสําเร็จรูป ชาใบหมอ่น เป็นต้น 

โดยมีเง่ือนไข มีหลกัฐานคําขอมาตรฐานระบบอาหารและยา (อย.) หรือมีหลกัฐานคําขอมาตรฐานระบบควบคมุคณุภาพ 

(GMP) หรือมาตรฐานอ่ืนรองรับ 

 ง.3 ประเภทผ้าและเคร่ืองแตง่กาย หมายถึง ผ้าทอและผ้าถกัจากเส้นใยธรรมชาต ิหรือเส้นใยธรรมชาตผิสมเส้นใย

สงัเคราะห์ เชน่ ผ้าแพรวา ผ้าพืน้เมืองทกุประเภท ผ้าถกัโครเชต์ เป็นต้น และผลิตภณัฑ์ประเภทเสือ้ผ้า เคร่ืองประดบั

ตกแตง่ ร่างกายทกุประเภทจากวสัดทุกุประเภท เชน่ ผ้าพนัคอ หมวก กระเป๋า เข็มขดั สร้อยคอ ตา่งห ูรองเท้า เป็นต้น 

 ง.4 ประเภทของใช้และเคร่ืองประดบัตกแตง่ หมายถึง ผลิตภณัฑ์ประเภทเคร่ืองเรือน ผลิตภณัฑ์ตกแตง่บ้าน เคร่ืองใช้

สํานกังาน เคร่ืองใช้สอยตา่ง ๆ รวมทัง้ผลิตภณัฑ์ในกลุม่จกัสาน ถกัสาน ท่ีมีวตัถปุระสงค์ทกุประเภท เป็นต้น 

 ง.5 ประเภทศลิปะประดิษฐ์และของท่ีระลกึ หมายถึง ผลิตภณัฑ์สิ่งประดิษฐ์ท่ีสะท้อนวิถีชีวิต ภมูิปัญญา และวฒันธรรม

ท้องถ่ิน และเป็นผลิตภณัฑ์ท่ีใช้เป็นของขวญัของท่ีระลกึ 

 ง.6 ประเภทสมนุไพรท่ีไมใ่ชย่าและอาหาร หมายถึง ผลผลิตจากธรรมชาตท่ีิไมใ่ชก่ารบริโภคและรักษา เชน่ เคร่ืองสําอาง

สมนุไพร สบูส่มนุไพร นํา้มนัหอมระเหย รวมถึงผลิตภณัฑ์สมนุไพรและสปาทกุชนิด เป็นต้น 

 ง.7 ประเภทอ่ืน ๆ หมายถึง ประเภทอตุสาหกรรมท่ีมีสว่นในการสนบัสนนุหรือตอ่เน่ืองประเภทอตุสาหกรรมทัง้ 6 

ประเภท เชน่ กลุม่งานบริการ ซอ่ม เช่ือม กลงึ หล่อ ชบุ บรรจภุณัฑ์และการพิมพ์ เป็นต้น หรือเป็นอตุสาหกรรมท่ี

สนบัสนนุกลุม่วิสาหกิจชมุชน SMEs หรือเกิดผลิตภณัฑ์นวตักรรมใหม ่ๆ กรณีเข้าข่ายโรงงานอตุสาหกรรม ต้องจด

ทะเบียนโรงงานอตุสาหกรรม 
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หลกัประกนัเงินกู้  

 กรณีหลกัทรัพย์เป็นประกนั ใช้สําหรับทกุวงเงินกู้  ให้ใช้หลกัทรัพย์เป็นประกนัอยา่งใดอยา่งหน่ีงและหรือหลายอยา่ง

รวมกนั ดงันี ้

 1. ท่ีดนิ ซึง่มีเอกสารสิทธ์ิเป็นโฉนดท่ีดนิ กู้ ได้ไมเ่กินร้อยละ 90 ของราคาประเมินของทางราชการ 

 2. ท่ีดนิท่ีมีหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ (นส.3 ก.) ให้กู้ ได้ไมเ่กินร้อยละ 60 ของราคาประเมินของทางราชการ 

 3. สิ่งปลกูสร้าง ให้เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการกําหนด หรือให้เป็นไปตามคูมื่อประเมินราคาสิ่งปลกูสร้าง 

 4. หนงัสือคํา้ประกนัของธนาคาร 

 5. หลกัประกนัเสริมท่ีคณะกรรมการยอมรับเป็นหลกัประกนั ในวงเงินท่ีคณะกรรมการกําหนด 

 

วงเงินให้กู้และระยะเวลาผ่อนชําระคืนเงินกู้  

 1. วงเงินกู้ ไมเ่กิน 50,000 บาท กําหนดให้ผอ่นชําระคืนภายใน 2 ปี ระยะเวลาปลอดหนี ้ไมเ่กิน 4 เดือน 

 2. วงเงินกู้ เกิน 50,000 ถึง100,000 บาท กําหนดให้ผอ่นชําระคืนภายใน 4 ปี ระยะเวลาปลอดหนีไ้มเ่กิน 4 เดือน 

    3. วงเงินกู้ เกิน 100,000 ถึง200,000 บาท กําหนดให้ผ่อนชําระคืนภายใน 6 ปี ระยะเวลาปลอดเงินต้นไมเ่กิน 12 เดือน 

    4. วงเงินกู้ เกิน 200,000 ถึง700,000 บาท กําหนดให้ผ่อนชําระคืนภายในเวลา 8 ปี ระยะเวลาปลอดเงินต้นไมเ่กิน 12 

เดือน 

    5. วงเงินกู้ เกิน 700,000 ถึง2,000,000 บาท กําหนดให้ผอ่นชําระคืนภายในเวลา 10 ปี ระยะเวลาปลอดเงินต้นไมเ่กิน 

12 เดือน 

หมายเหต ุการอนมุตัใิห้ระยะเวลาปลอดหนีห้รือปลอดเงินต้นให้เป็นไปตามดลุยพินิจของผู้ มีอํานาจอนมุตัิ 

 

- ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน 

 ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 

-ทัง้นีจ้ะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 1 วนัทําการ สํานกับริหาร - 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

- กรณีเอกสารหลกัฐาน

ครบถ้วนและตรวจสอบแล้ว

ถกูต้อง จะสง่เร่ืองให้ผู้

พิจารณาดําเนินการตอ่ไป 

- กรณีเอกสารหลกัฐานไม่

ครบถ้วน ก็จะทําข้อตกลง

ให้ผู้ขออนญุาตมาย่ืนคําขอ

ภายในเวลาท่ีกําหนด 
 

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีนดัหมาย

ตรวจสอบสถาน

ประกอบการและหลกัทรัพย์

ท่ีนํามาเป็นประกนั และ

วิเคราะห์ความเป็นไปได้

ของกิจการ/โครงการพร้อม

เสนอรายงานให้หวัหน้า

หนว่ยปฏิบตัพิิจารณากรณี

มีการแก้ไขเจ้าหน้าท่ีจะ

ดําเนินการแก้ไขรายงาน

วิเคราะห์กิจการและเสนอ

หวัหน้าหนว่ยปฏิบตัเิพ่ือ

พิจารณาอีกครัง้หนึง่ 
 

27 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

หวัหน้าหนว่ยปฏิบตัิ

พิจารณาโครงการ เสนอ

เลขานกุารฯ

คณะอนกุรรมการบริหาร

เงินทนุหมนุเวียนประจํา

ภาค นําเสนอ

17 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คณะอนกุรรมการบริหาร

เงินทนุประจําภาคพิจารณา

ให้ความเห็นชอบ 
 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีดําเนินการ กรณี

อนมุตัิ จะตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐานการอนมุตัเิงินกู้  ตัง้

เบกิ และเขียนเช็คสัง่จา่ย

เสนอผู้ มีอํานาจลงนามเช็ค 

และงานการเงินแจ้งงานนิติ

กรรมเช็คลงนามเรียบร้อย

แล้ว 

 
 

8 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

นดัหมายผู้ รับบริการจดัทํา

ร่างสญัญาเงินกู้ /สญัญาคํา้

ประกนั ตรวจสอบสญัญา

เงินกู้ /สญัญาคํา้ประกนั/

ตวัตนผู้กู้ /ตวัตนผู้ คํา้ พร้อม

ลงนามในสญัญาเงินกู้ /

สญัญาคํา้ประกนั  จด

ทะเบียนจํานองท่ีดิน 

และผู้กู้ รับเงิน 
 

12 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   65 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 65 วนัทําการ 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (เอกสารของผู้ขอ

กู้) 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
คําขอกู้  กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารของผู้ขอ

กู้) 

2) 

สําเนาใบสําคญั

การเปล่ียนช่ือ-

สกลุ ของผู้กู้ /คู่

สมรส (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

3) 

สําเนาใบสําคญั

การสมรส/หยา่ 

(ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

4) 

สําเนาใบมรณะ

บตัร (กรณีคู่

สมรสเสียชีวิต) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

5) 

หนงัสือยินยอม

ให้กู้ เงิน (กรณีมีคู่

สมรส) / หนงัสือ

รับรองกรณีอยู่

กินฉนัท์สามี

ภรรยาโดยไมไ่ด้        

จดทะเบียนสมรส 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

/ หนงัสือรับรอง

สถานภาพ (กรณี

โสด) (ตาม

แบบฟอร์มของ

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม) 

6) 

แผนท่ีท่ีอยู่

ปัจจบุนัและแผน

ท่ีท่ีอยู่ตาม

ทะเบียนบ้าน 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

7) 

สําเนาใบ

ตรวจสอบประวตัิ

ข้อมลูเครดติบโูร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

8) 

สําเนาหนงัสือ

รับรองการจด

ทะเบียนนิติ

บคุคล ซึง่ออกให้

โดยพนกังาน

เจ้าหน้าท่ี มี

กําหนดเวลาไม่

เกิน 90 วนั 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

9) 

สําเนาหนงัสือ

บริคณห์สนธิ 

พร้อมรายช่ือผู้ ถือ

หุ้น 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

10) 
สําเนาใบแสดง

การจดทะเบียน

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หุ้นสว่นบริษัท ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

11) 

สําเนาใบจด

ทะเบียน

ภาษีมลูคา่เพิ่ม 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

12) 

สําเนารายงาน

ของผู้สอบบญัชี

รับอนญุาตให้

ตรวจสอบงบดลุ/

งบกําไรขาดทนุ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

13) 

รายงานการ

ประชมุผู้ ถือหุ้น 

อนมุตัใิห้กู้ เงินทนุ

หมนุเวียนฯ 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

14) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

ถือกรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาคํา้ประกนั/

คูส่มรส (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

15) 

สําเนาทะเบียน

บ้านท่ีอยูปั่จจบุนั

ของผู้ ถือ

กรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาคํา้ประกนั/

คูส่มรส (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 

16) 

สําเนาใบสําคญั

การเปล่ียนช่ือ-

นามสกลุ ของผู้

ถือกรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาคํา้ประกนั/

คูส่มรส (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 

17) 

สําเนาใบสําคญั

การสมรส/หยา่

ของผู้ ถือ

กรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพยท่ี

นํามาคํา้ประกนั 

(ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 

18) 

สําเนาใบมรณะ

บตัร (กรณีคู่

สมรสเสียชีวิต) 

ของผู้ ถือ

กรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาคํา้ประกนั 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 

19) โฉนดท่ีดนิ หรือ กรมท่ีดนิ 1 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

น.ส.3 ก. กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  /โฉนด

ท่ีดนิ หรือ น.ส.3 

ก. ตวัจริงนํามาใน

วนัลงนามสญัญา

กู้) 

20) 

หนงัสือประเมิน

ราคาท่ีดนิ 

กรมท่ีดนิ 1 0 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 

21) 

หนงัสือรับรอง

ยินยอมของ

เจ้าของท่ีดินให้

นํามาเป็นประกนั

เงินกู้  (ตาม

แบบฟอร์มของ

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม) 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 

22) 

หนงัสือยินยอม

ของคูส่มรสให้

จํานอง

หลกัทรัพย์เป็น

ประกนัเงินกู้  

(กรณีมีคูส่มรส

และจดทะเบียน

สมรส) / หนงัสือ

รับรองของ

เจ้าของท่ีดิน 

กรณีอยู่กินฉนัท์

สามีภรรยาโดย

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

มิได้จดทะเบียน

สมรส (กรณีมิได้

จดทะเบียน

สมรส)  (ตาม

แบบฟอร์มของ

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม) 

23) 

แผนท่ีแสดงท่ีตัง้

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาเป็นประกนั 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ) 

24) 

แผนท่ีสถาน

ประกอบการ 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

25) 

ภาพถ่ายสถาน

ประกอบการ 

และภาพถ่าย

ตวัอยา่ง

ผลิตภณัฑ์ (ถ้ามี) 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

26) 

สําเนาใบ

ทะเบียนการค้า 

(ถ้ามี) 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

27) 

สําเนา

ใบอนญุาตตัง้

โรงงาน/

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ 

(ถ้ามี) 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

28) 
สําเนาใบสําคญั

การใช้ฉลาก

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาหาร 

ใบอนญุาต 

ใบรับรองอ่ืน ๆ 

(ถ้ามี) 

กิจการ) 

29) 

สําเนาบตัร

ประจําตวัผู้ เสีย

ภาษี (ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

30) 

สําเนาใบรับ

คําสัง่สินค้า/

รับสัง่ผลิต/สัง่ซือ้

วตัถดุบิ/ใบสง่

สินค้า ย้อนหลงั 

3 เดือน (ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

31) 

สําเนาสญัญาเชา่

สถาน

ประกอบการหรือ

หลกัฐานจด

ทะเบียนการเชา่ 

(กรณีเป็นสถาน

ประกอบการเชา่) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

32) 

สําเนาวฒุิบตัร 

ประกาศนียบตัร 

การผา่นการ

ฝึกอบรม/สมัมนา

ตา่ง ๆ (ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

33) 

สําเนาสมดุบญัชี

เงินฝากธนาคาร

ย้อนหลงั 3 เดือน 

(ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

34) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของคู่

สมรสผู้กู้  (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสาของผู้กู้ ) 

35) 

สําเนาทะเบียน

บ้านของคูส่มรส

ผู้กู้  (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอสินเช่ือ 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ี 

สว่นบริหารเงินทนุ                      ชัน้ 4  กรมสง่เสริมอตุสาหกรรม  ถ.พระรามท่ี 6  แขวงทุง่พญาไท  เขตราชเทวี  

กรุงเทพฯ 10400                        และศนูย์สง่เสริมอตุสาหกรรมภาคท่ี 1-11 ตามท่ีอยู่ข้างต้น  หรือร้องเรียนผ่าน

ทางเว็บไซต์               http://www.dip.go.th ไปยงัเมนรัูบเร่ืองร้องเรียน หรือ ศนูย์ดํารงธรรมทกุจงัหวดั 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) ตวัอยา่งคําขอกู้  

- 

 

 

19. หมายเหตุ 
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- 

 

วันท่ีพมิพ์ 29/06/2558 

สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย จิตรา สวุรรณภาพ 

อนุมัตโิดย เกษราภรณ์ โกวิทลวากลุ 

เผยแพร่โดย จิรวฒัน์ ระโหฐาน 
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คู่มือสาํหรับประชาชน: ขอกู้วงเงนิเกิน 1,000,000 -2,000,000 บาท ใช้หลักทรัพย์คํา้ประกัน สาํหรับบุคคล

ธรรมดา หรือนิตบุิคคล 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กรมสง่เสริมอตุสาหกรรม 

กระทรวง: กระทรวงอตุสาหกรรม 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: ขอกู้วงเงินเกิน 1,000,000 -2,000,000 บาท ใช้หลกัทรัพย์คํา้ประกนั สําหรับบคุคลธรรมดา หรือ

นิตบิคุคล 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กรมสง่เสริมอตุสาหกรรม 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนมุตัิ  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงอตุสาหกรรมว่าดว้ยเงินทนุหมนุเวียนเพือ่การส่งเสริมอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและ

หตัถกรรมไทย พ.ศ. 2525 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, สว่นกลางท่ีตัง้อยูใ่นภมูิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ระเบียบกระทรวงอตุสาหกรรมว่าด้วยเงินทนุหมนุเวียนเพ่ือการ

สง่เสริมอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรมไทย  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  80 วนัทําการ  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ขอกู้วงเงินเกิน 1,000,000 -2,000,000 บาท ใช้หลกัทรัพย์คํา้ประกนั สําหรับบคุคล

ธรรมดา หรือนิตบิคุคล  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส่วนบริหารเงินทนุ  สํานกับริหารกลาง  กรมส่งเสริมอตุสาหกรรม 

ทีอ่ยู่  ถ.พระรามที ่6  แขวงทุ่งพญาไท   เขตราชเทวี  กรุงเทพฯ  10400  โทรศพัท์  0 2202 4409 , 0 2202 

4502 

โทรสาร  0 2354 3433  E-mail : credit@dip.go.th 

จงัหวดัในพืน้ทีร่ับผิดชอบ กรุงเทพฯ  สมทุรปราการ  นนทบรีุ  ปทมุธานี/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่1 เชียงใหม่ 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่2 พิษณโุลก 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่3 พิจิตร 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่4 อดุรธานี 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่5 ขอนแก่น 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่6 นครราชสีมา 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่7 อบุลราชธานี 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่8 สพุรรณบรีุ 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่9 ชลบรีุ 

ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่10 สรุาษฎร์ธานี 

 ศูนย์ส่งเสริมอตุสาหกรรมภาคที ่11 สงขลา/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

เงินทนุหมนุเวียนเพ่ือการสง่เสริมอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรมไทย จดัตัง้ขึน้โดยมีวตัถปุระสงค์เพ่ือให้

ความชว่ยเหลือราษฎรและกลุม่ผู้ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม โดยการสนบัสนนุด้านการเงิน

สําหรับการจดัหาวตัถดุบิ เคร่ืองมือ อปุกรณ์การผลิต การจ้างแรงงานในการผลิตและการแปรรูปผลิตภณัฑ์ การรับซือ้

ผลิตภณัฑ์ท่ีผลิตได้ และการให้กู้ ยืมเงินเพ่ือเป็นเงินทนุหมนุเวียนสําหรับการประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและ

หตัถกรรมแก่ราษฎร และกลุ่มผู้ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวใน 6 ประเภท ดงันี ้

 

 

 ราษฎรซึง่เคยได้รับการฝึกอบรมตามหลกัสตูรใดหลกัสตูรหนึง่ของกรมสง่เสริมอตุสาหกรรม และมีวตัถปุระสงค์ ท่ีจะ

ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม 

 ราษฎรซึง่เคยได้รับความชว่ยเหลือจากกรมสง่เสริมอตุสาหกรรมในด้านการตลาด การปรับปรุงรูปแบบผลิตภณัฑ์

หรือบรรจภุณัฑ์ การปรับปรุงกรรมวิธีการผลิตหรือวิธีปฏิบตัหิรือวิธีการจดัการในการดําเนินธุรกิจและมีวตัถปุระสงค์ท่ีจะ

ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม 
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 กลุม่อาชีพท่ีจดัตัง้ขึน้เพ่ือประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม มีคณะกรรมการดําเนินงานของ

กลุม่พร้อมทัง้มีทะเบียนสมาชิกกลุม่จํานวนไมน้่อยกวา่ 10 คน และจดัตัง้มาแล้วไมน้่อยกวา่ 6 เดือน เป็นหลกัฐานโดยมี

เขตหรืออําเภอหรือหนว่ยงานราชการอ่ืนท่ีอยูใ่นพืน้ท่ีท่ีสนบัสนนุกลุม่อาชีพนัน้ให้การรับรองเป็นหนงัสือ 

 ห้างหุ้นสว่นสามญัท่ีจดัตัง้ขึน้เพ่ือประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรม มีหุ้นสว่นดําเนินงานของ

ห้าง โดยมีหนงัสือสญัญาจดัตัง้ห้างหุ้นสว่นสามญัมาแล้วไมน้่อยกวา่ 6 เดือน พร้อมทัง้ใบทะเบียนพาณิชย์เป็นหลกัฐาน 

 กลุม่อาชีพหรือองค์กรท่ีได้จดทะเบียนเป็นนิตบิคุคล รวมทัง้นิตบิคุคลตามกฎหมาย ซึ่งมีวตัถปุระสงค์เพ่ือสง่เสริมการ

ประกอบอาชีพด้านอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรมของราษฎร เชน่ องค์การบริหารสว่นตําบล สมาคมกลุ่ม

เกษตรกร หรือสหกรณ์ เป็นต้น 

 บคุคลผู้ประกอบอาชีพท่ีสนบัสนนุเกือ้กลูแก่ผู้ประกอบอาชีพอตุสาหกรรมในครอบครัวและหตัถกรรมอตุสาหกรรมใน

ครอบครัวและหตัถกรรมท่ีมีขนาดการลงทนุในสินทรัพย์ถาวรสทุธิ (ไมร่วมท่ีดนิ) ไมเ่กินสิบล้านบาท กรณีผู้ประกอบการ

รายใหมต้่องมีสดัส่วนการร่วมลงทนุไมน้่อยกวา่ร้อยละ 30 ของมลูคา่การลงทนุทัง้หมด 

 

 

ประเภทอตุสาหกรรมท่ีให้บริการ 

 

 ง.1 ประเภทอาหาร หมายถึง ผลิตผลทางการเกษตรท่ีไม่ใช้บริโภคสด แตเ่ป็นผลิตภณัฑ์อาหารแปรรูป ทัง้อาหารแปรรูป

ท่ีพร้อมบริโภค หรืออาหารแปรรูปก่ึงสําเร็จรูป ซึง่มีกระบวนการแปรรูปหรือผลิตสําเร็จรูปชดัเจน โดยมีเง่ือนไข มีหลกัฐาน

คําขอมาตรฐานระบบอาหารและยา (อย.) หรือมีหลกัฐานคําขอมาตรฐานระบบควบคมุคณุภาพ (GMP) หรือมาตรฐาน

อ่ืนรองรับ 

 

 ง.2 ประเภทเคร่ืองด่ืม หมายถึง ผลิตภณัฑ์ประเภทเคร่ืองด่ืมท่ีไมมี่แอลกอฮอล์ รวมถึงผลิตภณัฑ์เคร่ืองด่ืมพร้อมด่ืม 

ผลิตภณัฑ์ประเภทชงละลาย และผลิตภณัฑ์ประเภทชง เชน่ นํา้ผลไม้ นํา้สมนุไพร ขิงผงสําเร็จรูป ชาใบหมอ่น เป็นต้น 

โดยมีเง่ือนไข มีหลกัฐานคําขอมาตรฐานระบบอาหารและยา (อย.) หรือมีหลกัฐานคําขอมาตรฐานระบบควบคมุคณุภาพ 

(GMP) หรือมาตรฐานอ่ืนรองรับ 

 

 ง.3 ประเภทผ้าและเคร่ืองแตง่กาย หมายถึง ผ้าทอและผ้าถกัจากเส้นใยธรรมชาต ิหรือเส้นใยธรรมชาตผิสมเส้นใย

สงัเคราะห์ เชน่ ผ้าแพรวา ผ้าพืน้เมืองทกุประเภท ผ้าถกัโครเชต์ เป็นต้น และผลิตภณัฑ์ประเภทเสือ้ผ้า เคร่ืองประดบั

ตกแตง่ ร่างกายทกุประเภทจากวสัดทุกุประเภท เชน่ ผ้าพนัคอ หมวก กระเป๋า เข็มขดั สร้อยคอ ตา่งห ูรองเท้า เป็นต้น 

 

 ง.4 ประเภทของใช้และเคร่ืองประดบัตกแตง่ หมายถึง ผลิตภณัฑ์ประเภทเคร่ืองเรือน ผลิตภณัฑ์ตกแตง่บ้าน เคร่ืองใช้

สํานกังาน เคร่ืองใช้สอยตา่ง ๆ รวมทัง้ผลิตภณัฑ์ในกลุม่จกัสาน ถกัสาน ท่ีมีวตัถปุระสงค์ทกุประเภท เป็นต้น 
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 ง.5 ประเภทศลิปะประดิษฐ์และของท่ีระลกึ หมายถึง ผลิตภณัฑ์สิ่งประดิษฐ์ท่ีสะท้อนวิถีชีวิต ภมูิปัญญา และวฒันธรรม

ท้องถ่ิน และเป็นผลิตภณัฑ์ท่ีใช้เป็นของขวญัของท่ีระลกึ 

 

 ง.6 ประเภทสมนุไพรท่ีไมใ่ชย่าและอาหาร หมายถึง ผลผลิตจากธรรมชาตท่ีิไมใ่ชก่ารบริโภคและรักษา เชน่ เคร่ืองสําอาง

สมนุไพร สบูส่มนุไพร นํา้มนัหอมระเหย รวมถึงผลิตภณัฑ์สมนุไพรและสปาทกุชนิด เป็นต้น 

 

 ง.7 ประเภทอ่ืน ๆ หมายถึง ประเภทอตุสาหกรรมท่ีมีสว่นในการสนบัสนนุหรือตอ่เน่ืองประเภทอตุสาหกรรมทัง้ 6 

ประเภท เชน่ กลุม่งานบริการ ซอ่ม เช่ือม กลงึ หล่อ ชบุ บรรจภุณัฑ์และการพิมพ์ เป็นต้น หรือเป็นอตุสาหกรรมท่ี

สนบัสนนุกลุม่วิสาหกิจชมุชน SMEs หรือเกิดผลิตภณัฑ์นวตักรรมใหม ่ๆ กรณีเข้าข่ายโรงงานอตุสาหกรรม ต้องจด

ทะเบียนโรงงานอตุสาหกรรม 

 

หลกัประกนัเงินกู้   

 

 กรณีหลกัทรัพย์เป็นประกนั ใช้สําหรับทกุวงเงินกู้  ให้ใช้หลกัทรัพย์เป็นประกนัอยา่งใดอยา่งหน่ีงและหรือหลายอยา่ง

รวมกนั ดงันี ้

 

 

 ท่ีดนิ ซึง่มีเอกสารสิทธ์ิเป็นโฉนดท่ีดนิ กู้ ได้ไมเ่กินร้อยละ 90 ของราคาประเมินของทางราชการ 

 ท่ีดนิท่ีมีหนงัสือรับรองการทําประโยชน์ (นส.3 ก.) ให้กู้ ได้ไมเ่กินร้อยละ 60 ของราคาประเมินของทางราชการ 

 สิ่งปลกูสร้าง ให้เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการกําหนด หรือให้เป็นไปตามคูมื่อประเมินราคาสิ่งปลกูสร้าง 

 หนงัสือคํา้ประกนัของธนาคาร 

 หลกัประกนัเสริมท่ีคณะกรรมการยอมรับเป็นหลกัประกนั ในวงเงินท่ีคณะกรรมการกําหนด 

 

 

วงเงินให้กู้และระยะเวลาผ่อนชําระคืนเงินกู้  

 

 

 วงเงินกู้ ไมเ่กิน 50,000 บาท กําหนดให้ผอ่นชําระคืนภายใน 2 ปี ระยะเวลาปลอดหนี ้ไมเ่กิน 4 เดือน 

 วงเงินกู้ เกิน 50,000 ถึง100,000 บาท กําหนดให้ผ่อนชําระคืนภายใน 4 ปี ระยะเวลาปลอดหนีไ้มเ่กิน 4 เดือน 

 วงเงินกู้ เกิน 100,000 ถึง200,000 บาท กําหนดให้ผ่อนชําระคืนภายใน 6 ปี ระยะเวลาปลอดเงินต้นไมเ่กิน 12 เดือน 
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 วงเงินกู้ เกิน 200,000 ถึง700,000 บาท กําหนดให้ผ่อนชําระคืนภายในเวลา 8 ปี ระยะเวลาปลอดเงินต้นไมเ่กิน 12 

เดือน 

 วงเงินกู้ เกิน 700,000 ถึง2,000,000 บาท กําหนดให้ผอ่นชําระคืนภายในเวลา 10 ปี ระยะเวลาปลอดเงินต้นไมเ่กิน 

12 เดือน 

 

 

หมายเหต ุการอนมุตัใิห้ระยะเวลาปลอดหนี ้หรือปลอดเงินต้นให้เป็นดลุยพินิจของผู้ มีอํานานอนมุตัิ 

 

- ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน 

 ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 

-ทัง้นีจ้ะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 

- กรณีเอกสารหลกัฐาน

ครบถ้วนและตรวจสอบแล้ว

ถกูต้อง จะสง่เร่ืองให้ผู้

พิจารณาดําเนินการตอ่ไป 

- กรณีเอกสารหลกัฐานไม่

ครบถ้วน ก็จะทําข้อตกลง

1 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ให้ผู้ขออนญุาตมาย่ืนคําขอ

ภายในเวลาท่ีกําหนด 

 
 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีนดัหมาย

ตรวจสอบสถาน

ประกอบการและหลกัทรัพย์

ท่ีนํามาเป็นประกนั 

วิเคราะห์ความเป็นไปได้

ของกิจการ/โครงการพร้อม

เสนอรายงานให้หวัหน้า

หนว่ยปฏิบตัพิิจารณากรณี

มีการแก้ไขเจ้าหน้าท่ีจะ

ดําเนินการแก้ไขรายงาน

วิเคราะห์กิจการและเสนอ

หวัหน้าหนว่ยปฏิบตัเิพ่ือ

พิจารณาอีกครัง้หนึง่ 
 

27 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

หวัหน้าหนว่ยปฏิบตัิ

พิจารณาโครงการ เสนอ

เลขานกุารฯ

คณะอนกุรรมการบริหาร

เงินทนุหมนุเวียนประจํา

ภาค และคณะอนกุรรมการ

บริหารเงินทนุประจําภาค

พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

และนําเสนอ 

คณะกรรมการบริหาร

เงินทนุหมนุเวียนฯพิจารณา

32 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ให้ความเห็นชอบ และ 

แจ้งผลการพิจารณาอนมุตั ิ

 
 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีดําเนินการ กรณี

อนมุตัิ จะตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐานการอนมุตัเิงินกู้  ตัง้

เบกิ และเขียนเช็คสัง่จา่ย

เสนอผู้ มีอํานาจลงนามเช็ค 

และงานการเงินแจ้งงานนิติ

กรรมเช็คลงนามเรียบร้อย

แล้ว 

 
 

8 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 

5) 

การพิจารณา 
 

นดัหมายผู้ รับบริการจดัทํา

ร่างสญัญาเงินกู้ /สญัญาคํา้

ประกนั ตรวจสอบสญัญา

เงินกู้ /สญัญาคํา้ประกนั/

ตวัตนผู้กู้ /ตวัตนผู้ คํา้ พร้อม

ลงนามในสญัญาเงินกู้ /

สญัญาคํา้ประกนั  จด

ทะเบียนจํานองท่ีดิน 

และผู้กู้ รับเงิน 

 
 

12 วนัทําการ สํานกับริหาร

กลาง (สว่น

บริหารเงินทนุ) 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   80 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 80 วนัทําการ 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

2) 
ใบสําคญัการ

เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

3) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
คําขอกู้  กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

2) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของคู่

สมรส (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

3) 

สําเนาทะเบียน

บ้านท่ีอยูปั่จจบุนั

ของคูส่มรส (ถ้า

มี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

4) 

สําเนาใบสําคญั

การเปล่ียนช่ือ-

สกลุ ของคูส่มรส 

(ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

5) 
สําเนาใบสําคญั

การสมรส/หยา่ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(ถ้ามี) 

6) 

สําเนาใบมรณะ

บตัร (กรณีคู่

สมรสเสียชีวิต) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

7) 

หนงัสือยินยอม

ให้กู้ เงิน (กรณีมีคู่

สมรส) / หนงัสือ

รับรองกรณีอยู่

กินฉนัท์สามี

ภรรยาโดยไมไ่ด้        

จดทะเบียนสมรส 

/ หนงัสือรับรอง

สถานภาพ (กรณี

โสด) (ตาม

แบบฟอร์มของ

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม) 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

8) 

แผนท่ีท่ีอยู่

ปัจจบุนัและแผน

ท่ีท่ีอยู่ตาม

ทะเบียนบ้าน 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

9) 

สําเนาใบ

ตรวจสอบประวตัิ

ข้อมลูเครดติบโูร

ของผู้ขอกู้  

- 0 1 ฉบบั (เอกสารของผู้กู้ ) 

10) 

สําเนาหนงัสือ

รับรองการจด

ทะเบียนนิติ

บคุคล ซึง่ออกให้

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

โดยพนกังาน

เจ้าหน้าท่ี มี

กําหนดเวลา       

ไมเ่กิน 90 วนั 

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

11) 

สําเนาหนงัสือ

บริคณห์สนธิ 

พร้อมรายช่ือผู้ ถือ

หุ้น 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

12) 

สําเนาใบแสดง

การจดทะเบียน

หุ้นสว่นบริษัท 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

13) 

สําเนาใบจด

ทะเบียน

ภาษีมลูคา่เพิ่ม 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

14) 

สําเนารายงาน

ของผู้สอบบญัชี

รับอนญุาตให้

ตรวจสอบงบดลุ/

งบกําไรขาดทนุ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

15) รายงานการ - 1 1 ฉบบั (เอกสารเพิ่มเตมิ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประชมุผู้ ถือหุ้น 

อนมุตัใิห้กู้ เงินทนุ

หมนุเวียนฯ 

สําหรับนิตบิคุคล

ขอกู้  จะต้อง

ประทบัตรายาง

และผู้ มีอํานาจ

กํากบัทกุฉบบั) 

16) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

ถือกรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาเป็น

ประกนั/คูส่มรส 

(ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั ) 

17) 

สําเนาทะเบียน

บ้านท่ีอยูปั่จจบุนั

ของผู้ ถือ

กรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาคํา้ประกนั/

คูส่มรส (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั ) 

18) 

สําเนาใบสําคญั

การเปล่ียนช่ือ-

นามสกลุ ของผู้

ถือกรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาคํา้ประกนั/

คูส่มรส (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั ) 

19) 
สําเนาใบสําคญั

การสมรส/หยา่ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(ถ้ามี) ของผู้ ถือ

กรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาคํา้ประกนั 

คํา้ประกนั ) 

20) 

สําเนาใบมรณะ

บตัร (กรณีคู่

สมรสเสียชีวิต) 

ของผู้ ถือ

กรรมสิทธ์ิใน

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาคํา้ประกนั 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั ) 

21) 

สําเนาโฉนดท่ีดนิ 

หรือ น.ส.3 ก. 

กรมท่ีดนิ 1 1 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั  ตวัจริง

ให้นํามาในวนัท่ีลง

นามในสญัญา

เงินกู้) 

22) 

หนงัสือประเมิน

ราคาท่ีดนิ 

กรมท่ีดนิ 1 0 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั ) 

23) 

หนงัสือรับรอง

ยินยอมของ

เจ้าของท่ีดินให้

นํามาเป็นประกนั

เงินกู้  (ตาม

แบบฟอร์มของ

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม) 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั ) 

24) หนงัสือยินยอม กรมสง่เสริม 1 0 ฉบบั (เอกสารประกอบ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ของคูส่มรสให้

จํานอง

หลกัทรัพย์เป็น

ประกนัเงินกู้  

(กรณีมีคูส่มรส

และจดทะเบียน

สมรส) / หนงัสือ

รับรองของ

เจ้าของท่ีดิน 

กรณีอยู่กินฉนัท์

สามีภรรยาโดย

มิได้จดทะเบียน

สมรส (กรณีมิได้

จดทะเบียน

สมรส)  (ตาม

แบบฟอร์มของ

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม) 

อตุสาหกรรม กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั ) 

25) 

แผนท่ีแสดงท่ีตัง้

หลกัทรัพย์ท่ี

นํามาเป็นประกนั 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารประกอบ

กรณีใช้หลกัทรัพย์

คํา้ประกนั ) 

26) 

แผนท่ีสถาน

ประกอบการ 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 0 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

27) 

ภาพถ่ายสถาน

ประกอบการ 

และภาพถ่าย

ตวัอยา่ง

ผลิตภณัฑ์ (ถ้ามี) 

กรมสง่เสริม

อตุสาหกรรม 

1 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

28) 

สําเนา

ใบอนญุาตตัง้

โรงงาน/

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ /

ใบทะเบียน

การค้า(ถ้ามี) 

กรมโรงงาน

อตุสาหกรรม 

0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

29) 

สําเนาใบสําคญั

การใช้ฉลาก

อาหาร 

ใบอนญุาต 

ใบรับรองอ่ืน ๆ 

(ถ้ามี) 

สํานกังาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

30) 

สําเนาบตัร

ประจําตวัผู้ เสีย

ภาษี (ถ้ามี) 

กรมสรรพากร 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

31) 

สําเนาใบรับ

คําสัง่สินค้า/

รับสัง่ผลิต/สัง่ซือ้

วตัถดุบิ/ใบสง่

สินค้า ย้อนหลงั 

3 เดือน (ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

32) 

สําเนาสญัญาเชา่

สถาน

ประกอบการหรือ

หลกัฐานจด

ทะเบียนการเชา่ 

(กรณีเป็นสถาน

ประกอบการเชา่) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

33) 

สําเนาวฒุิบตัร 

ประกาศนียบตัร 

การผา่นการ

ฝึกอบรม/สมัมนา

ตา่ง ๆ (ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

34) 

สําเนาสมดุบญัชี

เงินฝากธนาคาร

ย้อนหลงั 3 เดือน 

(ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารเก่ียวกบั

การประกอบ

กิจการ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอสินเช่ือ 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบไุว้ข้างต้นสามารถติดตอ่เพ่ือร้องเรียนได้ท่ี 

สว่นบริหารเงินทนุ                      ชัน้ 4  กรมสง่เสริมอตุสาหกรรม  ถ.พระรามท่ี 6  แขวงทุง่พญาไท  เขตราชเทวี  

กรุงเทพฯ 10400                        และศนูย์สง่เสริมอตุสาหกรรมภาคท่ี 1-11 ตามท่ีอยู่ข้างต้น  หรือร้องเรียนผ่าน

ทางเว็บไซต์               http://www.dip.go.th ไปยงัเมนรัูบเร่ืองร้องเรียน หรือ ศนูย์ดํารงธรรมทกุจงัหวดั 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) ตวัอยา่งคําขอกู้  

- 
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19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพมิพ์ 29/06/2558 

สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย จิตรา สวุรรณภาพ 

อนุมัตโิดย เกษราภรณ์ โกวิทลวากลุ 

เผยแพร่โดย จิรวฒัน์ ระโหฐาน 
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