
ระเบียบกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม 
ว่าดว้ยการจัดให้มีข้อมูลขา่วสารของราชการไว้ใหป้ระชาชนเขา้ตรวจดู 

พ.ศ.  ๒๕66 
 
 

โดยที่พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ 
ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้  ประกอบกับข้อ  ๔  ของประกาศ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสาร
ของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๔๑  ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ  
จะก าหนดระเบียบปฏิบัติในการให้ประชาชนเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารเพ่ือรักษาความเป็นระเบียบ
เรียบร้อยหรือความปลอดภัยก็ได้  โดยค านึงถึงความสะดวกของประชาชนผู้ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารด้วย 

ดังนั้น  เพ่ือให้การบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรมเป็นไปด้วย 
ความเรียบร้อย  และมีประสิทธิภาพ  กรมส่งเสริมอุตสาหกรรม  จึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม  ว่าด้วยการจัดให้มีข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  พ.ศ.  ๒๕66” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก  “ระเบียบกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม  ว่าด้วยการจัดให้มีข้อมูลข่าวของราชการ 

ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  พ.ศ.  ๒๕53” 
ขอ้ 4 บรรดาประกาศ  ค าสั่ง  หรือระเบียบอื่นใดที่ก าหนด  โดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติ 

ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ซึ่งใช้บังคับก่อนระเบียบนี้  และมีข้อความขัดหรือแย้งกับ
ระเบียบนี้ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบนี้แทน   

ข้อ 5 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับแก่ข้าราชการ  ลูกจ้างประจ า  พนักงานราชการ  ลูกจ้างเหมาบริการ  
และผู้มาช่วยปฏิบัติราชการ  ของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม 

ข้อ 6 ในระเบียบนี้ 
“กสอ.”  หมายความว่า  กรมส่งเสริมอุตสาหกรรม 
“ข้อมูลข่าวสาร”  หมายความว่า  สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริง  ข้อมูล  หรือสิ่งใด ๆ    

ไม่ว่าการสื่อความหมายนั้นจะท าโดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่านวธิีการใด ๆ  และไม่ว่าจะได้จัดท าไว้
ในรูปของเอกสาร  แฟ้ม  รายงาน  หนังสือ  แผนผัง  แผนที่  ภาพวาด  ภาพถ่าย  ฟิล์ม  การบันทึกภาพ
หรือเสียง  การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร์  หรือวิธีอื่นใดที่ท าให้สิ่งที่บันทึกไว้ปรากฏได้ 

“ข้อมูลข่าวสารของราชการ”  หมายความว่า  ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม  และหน่วยงานในสังกัด  ตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ 

้หนา   ๔

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๒๐๓    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   สิงหาคม   ๒๕๖๖



“หน่วยงานในสังกัด”  หมายความว่า  หน่วยงานในกรมส่งเสริมอุตสาหกรรมระดับกอง  
ส านักงานเลขานกุารกรม  ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  ศูนย์ส่งเสริมอุตสาหกรรมภาคที่  ๑ - ๑๑ 

“หน่วยงานที่ให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ”  หมายความว่า  ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการกรมส่งเสริมอุตสาหกรรมและหน่วยงานในสังกัด 

“คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  กรมส่งเสริม
อุตสาหกรรม 

“แบบค าขอ”  หมายความว่า  แบบค าขอข้อมูลข่าวสารของราชการตามระเบียบนี้ 
“อธิบดี”  หมายความว่า  อธิบดีกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม 
ข้อ 7 ให้อธิบดีรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอ านาจออกประกาศหรือค าสั่งเพ่ือประโยชน์ 

ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ให้อธิบดีเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด  
ค าวินิจฉัยนั้นให้เป็นที่สุด   

หมวด  ๑ 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  กรมส่งเสริมอุตสาหกรรม 

 
 

ข้อ 8 ให้มีคณะกรรมการ  ประกอบด้วย   
(๑) รองอธิบดีกรมส่งเสริมอุตสาหกรรมที่อธิบดีมอบหมาย  เป็นประธานกรรมการ   
(๒) เลขานุการกรม  ผู้อ านวยการกอง  ผู้อ านวยการกลุ่มตรวจสอบภายใน  ผู้อ านวยการศูนย์

ส่งเสริมอุตสาหกรรมภาคที่  ๑ - ๑๑  เป็นกรรมการ 
(๓) ผู้อ านวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  เป็นกรรมการและเลขานุการ   
(๔) ข้าราชการระดับช านาญการพิเศษ  กลุ่มบริการธุรกิจสารสนเทศ  ศูนย์เทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสาร  ข้าราชการระดับช านาญการพิเศษ  กลุ่มนิติการ  ส านักงานเลขานุการกรม  
เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

ข้อ 9 คณะกรรมการ  มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ก าหนดหลักเกณฑ์  แนวทางและวิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของราชการ  เพ่ือให้

เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  และตามมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง 
(๒) บริหารจัดการเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างเป็นระบบ  มอบหมาย

ความรับผิดชอบ  ติดตามก ากับดูแล  และประเมินผลการปฏิบัติงาน 
(๓) พิจารณาวินิจฉัยประเภทข้อมูลข่าวสารของราชการที่ไม่ต้องเปิดเผย  หรือข้อมูลข่าวสาร  

ที่เป็นความลับของราชการ 
(๔) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารของราชการ   

กับหน่วยงานของรัฐและเอกชน 
(๕) พิจารณาวินิจฉัยกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการตามระเบียบนี้ 
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(๖) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือปฏิบัติงานในเรื่องใด ๆ 
(๗) ด าเนินการอื่นใดตามที่อธิบดีมอบหมาย 
ข้อ  10 การประชุมคณะกรรมการต้องมีคณะกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของ

คณะกรรมการทั้งหมด  จึงจะเป็นองค์ประชุม   
ถ้าประธานกรรมการไม่อยู่ในที่ประชุมหรือไม่อาจมาประชุมได้  ให้กรรมการซึ่งมาประชุม  

เลือกกรรมการคนหนึ่ง  เพื่อเป็นประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุม  ให้ถือเสียงข้างมาก  กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการ

ลงคะแนน  ถ้ามีคะแนนเสียงเท่ากัน  ให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด 
ข้อ  11 ให้น าความในข้อ  10  มาใช้บังคับกับการประชุมกับคณะอนุกรรมการหรือ

คณะท างานที่คณะกรรมการแต่งตั้ง  โดยอนุโลม 

หมวด  ๒ 
การจดัข้อมลูข่าวสารของราชการ 

 
 

ข้อ  ๑2 ให้หน่วยงานที่ให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการจัดแยกประเภทข้อมูลข่าวสาร  
ที่อยู่ในความครอบครองหรือความควบคุมดูแล  โดยให้แยกออกเป็นประเภทตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ  ดังนี้ 

(๑) ข้อมูลข่าวสารของราชการที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
(๒) ข้อมูลข่าวสารของราชการที่จัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ 
(๓) ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
การจัดแยกข้อมูลข่าวสารของราชการตามวรรคหนึ่ง  ให้ค านึงถึงลักษณะของข้อมูลข่าวสาร  

ตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการด้วยว่าเป็นข้อมูลข่าวสารที่จะเปิดเผยมิได้  หรือเป็นข้อมูล
ข่าวสารที่อาจมีค าสั่งมิให้เปิดเผยได้ 

ให้หน่วยงานในสังกดัจัดให้มีเจ้าหนา้ที่เพ่ือควบคุม  ดูแล  ตรวจสอบ  ติดตาม  และประสานงาน  
ในการด าเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง  ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 

ข้อ  ๑3 ให้หน่วยงานที่ให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการจัดสถานที่ตามความเหมาะสม  
และจัดท าดรรชนีข้อมูลข่าวสารของราชการตามข้อ  ๑2  วรรคหนึ่ง  โดยให้มีรายละเอียดเพียงพอ 
ที่ประชาชนสามารถเข้าตรวจดูและค้นหาข้อมูลได้เอง 

ข้อ  ๑4 ให้หน่วยงานที่ให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการจัดให้มีเจ้าหน้าที่เพื่อควบคุม  ดูแล   
ตรวจสอบ  และติดตาม  ในการประสานงานและด าเนินการตามข้อ  ๑2  และข้อ  ๑3 

หมวด  ๓ 
การขอข้อมลูข่าวสารของราชการและการอนุญาต 
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ข้อ  ๑5 ผู้ใดประสงค์ขอส าเนาข้อมูลข่าวสารของราชการของหน่วยงานในสังกัดกรมส่งเสริม
อุตสาหกรรมให้ยื่นค าขอเป็นหนังสือตามแบบค าขอท้ายระเบียบนี้ต่อเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานที่ให้บริการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอตรวจสอบว่าข้อมูลข่าวสารของราชการตามค าขอนั้นเป็นข้อมูลข่าวสาร   
ของราชการที่อยู่ ในความครอบครองหรือดูแลของหน่วยงานที่ตนสังกัดหรือหน่วยงานอื่น   
และให้ด าเนินการ  ดังต่อไปนี้ 

(1) ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารของราชการอยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงาน
ของตนให้เสนอเรื่องต่อบุคคลตามข้อ  ๑6  เพ่ือพิจารณา 

(๒) ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารของราชการอยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงาน  
ในสังกัดอื่น  ให้ประสานงานไปยังหน่วยงานดังกล่าวเพื่อด าเนินการให้บุคคลผู้มีอ านาจอนุญาตพิจารณา 

ข้อ  ๑6 ให้บุคคลดังต่อไปนี้เป็นผู้มีอ านาจอนุญาตให้ตรวจดูหรือให้ท าส าเนาข้อมูลข่าวสาร  
ของราชการ   

(๑) หัวหน้าหน่วยงานให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการหรือเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมาย
ให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการส าหรับข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลของหน่วยงานที่ตนสังกัด  เว้นแต่ข้อมูลข่าวสารของราชการนั้นเป็นข้อมูลข่าวสารลับ 

ในกรณีที่ไม่อาจวินิจฉัยได้ว่าข้อมูลข่าวสารของราชการใดเป็นข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้หรือไม่ 
ให้หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดเสนอเรื่องพร้อมความเห็นต่อบุคคลตาม  (๒)  เพื่อพิจารณาวินิจฉัย 

(๒) อธิบดีหรือรองอธิบดีที่อธิบดีมอบหมาย  ส าหรับข้อมูลข่าวสารของราชการทุกประเภท   
ข้อ  ๑7 ในกรณีที่ผู้มีอ านาจมีค าสั่งอนุญาตตามค าขอ  ให้ผู้ยื่นค าขอตรวจดู  หรือรับส าเนา

ข้อมูลข่าวสารของราชการนั้น  ณ  หน่วยงานที่ให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการที่ผู้นั้นยื่นค าขอ   
ข้อ  ๑8 ในกรณีผู้มีอ านาจอนุญาตมีค าสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ  ให้แจ้งค าสั่ง

พร้อมเหตุผลให้ผู้ยื่นค าขอทราบ  และแจ้งให้ทราบถึงสิทธิและก าหนดเวลาในการอุทธรณ์ต่อ
คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามมาตรา  ๑๘  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ด้วย 

ข้อ  ๑9 ข้อมูลข่าวสารของราชการใดหากมีกฎหมาย  ระเบียบ  ประกาศ  ค าสั่ง  หรือ 
มติคณะรัฐมนตรีก าหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการขอข้อมูลข่าวสารและการอนุญาตไว้เป็นพิเศษ  ให้ปฏิบัติตาม 
กฎหมาย  ระเบียบ  ประกาศ  ค าสั่ง  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกล่าวด้วย 

ข้อ  20 ให้ เจ้าหน้าที่จัดท าส าเนาหรือส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการที่มีผู้ยื่นค าขอภายในวันท าการนั้น  ถ้าไม่อาจด าเนินการภายในวันท าการนั้นให้แจ้งก าหนด 
วันและเวลาเพ่ือให้ผู้ยื่นค าขอมารับ  แต่ต้องไม่เกินสิบห้าวันท าการ  ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นอาจขยาย
ระยะเวลาออกไปได้แต่ต้องไม่เกินสามสิบวันท าการ 
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การจัดท าส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการตามวรรคหนึ่ง  ให้ข้าราชการ 
ตั้งแต่ระดับปฏิบัติการขึ้นไป  ที่ได้รับมอบหมายจากผู้มีหน้าที่อนุญาตตามข้อ  ๑7  เป็นผู้รับรอง   
โดยลงลายมือชื่อพร้อมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล  และต าแหน่ง  ตลอดวัน  เดือน  ปี  ให้ชัดเจน   

ในการด าเนินการตามวรรคหนึ่ง  เจ้าหน้าที่อาจพิจารณาส่งส าเนาข้อมูลข่าวสารของราชการ
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับก็ได้  แต่การส่งส าเนาข้อมูลข่าวสารของราชการโดยวิธีนี้  ผู้ยื่นค า ขอ 
ต้องช าระค่าธรรมเนียมการท าส าเนาหรือการรับรองส าเนาข้อมูลข่าวสารของราชการ  และค่าส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับไว้แล้ว  จึงจะด าเนินการให้ได้ 

ข้อ  21 ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาและการรับรองส าเนาข้อมูลข่าวสารของราชการให้เป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ค่าธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งให้น าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  8  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕66 
ใบน้อย  สวุรรณชาตร ี

อธิบดีกรมส่งเสริมอตุสาหกรรม 
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