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   คู่มือการด าเนินงานงานขอ้มูลข่าวสาร กรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ฉบบัน้ี เป็นคู่มือ
ส าหรับเจา้หนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้งกบัการด าเนินงานตามพระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารของราชการ 2540 
และมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวนัท่ี 28 ธันวาคม พ.ศ.2547 เก่ียวกบัการเปิดเผยขอ้มูลการประกวดราคา 
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ข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู  ก ากับติดตามการด าเนินงานภายใต้
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ห้องสมุดกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม และภายในศูนยส่์งเสริมอุตสาหกรรมภูมิภาคทุกแห่ง  เพื่อให้
ประชาชนสามารถเขา้ตรวจดู และยืน่ค  าขอขอ้มูลข่าวสารของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ภายใตสิ้ทธิ
และหน้าท่ี ในการรับ รู้ข้อมูลข่ าวสารตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ .ศ .2540                    
และ พ.ศ. 2550 ไดส้ะดวก รวดเร็ว 

 เน้ือหาภายในเล่มประกอบด้วย การด าเนินการข้อมูลข่าวสารของกรมส่งเสริม
อุตสาหกรรม การคดัเลือกขอ้มูลตามท่ีพระราชบญัญติัฯ การส่งเร่ืองไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
การจดัเตรียมสถานท่ีให้บริการ การจดัเตรียมแฟ้มขอ้มูลตามพระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสาร พ.ศ.2540 
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ประชาชนได้รับรู้ข้อมูลข่าวสารของกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม ซ่ึงจะเป็นประโยชน์ส าหรับ
ผูป้ฏิบติังาน และผูส้นใจทัว่ไป 

 
       
 

     กลุ่มบริการธุรกิจสารสนเทศ 
              

 



สารบัญ 
 

คํานํา 
บทที่ 1  บทนํา             
 -   ความเปนมาของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540    1 

-  วัตถุประสงคหรือเจตนารมณของพระราชบัญญัติของขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540  1 
-  ประโยชนและคุณคาของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540   3 

บทท่ี 2  การบริหารจัดการขอมูลของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม 
 -  การดําเนนิงานขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม(กสอ.)    4 

-   คณะกรรมการขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม     5 
-   คณะทํางานขอมูลขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรม      7 
-   ผูรับผิดชอบศูนยขอมูลขาวสาร         11 

บทท่ี 3  ขอมูลขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรม        
 -   ขอมูลขาวสารที่สงไปตีพิมพในราชกจิจานุเบกษา      13 

-  ขอมูลที่จัดใหประชาชนเขาตรวจด ู        13 
-   ขอมูลขาวสารสวนบุคคล         14 
-   ขั้นตอนการเปดเผยขอมลูขาวสารตามเกณฑตวัช้ีวัดป 2552     15 
-  ดัชนีขอมูลขาวสาร          16 

บทท่ี 4  ศูนยขอมูลขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรม 
 -   การจัดสถานที่          19 
 -   การจัดแฟมขอมูล          20 
 -   ขั้นตอนการใหบริการขอมูลขาวสาร        32 
 -   แบบฟอรมลงทะเบียนขอตรวจดูขอมูลขาวสาร กสอ.      33 
 -   แบบฟอรมขอขอมูลขาวสาร กสอ.        34 

-   แบบฟอรมการเก็บสถิติการใหบริการ        35 
บทท่ี 5 การสงเรื่องประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 -   ขั้นตอนการสงเรื่องประกาศในราชกจิจานุเบกษา       41 

 
 



................................................................................................................................................................................................................................. 
คูมือการปฏิบัติงานขอมูลขาวสาร กรมสงเสริมอุตสาหกรรม  ตามพระราชบญัญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 

 

                                                                                      -1- 

บทที่ 1   
1. ความเปนมาของพระราชบัญญัติขอมลูขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

แนวความคิดท่ีจะใหมีกฎหมายรับรองสิทธิของประชาชนไทยในการรับรูขอมูลขาวสารของ
ราชการไดมีการเคลื่อนไหวและการเรียกรองจากนักวิชาการและสื่อมวลชนมาเปนลําดับ ตั้งแตกอนท่ีจะเกิดกรณี
เหตุการณในเดือนพฤษภาคม 2535 หลังจากเหตุการณดังกลาว รัฐบาลนายอานันท ปนยารชุน ซึ่งใหความสําคัญกับ
การมีกระบวนการบริหารท่ีโปรงใส ไดใหความเห็นชอบในการจัดตั้งคณะกรรมการเพื่อยกรางกฎหมายวาดวยขอมลู
ขาวสารของราชการขึ้น โดยคณะกรรมการจัดทํารางกฎหมายฯนี้เปนการดําเนินการรวมกันระหวางสํานัก
คณะกรรมการกฤษฎีกากับอาจารยของมหาวิทยาลัยตางๆ  ไดจัดการสัมมนาปรับปรุงรางกฎหมายขึ้นหลายครั้ง      
ทําใหแนวคิดเกี่ยวกับกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการแพรหลายออกไปอยางกวางขวาง ทุกรัฐบาลตอมาก็
สนับสนุนใหมีกฎหมายนี้ไมวาจะเปนรัฐบาลนายชวน หลีกภัย  รัฐบาลนายบรรหาร  ศิลปะอาชาและรัฐบาลพลเอก
ชวลิต ยงใจยุทธ กระบวนการพัฒนาทางความคิดไดมีการพัฒนามาเปนลําดับ ดังจะเห็นไดจากการแกไขรัฐธรรมนูญ
ฉบับ พ.ศ. 2534 มาเปนฉบับ พ.ศ. 2540 โดยบัญญัติในมาตรา 58 วา บุคคลยอมมีสิทธิไดรับทราบขอมูลหรือขาวสาร
สาธารณะในครอบครองของหนวยราชการ หนวยงานของรัฐ เวนแตการเปดเผยขอมูลนั้นจะกระทบตอความมั่นคง
ของรัฐความปลอดภัยของประชาชน แมวาจะแสดงถึงความกาวหนาในการคุมครองสิทธิ แตก็ยังเปนบทบัญญัติที่มี
ขอบเขตที่แคบไปกวาหลัก สิทธิไดรู  ตามความมุงหมายของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
ซึ่งไดประกาศเปนกฎหมายในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี 10 กันยายน 2540 

2. วัตถุประสงคหรอืเจตนารมณของพระราชบญัญตัิของขอมลูขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
2.1 วัตถุประสงคท่ีสําคัญประการแรกของการมีพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 คือ

เพื่อรับรอง “สิทธิไดรู” (right to know) ของประชาชน 
เมื่อไดศึกษาถึงความเปนมาของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 แลวจะพบวา

กฎหมายฉบับนี้เกิดขึ้นจากนักวิชาการ สื่อมวลชนและสังคมโดยรวม ซึ่งเห็นความสําคัญและความจําเปนท่ีจะตองมี
กฎหมายเพื่อรับรอง “สิทธิไดรู” (right to know) หรือสิทธิท่ีจะรับรูขอมูลขาวสารตางๆที่เกี่ยวกับการดําเนินการของ
รัฐ โดยเห็นวาสิทธิดังกลาวนี้เปนสิ่งที่มีความสําคัญมากทั้งในดานการบริหารบานเมืองและดานการพิทักษสิทธิ
ประโยชนของประชาชน กลาวคือ 

      1) ดานการบรหิารบานเมือง 
การที่จะทําใหกระบานการบริหารบานเมืองเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและโปรงใสอยางแทจริง

นั้น จําเปนอยางยิ่งที่จะตองเสริมสรางการมีสวนรวมของประชาชนในการตรวจสอบกระบวนการบริหารและ
ปฏิบัติงานของรัฐ ทั้งที่เปนอํานาจหนาท่ีของฝายการเมืองและเจาหนาท่ีของรัฐโดยท่ัวไป ซึ่งการที่ประชาชนจะ



สารบัญ (ตอ) 
ภาคผนวก   

- พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540     46 
- หนังสือเวยีน ที่  นร  ๐๒๐๔/ว ๑๔  วันที่ 29 มกราคม 2545 เร่ือง การสงเรื่องไปประกาศใน        62                 

ราชกิจจานุเบกษา 
- หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวการจัดใหมีขอมลูขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจด ู 67 
- ระเบียบกรมสงเสริมอุตสาหกรรมวาดวยเรือ่งการจัดใหมขีอมูลขาวสารของทางราชการไว      68                    

ใหประชาชนเขาตรวจด ู
- การเรียกเก็บคาขอสําเนา         74 
- กําหนดใหประกาศประกวดราคา สอบราคา ที่หัวหนาสวนราชการลงนามแลวเปนขอมูลที่ตอง        76           

จัดไวใหประชาชนเขาตรวจดู 
- ผลการพิจารณาจัดซื้อจัดจาง ตองจัดไวใหประชาชนเขาตรวจด ู     77 
- รายงานเกีย่วกบัการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540  78 
- ประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราชการ เร่ืองการกําหนดใหขอมูลขาวสารเกี่ยวกับ     90

ส่ิงแวดลอมและสุขภาพ เปนขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนเขาตรวจดไูดตามมาตรา 9(8)              
แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 
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สามารถมีสวนรวมในบทบาทดังที่กลาวแลว ประชาชนจําเปนจะตองไดรับขอมูลขาวสารอยางครบถวนวา ฝาย
ปกครองหรือฝายบริหารไดดําเนินการเรื่องใดไปบางแลว มีรายละเอียดการดําเนินการอยางไร 
  2) ดานการพิทกัษสิทธิประโยชน 
  การที่ประชาชนมีสิทธิรับรูขอมูลขาวสารตางๆ ที่เกี่ยวกับดําเนินงานของรัฐ จะชวยใหประชาชน
สามารถเรียนรูไดวา การดําเนินงานของรัฐในเรื่องใดเรื่องหนึ่งนั้นถูกตองหรือไม มีการเลือกปฏิบัติหรือไม ชวยทํา
ใหสามารถโตแยงเพื่อพิทักษสิทธิประโยชนของตนเองได รวมทั้งในกรณีที่มีขอมูลขาวสารวาการดําเนินการเรื่องใด
เรื่องหนึ่งของรัฐจะกระทบสิทธิหรือเสียหายตอชุมชนก็สามารถโตแยง เพ่ือใหมีการดําเนินการใหถูกตองได 
 2.2 วัตถุประสงคสําคัญของกฎหมายที่นอกเหนือจากการรับรอง “สิทธิไดรู” ของประชาชน 
  ในการศึกษาเพื่อจัดทํารางกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ นักวิชาการและผูที่เกี่ยวของไดมี
การศึกษาประสบการณของตางประเทศในเรื่องท่ีเกี่ยวเนื่องดวย เชน Freedom of the Press Act ค.ศ. 1947 ของ
ประเทศสวีเดน Freedom of Information Act ค.ศ. 1966 ของประเทศสหรัฐอเมริกา Access to Information Act ค.ศ. 
1982 ของประเทศแคนาดา Freedom of Information and Privacy Act ค.ศ. 1987 ของมลรัฐออนตาริโอ ประเทศ
แคนาดา และ Official Information Act ค.ศ. 1982 ของแระเทศนิวซีแลนด ซึ่งจากการศึกษาพบวา จุดประสงคที่
สําคัญของกฎหมายที่นอกเหนือจากการรับรองสิทธิไดรูหรือสิทธิรับรูขอมูลขาวสารของราชการแลว คือ 

1) เพื่อคุมครองขอมูลขาสารของราชการบางประเภท ซ่ึงจําเปนตองเก็บรักษาไวเปนความลับหรือ
จําเปนตองปกปดไวช่ัวระยะเวลาหนึ่ง ท้ังนี้ เพื่อประโยชนของสังคมโดยรวม 

2) เพ่ือคุมครองสิทธิสวนบุคคล โดยเฉพาะในสวนของขอมูลขาวสารสวนบุคคลท่ีอยูในความ
ครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ 

2.3 ขอสรุปของวัตถุประสงคหรือเจตนารมณของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
จากที่ไดศึกษามาแลวตามขอ 2.1 และขอ 2.2 ประกอบกับเหตุผลในการประกาศใชพระราชบัญญัติฉบับนี้ 

สามารถสรุปถึงวัตถุประสงคหรือเจตนารมณของกฎหมายไดดังนี้ 

♦ เพ่ือใหประชาชนมีโอกาสอยางกวางขวางในการไดรับรูขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการดําเนินการตางๆ
ของ รัฐ  เพ่ือประชาชนจะสามารถแสดงความคิดเห็นและใชสิทธิทางการเมืองไดโดยถูกตองกับ
ความเปนจริง  รวมทั้งมีสวนรวมในกระบวนการบริหารและการตรวจสอบการใชอํานาจรัฐ อันจะ
เปนการสงเสริมใหมีรัฐบาลที่บริหารบานเมืองอยางมีประสิทธิภาพ  โปรงใส เปนไปเพื่อประโยชน
ของประชาชนมากยิ่งขึ้น 

♦ เพ่ือกําหนดหลักเกณฑเกี่ยวกับเกี่ยวกับขอมูลขาวสารของราชการที่หนวยงานของรัฐไมตองเปดเผย
หรืออาจไมเปดเผย เพื่อใหชัดเจนตอการปฏิบัติ  โดยจํากัดเฉพาะขอมูลขาวสารที่หากเปดเผยแลว
จะเกิดความเสียหายตอประเทศชาติหรือตอประโยชน ท่ีสําคัญของเอกชน 
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♦ เพ่ือคุมครองการรุกล้ําสิทธิสวนบุคคลในสวนที่เกี่ยวของกับขอมูลขาวสารสวนบุคคลที่อยูในความ
ครอบครองของหนวยงานของรัฐ 

3. ประโยชนและคุณคาของพระราชบัญญตัิขอมลูขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 ตามเจตนารมณสําคัญของประกาศใชพระราชบญัญตัิขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 ไดให

หลักประกนักบัประชาชนทกุคนเรื่องการรบัรูขอมูลขาวสารเกีย่วกับการดําเนินงานตางๆ ของรฐัและการคุมครอง 
หรือควบคุมของรัฐ คือ 

 3.1 ชวยกระตุนและสงเสริมการเรยีนรูและการมีสวนรวมของประชาชนในกจิการของรัฐและ
สวนรวม สรางความตื่นตวัตอสิทธิและโอกาสของการรบัรูขอมูลขาวสารของราชการ  เกดิความเชื่อมั่นในการ
บริหารงานของรัฐมากยิ่งขึ้น  

 3.2 ชวยเปลีย่นแปลงทัศนคติหรือคานิยม การดําเนนิงานเจาหนาท่ีของรัฐ และหนวยงานของรัฐให
มุงสูความเชื่อมั่นหลัก ประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและหลักความโปรงใส 

 3.3 ชวยสงเสรมิและพัฒนาระบบการเมืองและระบบการบริหารของประเทศใหมีความโปรงใส 
ประชาชนไดทราบขอเท็จจริงในการใชอํานาจรัฐแตละเรื่อง สามารถพิเคราะหไดวากรณีตางๆ ไดดําเนนิการมาโดย
ถูกตองหรือไม เกิดการตรวจสอบยับยั้งเพือ่ใหการใชอํานาจรัฐเปนไปอยางถกูตองและปองกันการทุจริต 
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บทที่ 2 

การบริหารจดัการขอมูลขาวสารขอมูลกรมสงเสรมิอุตสาหกรรม 

1. การดาํเนินงานขอมลูขาวสารของกรมสงเสริมอตุสาหกรรม (กสอ.) 
  หนวยงานหลักในการดําเนินการใหเปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ        
พ.ศ.2540 ตั้งแตป พ.ศ. 2550  ไดแกสวนบริหารจัดการขอมูลและปรึกษาแนะนํา สํานักบริหารยุทธศาสตร ดําเนินการ
ภายใตมติคณะกรรมการขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม โดยมีลําดับการบริหารดังนี้ 

แผนภูมิการดําเนินการขอมูลขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรม 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูบริหารระดบัรองอธิบด ี
กํากับดแูล 

คณะทํางานขอมลูขาวสาร กสอ. 

ขอมลูขาวสาร กสอ. 

ศูนยขอมูลขาวสาร กสอ. 

ผูรบัผดิชอบศนูยขอมลูขาวสาร  รายงานผล 

สถิต ิ

ทบทวนการดาํเนินงาน 

คณะกรรมการขอมูลขาวสาร 
กสอ. 
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2. คณะกรรมการขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม  

                             ในการปฏิบัติตาม พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540  กรมสงเสริมอุตสาหกรรมไดแตงตั้ง 
“คณะกรรมการขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม ประกอบดวย รองอธิบดีกรมสงเสริมอุตสาหกรรม เปน
ประธานกรรมการ  ผูอํานวยการสํานัก  ผูอํานวยการศูนยสวนภูมิภาค ผูอํานวยการสํานักบริหารยุทธศาสตร  เปนเลขานุการ 
และผูอํานวยการสวนบริหารจัดการขอมูลและปรึกษาแนะนําเปนผูชวยเลขานุการ และบุคคลอื่นที่คณะกรรมการขอมูล
ขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรมเห็นสมควร มีอํานาจ หนาที่ในการกําหนดนโยบายและแนวทางการปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติดังกลาว โดยแตงตั้งคณะทํางานขอมูลขาวสาร แตงตั้งศูนยขอมูล แตงตั้งผูรับผิดชอบ พิจารณาขอมูล
ขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม และกํากับติดตามการดําเนินงานเกี่ยวกับขอมูลขาวสารของกรมสงเสริม
อุตสาหกรรมใหถูกตองและเปนประโยชนตอประชาชนอยางยิ่ง 

3. นโยบายการดําเนินการขอมูลขาวสาร 
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรมไดกําหนดนโยบายการดําเนินการ

เกี่ยวกับการเปดเผยขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม ดังนี้  
1. ขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ.2540 ไดแกขอมูลขาวสารที่ลงตีพิมพในราชกิจจานุเบกษา ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูได ขอมูล
ขาวสารสวนบุคคล และขอมูลขาวสารอ่ืนๆ  

2. สวนกลางจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม ภายใตสํานักบริหารยุทธศาสตร 
ทําหนาที่เปนคลังขอมูลในการจัดเก็บขอมูลขาวสารท่ีสงมาจากหนวยงานในสังกัดกรมสงเสริมอุตสาหกรรม จัดระบบ
ขอมลูขาวสาร จัดทําดัชนี จัดทําแบบฟอรมท่ีเปนมาตรฐานเพื่อใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลใชประโยชนรวมกัน 

3. หนวยงานสนับสนุนใหบริการขอมูลสวนกลางและสวนภูมิภาค จัดสถานท่ีใหบริการขอมูล
ขาวสารของหนวยงาน ภายใตสวนงานบริหารยุทธศาสตร ทําหนาท่ีจัดเก็บขอมูลของหนวยงานสงใหศูนยขอมูล
ขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรม รวบรวมสถิติการใหบริการ จัดทํารายงานการใหบริการและเชื่อมโยงการทํางาน
กับศูนยขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม 

4. ปรับปรุงแฟมขอมูลมาตรฐานอยางตอเนื่องโดยใหมรีะยะเวลาในการปรับปรุงขอมูล ในรอบ 1 ป 
หรือตามความจําเปน ทั้งนีใ้หอยูในดลุยพินิจของคณะกรรมการขอมลูขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรมใหเกิด
ประสิทธิภาพและประสิทธผิล 

5. การเชื่อมโยงฐานขอมูลระหวางหนวยงานสวนกลางและภูมิภาคผานระบบเครือขายใหสํานัก
บริหารยุทธศาสตรเปนศูนยประสานการใชประโยชนจากฐานขอมูลโดยสวนบริการสารสนเทศเปนผูดูแลและเปนที่
ปรึกษาดานเครือขาย 
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แผนผังการดาํเนินงานของคณะกรรมการขอมูลขาวสาร กสอ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

คณะกรรมการฯ 

กําหนดนโยบาย               
หรือปรับแผนฯ 

มอบหมายคณะทํางาน สรุปผลการดําเนินงาน 

ดําเนินการ 

รางแผนการดําเนินงานป
ถัดไป 
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3. คณะทํางานขอมูลขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรม 
  คณะทํางานขอมูลขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรมแตงตั้งโดยคณะกรรมการขอมูลขาวสารของ
กรมสงเสริมอุตสาหกรรม ประกอบดวยผูแทนของหนวยงานตางๆ มีหนาที่รับผิดชอบ ดังนี ้
                 1. ปฏิบัติตามหลักการพื้นฐานของพ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540    ที่วา “เปดเผยเปน
หลัก ปกปดเปน-ขอยกเวน” และนโยบายที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรมกําหนด 
                 2. รางแนวทางการจัดใหมีสถานที่สําหรับประชาชนเขาตรวจดูขอมูลขาวสารของกรมสงเสริม
อุตสาหกรรม ตามมาตรา 9 แหง  พ.ร.บ. ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มีระบบการไดโดยสะดวก และสามารถ
คนควาอยางเปนระบบ 
  3. รางหลักเกณฑ วิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรมไวให
ประชาชนดู เสนอคณะกรรมการพิจารณา 
                4. จัดใหมีการสงเสริมความรู ความเขาใจ แกเจาหนาท่ีกรมสงเสริมอุตสาหกรรมและใหบริการแก
ประชาชนตาม  พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 
  5. ดําเนินการใหเปนไปตามระดับความสําเร็จในการเปดเผยขอมูลขาวสารเกณฑการบริหารจัดการ
ภาครัฐท่ีดี 
  6. คัดเลือกขอมูลขาวสารของหนวยงานเสนอคณะกรรมการขอมูลขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรม 
  7. รายงานผลการปฏิบัติงานการเปดเผยขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม  

8.  จัดทําแผนการดําเนินงานเกี่ยวกับขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรมและรายงานผล
การดําเนินงาน 

9. ดําเนินการอื่นๆท่ีไดรับมอบหมาย 
 

4. ศูนยขอมูลขาวสารของกรมสงเสรมิอุตสาหกรรม 
  มาตรา9 แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 บัญญัติใหหนวยงานของรัฐตองจัด
ใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการอยางนอยตามที่กําหนดไวใหประชาชนเขาตรวจดูได ประกาศคณะกรรมการขอมูล
ขาวสารของทางราชการ กําหนดหลักเกณฑ วิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการ และมติ
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรมเมื่อวันที่ 26 ธันวาคม พ.ศ. 2551 ใหหองสมุดกรมสงเสริม
อุตสาหกรรม  ซึ่งตั้งอยูช้ัน 2 อาคารกรมสงเสริมอุตสาหกรรม ถนนพระราม 6 เขตราชเทวี กรุงเทพฯ เปนศูนยขอมูลขาวสาร
ของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม ทําหนาที่เปนหนวยงานหลักในการจัดเก็บขอมูลขาวสารตามมาตรา 9 (1) – (8) โดยจัดระบบ 
จัดทําดัชนี เผยแพร อยางนอย 1 ป  ใหบริการแกประชาชนเขาตรวจดูขอมูลขาวสารสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม และ
ใหหนวยงานตางๆ อีก 13 แหง คือ ศูนยสงเสริมอุตสาหกรรมภาค 1-11  ศูนยพัฒนาอุตสาหกรรมเซรามิก และหองสมุด
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สํานักพัฒนาอุตสาหกรรมสนับสนุน เปนศูนยบริการขอมูลขาวสารสนับสนุนใหบริการขอมูลแกประชาชน โดย
ดําเนินการ ดังนี้ 

o จัดสถานทีใ่หบริการขอมูลขาวสาร 
o จัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูล 
o จัดทําแฟมขอมูลขาวสารมาตรา 9(1)-(8)  
o จัดทําขั้นตอนการขอรับบริการขอมูลใหชัดเจน 
o จัดทําดัชนีขอมูลเปนแบบเดยีวกับศูนยขอมูลขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรม 
o จัดทําปายบอกสถานที่ติดตอขอขอมูลใหชัดเจน 
o ทําแบบฟอรมการขอขอมลู 
o จัดเตรียมแบบประเมินความพึงพอใจ 
o รวบรวมสถิตกิารใหบริการ และจัดทํารายงานสงใหศูนยขอมูลขาวสารของกรมสงเสริม-

อุตสาหกรรม  รายไตรมาส (ภายในวันที1่0 ของเดือน มค./เม.ย./กค./ตค.) โดยแยกตามมาตรา 
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แผนผังศูนยขอมลูขาวสารหลกั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ศูนยขอมลูขาวสาร กสอ. รวบรวมขอมูล                  
จากหนวยงานตาง ๆ 

จัดทําระบบ / ดัชนี /ขั้นตอน จัดสถานที ่

จัดแฟมขอมลู 

 
จัดทําแบบฟอรมตางๆ 

และคูมือ 

แนะนําหนวยงานสนับสนุน 

 
บริการ/ประเมินความพึงพอใจ 

และเก็บสถิต ิ

รายงานผล จบ 
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  แผนผังศูนยขอมลูขาวสารสนับสนุน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศูนยขอมลูสนับสนุน             
(สพส.กสอ. ศม.กสอ. ศภ.1- 11 

จัดสถานที่/ปายบอก 

จัดแฟมขอมลู ม.9 (1)-(8) 

เตรียมแบบฟอรมตาง ๆ 

บริการ/สํารวจความพึงพอใจ 

จัดเก็บสถติ ิ

สง สบ.สบย.กสอ. 

จบ 

จากเว็บ http//info.dip.go.th 
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5. ผูรบัผดิชอบศูนยขอมลูขาวสารของกรมสงเสริมอตุสาหกรรม 
  คณะกรรมการขอมูลขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรม ไดแตงตั้งผูรับผิดชอบศูนยขอมูลขาวสาร
ของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม โดยคัดเลือกผูแทนจากหนวยงานตางๆ ทั้งสวนกลางและสวนภูมิภาคเพื่อรวบรวม
ขอมูลขาวสารของหนวยงาน ใหศูนยขอมูลขาวสารหลัก และใหบริการขอมูลขาวสาร ณ ศูนยขอมูลขาวสารใน     
พื้นที่โดยปฏิบัติหนาที่ ดังตอไปนี้ 

1. รวบรวมและจัดสงขอมูลขาวสารของหนวยงานใหศูนยขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม
(หองสมุด กสอ.) 

2. เผยแพรประชาสัมพันธศูนยขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรมใหประชาชนรู 
3. นําขอมูลการประกวดราคา ประกาศสอบราคา การจัดซื้อจัดจาง และสรุปผลการจัดซ้ือจัดจางลงใน

เว็บไซตกรมสงเสริมอุตสาหกรรม (http://www.dip.go.th)  
4. จัดสถานที่ใหประชาชนเขาตรวจดูขอมูลขาวสาร พรอมส่ิงอํานวยความสะดวก เชน โตะ เกาอ้ี  

คอมพิวเตอร  
5. จดัเตรียมขอมูลขาวสารตามที่คณะกรรมการขอมูลขาวสาร กสอ. กําหนด ไวใหประชาชน  
6. ใหบริการขอมูลขาวสารแกประชาชนดวยความรวดเร็ว ภายใน 5 นาที ถาไมมีขอมูล ณ ศูนยขอมูล

ขาวสารนั้น ตองแนะนําหนวยงานที่มีขอมูลให หรือใหประชาขนกรอกแบบฟอรมขอขอมูลท้ิงไว  
และนัดวันมารับขอมูลภายหลัง(ภายใน 15 วัน) 

7. เก็บสถิติผลการใหบริการใหศูนยขอมูลขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรม(หองสมุด) 
8. สํารวจความคิดเห็นเกี่ยวกับการใหบริการขอมูลขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรม และสรุปใหศูนย

ขอมูลหลัก (หองสมุด กสอ.) 
9. เสนอแนะการใหบริการขอมูลและแฟมเอกสารตามมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัตขิอมูลขาวสาร 
10. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสาร 

    
  กรณีผูรับผิดชอบของหนวยงานท่ีไมไดจัดสถานที่บริการขอมูล ใหดําเนินการในขอ 1, 2, 4   และ
ขอ 7  และสําหรับหนวยงานที่จัดสถานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร ดําเนินการทุกขอและปรับปรุงขอมูลใหเปน
ปจจุบัน 
 
 
 



................................................................................................................................................................................................................................. 
คูมือการปฏิบัติงานขอมูลขาวสาร กรมสงเสริมอุตสาหกรรม  ตามพระราชบญัญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 

 

                                                                                      -12- 

          แผนภูมิผูรับผิดชอบขอมูลขาวสาร กสอ.     

                

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                        

                                                                                    

                                                                                  ม.7 

 

                                                     ม.9 

 

 

                                                                                                               

 

             
         

 

ผูรับผิดชอบหนวยงานหลัก 
(สบ.สบย.กสอ.) 

รวบรวมขอมูลทั้งหมด 

 

จบ 

ผูรับผิดชอบ 
(สํานักฯ และศูนยฯ) 

จัดระบบ ดัชนี  ใหบริการ      
ณ ศูนยขอมูลขาวสาร กสอ. 

รวบรวมขอมูลของหนวยงาน 
(ศูนย หรือ สาํนัก) 

เผยแพรบนเว็บไซต 
http://info.dip.go.th 

สงเรื่องประกาศ 
ในราชกิจจานุเบกษา 

จําแนกขอมลู 
(มาตรา 7 และ 9 ) 

ผูรับผิดชอบขอมูลขาวสาร กสอ. 

สําเนาตนฉบับ 
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บทที่ 3 

ขอมูลขาวสารกรมสงเสริมอตุสาหกรรม  

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 ที่บัญญัติถึงการเปดเผยขอมูลขาวสารเกี่ยวกับ
ขอมูลขาวสารของทางราชการที่หนวยงานของรัฐตองสงไปลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา ขอมูลขาวสารของราชการที่
ตองจัดไวใหประชาชนเขาตรวจดู และขอมูลขาวสารของราชการที่หนวยงานของรัฐจะตองจัดหาใหประชาชนผูขอ                       
ตามพระราชบัญญัติดังกลาว กรมสงเสริมอุตสาหกรรมไดจัดทําระเบียบกรมสงเสริมอุตสาหกรรม ลงวันท่ี 6 พฤษภาคม 
2553 วาดวยการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู พ.ศ.2553 หมวด 6 วาดวยขอมูลขาวสาร
ของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม ดังนี้  
1. ขอมลูขาวสารของราชการที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 แหงพระราชบัญญตัิขอมลูขาวสารของ
ทางราชการ พ.ศ.2540 หนวยงานของรัฐตองสงขอมูลขาวสารของทางราชการอยางนอยตามที่กําหนด คือ  

              (1) โครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินการ  

               (2)  สรุปอํานาจหนาที่ท่ีสําคัญและวธิีการดําเนนิงาน  

               (3)  สถานที่ติดตอเพื่อขอรับขอมลูขาวสารหรือคําแนะนําในการติดตอกรมสงเสริมอุตสาหกรรม 

              (4)  กฎระเบียบ มตคิณะรัฐมนตรี ขอบังคับ คําสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบายหรือการ
ตีความ มีสภาพอยางกฎ เพื่อใหมีผลเปนการทั่วไปตอเอกชนที่เกีย่วของ 

              (5)  ขอมลูขาวสารอืน่ๆ ท่ีคณะกรรมการขอมลูขาวสารของทางราชการ กําหนด 

2. ขอมลูขาวสารของราชการที่จัดไวใหประชาชนเขาตรวจดไูด  มาตรา 9 แหงพระราชบัญญตัิขอมลูขาวสารราชการ 
พ.ศ.2540 หนวยงานของรัฐตองจัดขอมูลไวใหประชาชนเขาตรวจดู  
                    (1)  ผลการพจิารณา หรือคําวนิิจฉัย ที่มผีลตอเอกชนโดยตรง 

   (2)  นโยบายและการตีความที่ไมเขาขายการลงตีพิมพในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา 7 (4) 
   (3)  แผนงาน โครงการ งบประมาณรายจาย ประจําปท่ีกําลังดาํเนินการอยู 

 (4)  คูมือหรือคําส่ังเกี่ยวกับวิธกีารปฏิบัติงานของเจาหนาที่ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหนาที่ของ
เอกชน 
                    (5)  สิ่งพิมพที่ไดมีการอางอิงตามมาตรา 7 วรรคสอง 
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    (6)  สัญญาสมัปทาน สัญญาที่มีลักษณะเปนการผกูขาดตัดตอนหรือสญัญารวมทุนกับเอกชนในการ
จัดทําบริการสาธารณะ 
   (7)  มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการทีแ่ตงตั้งโดยกฎหมายหรือโดยคณะรัฐมนตรี ใหระบช่ืุอทาง
วิชาการ รายงานขอเท็จจริงหรือขอมูลขาวสารที่นํามาใชในการพิจารณาไวดวย 
   (8)  ขอมูลขาวสารอื่นตามทีค่ณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกาํหนด ไดแก การประกวดราคา 
ประกาศสอบราคาและสรุปผลการพิจารณาจัดซื้อจัดจางรายเดือน 

3. ขอมูลขาวสารสวนบุคคล  (มาตรา 23) เปนขอมูลที่มิใหเปดเผย เกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของบุคคล เชน การศึกษา 
ฐานะการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากร หรือประวัติการทํางาน บรรดาที่มีช่ือของผูนั้น หรือมีหมายเลข รหัส 
หรือลักษณะอื่นที่ทําใหรูตัวผูน้ันได เชนลายนิ้วมือ แผนบันทึก ลักษณะเสียงของคน หรอืรปูถาย และสิง่เฉพาะตวัของผู
ถึงแกกรรมแลว เกี่ยวกับขอมูลดังกลาว กรมสงเสริมอุตสาหกรรมไดดําเนินการดังนี้ 

3.1 จัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคลท่ีเกีย่วของ 

3.2 จัดเก็บขอมูลขาวสารโดยตรงจากเจาของขอมูล 

3.3 จัดพิมพในราชกิจจานุเบกษา และตรวจสอบแกไขใหถูกตองอยูเสมอเกี่ยวกับสิ่งตอไปนี ้

 (ก) ประเภทของบุคคลท่ีมีการเก็บขอมลูไว 

 (ข) ประเภทของระบบขอมลูขาวสารสวนบุคคล 

 (ค) ลกัษณะการใชขอมูลตามปกต ิ

 (ง) วธิกีารขอตรวจดูขอมลูขาวสารสวนบุคคลของเจาของขอมูล 

 (จ) วิธกีารขอใหแกไขเปลีย่นแปลงขอมลู 

 (ฉ) แหลงที่มาของขอมูล 

        3.4  ตรวจสอบแกไขขอมลูขาวสารสวนบคุคลในความรบัผิดชอบใหถกูตองอยูเสมอ 

        3.5  จัดระบบรักษาความปลอดภัยใหแกขอมูลขาวสารสวนบุคคล  

4.  ขอมลูขาวสารอื่นๆ ของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม นอกเหนือจากขอมูล ใน ( 1 ) และ ( 2 )ประชาชนสามารถยื่น
คําขอขอมูลขาวสารได ณ ศนูยขอมูลขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรมที่จดัไวให ท้ังสวนกลางและภูมภิาค 
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               ข้ันตอนที่  1 
 
 
 
 
              ข้ันตอนที่ 2         
 
 
 
             ข้ันตอนที่ 3 
 
 
 
 
 
             ข้ันตอนที่ 4 
 
 
 
 
             ข้ันตอนที่ 5 

 

จัดระบบขอมลูขาวสาร (มาตรา 9) 
- จัดสถานที่  
- จัดระบบขอมลู / ดัชนี 

บริหารจดัการเกีย่วกับการเปดเผยขอมูลฯ 
-  มีผูบริหารระดบัรองอธิบดีกํากบัดูแล 
-  ใหบริการดวยความรวดเร็ว ภายในกําหนด 
-  จัดเก็บสถติิ/ 

เผยแพรความรู ความเขาใจเกี่ยวกับ พ.ร.บ.
ขอมูลฯแกเจาหนาที่และประชาชน 

- อบรม / สัมมนา / ดูงาน 
- ประชาสัมพันธอยางนอย 5 ชองทาง 

เผยแพรขอมลูเกีย่วกับประกาศจดัซื้อจัดจาง 
บนเว็บไซต 

- ประกาศประกวดราคา สอบราคา 
- สรุปผลจดัซื้อจัดจางรายเดือน 

รับฟงคิดเห็นของประชาชนเกี่ยวกับการ
เปดเผยขอมลูฯ 

- นํามาปรับปรุงแนวทางการเปดเผย
ขอมูล 

- จัดทําแผนพัฒนาศูนยฯ 

ขั้นตอนการเปดเผยขอมลูขาวสารตามเกณฑตวัชีว้ัด ป 2552 
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5. ดัชนขีอมลูขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม 

5.1 ขอมลูตามมาตรา 7 

ลําดับ รหัส รายละเอยีดเอกสาร ผูรบัผดิชอบ 

1 มาตรา 7 
(1-3) 

 
 

แฟมที่ 7001 

โครงสรางและการจดัองคกรในการดาํเนินงาน 

• โครงสรางกรมสงเสริมอุตสาหกรรม 

• สรุปอํานาจหนาที่ที่สําคัญและวิธีการดาํเนินการ 

• สถานที่ติดตอเพือ่ขอรับขอมลูขาวสาร 
 

สํานักบริหารยุทธศาสตร 
 
 
สงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 

2 มาตรา 7 
(4) 

 
 

แฟมที่ 7002 

กฎ /ขอบังคับ /คําสั่ง / หนังสือเวียน  / แบบแผนและ
นโยบาย / 

• ระเบียบการใชหองคอมพิวเตอร 

• ระเบียบการใชสถานที่ของ กสอ. 

• ระเบียบการใชตราสัญลกัษณ 

ทุกหนวยงาน 
 
 
 
สงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 
 
 

 
5.2 ขอมลูตามมาตรา 9 

ลําดับ รหัส รายละเอยีดเอกสาร ผูรบัผดิชอบ 

3 มาตรา 9 
(1) 

ผลการพิจารณา หรือคําวินิจฉัย ที่มีผลตอเอกชนโดยตรง 

• ไมมี 

สํานักบริหารกลางและศูนย
ภาคฯ 1-11 

 
4 มาตรา 9 

(2) 
นโยบายหรือการตีความ 

• วิสัยทัศน 

• พันธกิจ 

สํานักบริหารยุทธศาสตร 
 
 
 

5 มาตรา 9 แผนงาน โครงการ งบประมาณรายจาย  ประจําปที่กําลัง    สํานักบริหารยทุธศาสตร 
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(3) ดําเนินการอยู 

• แผนงาน   

• โครงการ 

• งบประมาณ 
 

 
 
 
 

ลําดับ รหัส รายละเอยีดเอกสาร ผูรบัผดิชอบ 

6 มาตรา 9 
(4) 

คูมือหรือคําสั่งวิธีปฏิบัติงานของเจาหนาที่กรมสงเสริม
อุตสาหกรรมที่มผีลกระทบถึงสิทธิหนาที่ของเอกชน 

• คูมือเงินทุนหมุนเวียน  

• คูมือหลกัสตูรเสริมสรางผูประกอบการใหม 
:2551(NEC) 

• หลักสูตรการบมเพาะจิตวิญญาณผูประกอบการ
(ESI) 

• คูมือการจัดฝกอบรมโครงการพัฒนาผูประกอบการ
(คพอ.) 

• คูมือโครงการ(EDIPP) 
 

สํานักบริหารกลาง 
สํานักพัฒนา     
ผูประกอบการ 
 

7 มาตรา 9 
(5) 

สิ่งพิมพในราชกิจจานุเบกษา   

• กฎกระทรวงแบงสวนราชการกรมสงเสริม
อุตสาหกรรม (เลมที่ 125 ตอนที่ 18ก วันที่ 23 
มกราคม 2551) 

สํานักบริหารกลาง 
 
 
 
 

8 มาตรา 9 
(6) 

สัญญาสัมปทาน/ การรวมทุนกับเอกชน  ในการจัดทําบริการ
สาธารณะ 

• ไมมี 

สํานักบริหารกลาง 
 
 
 

9 มาตรา 9 
(7) 

มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แตงตั้งโดยกฎหมาย
หรือโดยคณะรัฐมนตรี 

• ไมมี 

สํานักบริหารกลาง 
 
 
 

10 มาตรา 9 ขอมูลขาวสารตามที่คณะกรรมการขอมลูขาวสารกําหนด ทุกหนวยงาน 
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(8) • การจดัซื้อจัดจาง  การประกวดราคา  ประกาศสอบ
ราคา   

• สรุปผลการจัดซือ้จัดจางรายเดือน 

• ขอมูลขาวสารเกีย่วกับสิ่งแวดลอม 
 

 
 
 

5.3 ขอมลูขาวสารตามที่ประชาชนยื่นขอ 

ลําดับ รหัส รายละเอยีดเอกสาร ผูรบัผดิชอบ 

11 มาตรา 11 
 

ขอมูลที่ไมไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา/ไมมีไวให
ประชาชนตรวจด ู

 

ทุกหนวยงาน 

 
5.4 ขอมลูลับ 

ลําดับ รหัส รายละเอยีดเอกสาร ผูรบัผดิชอบ 

12 มาตรา 14,15 ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการรักษาความ
ปลอดภัยแหง ชาติพ.ศ. 2552 

• ไมมี 
 

สํานักบริหารกลาง 
 

 
 

5.5 ขอมลูสวนบุคคล 

ลําดับ รหัส รายละเอยีดเอกสาร ผูรบัผดิชอบ 

13 มาตรา 23 ประกาศ กสอ. เร่ืองการดําเนินการเกี่ยวกับขอมลูขาวสารสวน
บุคคล 

• มี (ฉบับป 2549) 

สํานักบริหารกลาง 
 
สงพิมพในราชกิจจา
นุเบกษา 
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บทที่ 4 
ขอมูลขาวสารที่ตองจัดใหประชาชนเขาตรวจดู 

การจัดสถานที่และขอมูลขาวสารเพื่อใหประชาชนเขาตรวจดูขอมูลขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรม                      
 มติคณะกรรมการขอมูลขาวสารกรมสงเสริมอุตสาหกรรม เมื่อวันที่ 26 ธันวาคม 2551 กําหนดให
หองสมุดกรมสงเสริมอุตสาหกรรม เปนหนวยงานหลักในการจัดระบบขอมูลขาวสารใหประชาชนเขาตรวจดู            
ตามมาตรา 9  และใหหองสมุดสํานักพัฒนาอุตสาหกรรมสนับสนุน ศูนยสงเสริมอุตสาหกรรมภาคที่ 1-11 และศูนย
สงเสริมอุตสาหกรรมเซรามิก เปนหนวยงานสนับสนุนการใหบริการขอมูลขาวสาร กสอ. ตองจัดสถานที่ พรอมปาย
บอกทาง  ปายขอมูลขาวสาร ผูรับผิดชอบประจํา สมุดทะเบียน ข้ันตอนการใหบริการ แบบฟอรมการขอรับขอมูล 
แบบฟอรมประเมินความพึงพอใจ จัดขอมูลขาวสารตามมาตรา 9 (1)-(8)  ดัชนีคนหาขอมูล ไวใหประชาชนเขาตรวจดู 
ดังตัวอยาง 
 

                                                     
ปายบอกที่ตั้งศูนยขอมูลขาวสาร                                                                        ศูนยขอมูลขาวสาร กสอ. 
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          เจาหนาที่ประจํา                                                                                     ขอมูลขาวสาร กสอ.                    
 

ตัวอยางการจัดแฟมขอมูลมาตรา 9 (1) – (8) 
มาตรา 9 (1) ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยทีม่ีผลโดยตรงตอเอกชน รวมทัง้ความเห็นแยง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แฟมท่ี  9001 
ขอมูลขาวสารราชการ 

มาตรา 9(1) 

ผลการพิจารณาหรือ 
คําวินิจฉัยที่มีผล 
โดยตรงตอเอกชน 

ตัวอยางเอกสารในแฟม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ป 2552 
ไมมีขอมูลสวนนี้ 
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มาตรา 9(2) นโยบายหรือการตีความทีไ่มเขาขายตองลงพิมพในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา 7 (4) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แฟมที่  9002 
ขอมูลขาวสารราชการ 

มาตรา 9(2) 

นโยบายหรือตีความที่ไม
เขาขายการตีพิมพใน 
ราชกิจจานุเบกษา 

ตัวอยางเอกสารในแฟม 
 

1.วิสัยทัศนกรมสงเสริมอุตสาหกรรม 
2. ภารกิจ 
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มาตรา 9(3) แผนงาน โครงการและงบประมาณรายจายประจําปของปที่กําลังดําเนินการอยู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แฟมที่  9002 
ขอมูลขาวสารราชการ 

มาตรา 9(3) 

แผนงาน โครงการ 
และ 

งบประมาณ 

ตัวอยางเอกสารในแฟม 
 

1. แผนยุทธศาสตรกรมสงเสรมิอุตสาหกรรม 
2. งบประมาณรายจายประจําป  
3. แมแบบการพฒันาอุตสาหกรรมที่ด ี
4. โครงการตามแผนปฏิบัตกิารทุกโครงการ 
5. กลยุทธการพฒันาเศรษฐกิจใน 3 จังหวดั

ชายแดนภาคใต 
6. นโยบายและแผนพัฒนาเศรษฐกิจ 
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มาตรา 9(4) คูมือหรือคําสั่งที่เกี่ยวกับวิธีการปฏบิตัิงานของเจาหนาที่ ซึ่งมผีลกระทบถึงสทิธิหนาทีข่อง
เอกชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แฟมที่  9005 
ขอมูลขาวสารราชการ 

มาตรา 9(4) 

นโยบายหรือการตีความ
ที่ไมเขาขายการตีพิมพ
ในราชกิจจานุเบกษา 

ตัวอยางเอกสารในแฟม 
 

1. คูมือปฎิบัติงานสินเชื่อเงินทุนหมุนเวยีนเพือ่
การสงเสริมอาชีพอุตสาหกรรมใน
ครอบครวัและหัตถกรรม(HAN กสอ15 ค
51) 

2. คูมือหลักสูตรเสริมสรางผูประกอบการใหม 
โครงการเสริมสรางผูประกอบการใหม = 
New Entrepreneurs Creation (HAN กสอ56 
ค1) 

3. คูมืออ่ืนๆ 
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มาตรา 9(5) สิ่งพิมพที่มีการอางถงึในราชกิจจาตามมาตรา 7 วรรคสอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แฟมที่  9005 
ขอมูลขาวสารราชการ 

มาตรา 9(5) 

สิ่งพิมพที่มกีารอางถึงใน
ราชกิจจานุเบกษา         

ตามมาตรา 7 วรรคสอง 

ตัวอยางเอกสารในแฟม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กฎกระทรวงแบงสวนราชการกรมสงเสริม
อุตสาหกรรม (เลมที่ 125 ตอนที่ 18ก       

วันที่ 23 มกราคม 2551 
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มาตรา 9(6)   สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลกัษณะเปนการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญารวมทุนกบัเอกชน
ในการจัดทําบริการสาธารณะ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แฟมท่ี  9007 
ขอมูลขาวสารราชการ 

มาตรา 9(6) 

สัญญาสัมปทาน สัญญาที่
มีลักษณะเปนการผูกขาด
ตัดตอนหรือสัญญารวม
ทุนกับเอกชนในการจัดทาํ

บริการสาธารณะ 
 

ตัวอยางเอกสารในแฟม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมมีขอมูลสวนนี้ 
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มาตรา 9(7)  มติคณะรัฐมนตรีหรือมตคิณะกรรมการที่แตงต้ังโดยกฎหมาย หรือโดยคณะรัฐมนตรทีัง้นี้
ใหระบุรายช่ือรายงานทางวิชาการ รายงานขอเท็จจริง  หรือขอมูลขาวสารทีน่ํามาใชในการพิจารณาดวย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แฟมที่  9007 
ขอมูลขาวสารราชการ 

มาตรา 9(7) 

มติคณะรัฐมนตรีหรือมติ
คณะกรรมการที่แตงตั้ง

โดยกฎหมาย 

 
ตัวอยางเอกสารในแฟม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมมีขอมูลสวนนี้ 
 

แฟมที่  9007 
ขอมูลขาวสารราชการ 

มาตรา 9 (7) 
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มาตรา 9(8) ขอมูลขาวสารอืน่ตามท่ีคณะกรรมการขอมลูขาวสารของราชการกําหนด  
            (8) /1 ประกาศประกวดราคา ประกาศสอบราคา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แฟมที่  9008/1 
ขอมูลขาวสารราชการ 

มาตรา 9(8)/1 

ประกาศประกวดราคา 
ประกาศสอบราคา 

ตัวอยางเอกสารในแฟม 
 
1.ประกาศจัดจางประชาชัมพันธกรมสงเสริม
อุตสาหกรรมประจําป 2552 
2. ประกวดจัดซื้อครุภัณฑเครือ่งคอมพวิเตอร
จํานวน 4 รายการ 
3. ประกวดราคาจางจัดทําตนแบบสมรรถนะและ
ระบบเสนทางความกาวหนาในสายอาชีพ 
4. ประกวดราคาจางปรับปรงุภูมิทัศนและตกแตง
ภายในอาคารศูนยสงเสริมอุตสาหกรรมภาคที่ 7 
5.สอบราคาจดัจางเปลี่ยนพืน้กระเบื้องยาง สํานกั
บริหารกลาง 
6.สอบราคาจดัจางปรับปรุงทาสีภายในอาคารกรม
สงเสริมอตุสาหกรรม 
7. ประมลูจางเหมาทําความสะอาดอาคารสถานที่
ราชการของกรมสงเสริมอุตสาหกรรมดวยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส 
8.ประกวดราคาจางจัดทําและพิมพวารสาร
อุตสาหกรรมสาร 
9.สอบราคาจดัซ้ือสมาชิกขอมูลสภาวะเศรษฐกิจ 
การคา การลงทุน 
10.ประกาศสอบราคาจดัจางดําเนินการโครงการ
พัฒนาศกัยภาพบุคลากรเพื่อเขาสูอตุสาหกรรม
อญัมณ ี
11. ประกาศสอบราคาจางเหมาดําเนินการกจิกรรม
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ตวัอยางประกาศ ประกวดราคา ประกาศสอบราคา 
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มาตรา 9(8) ขอมูลขาวสารอื่นตามที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด  
            (8) /2 สรุปผลการพิจารณาจัดซื้อจัดจางในรอบเดือน (สขร.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แฟมที่  9008/2 
ขอมูลขาวสารราชการ 

มาตรา 9(8)/2 

สรุปผลการจัดซื้อจัด
จางรายเดือน 

ตัวอยางเอกสารในแฟม 
 

1. สรุปผลการดําเนินการจดัซ้ือจัดจางในเดือน
ตุลาคม 2552 

2. สรุปผลการดําเนินการจดัซ้ือจัดจางในเดือน
พฤศจกิายน 2552 

3. สรุปผลการดําเนินการจดัซ้ือจัดจางในเดือน
ธันวาคม 2552 

4. สรุปผลการดําเนินการจดัซ้ือจัดจางในเดือน
มกราคม 2553 

5. สรุปผลการดําเนินการจดัซ้ือจัดจางในเดือน
กุมภาพนัธ 2553 

6. สรุปผลการดําเนินการจดัซ้ือจัดจางในเดือน
มีนาคม 2553 

7. สรุปผลการดําเนินการจดัซ้ือจัดจางในเดือน
เมษายน 2553 

8. สรุปผลการดําเนินการจดัซ้ือจัดจางในเดือน
พฤษภาคม 2553 

9. สรุปผลการดําเนินการจดัซ้ือจัดจางในเดือน
มิถุนายน 2553 

10. สรุปผลการดําเนินการจดัซ้ือจัดจางในเดือน 
กรกฎาคม 2553 

11. สรุปผลการดําเนินการจดัซ้ือจัดจางในเดือน
สิงหาคม 2553 

ป ิ ื้  ใ ื
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ตัวอยางเอกสารสรุปผลการจัดซื้อในรอบเดือนตามแบบ สขร. 
 

 
 

หมายเหต ุมาตรา 9(8)/1และ (8)/2 ทุกหนวยงานจะตองลงขอมูลในระบบเว็บไซตของกรมสงเสรมิอุตสาหกรรม  

ศูนยขอมูลขาวสารหลักตองมีขอมูลทุกรายการใหประชาชนตรวจดู สําหรับ ศูนยขอมูลสนับสนุนท่ีใหบริการขอมูล
ขาวสารของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม ใหจัดขอมูลเฉพาะที่หนวยงานรบัผิดชอบเทานั้น 
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มาตรา 9(8) ขอมูลขาวสารอืน่ตามท่ีคณะกรรมการขอมลูขาวสารของราชการกําหนด  
            (8) /3 ขอมลูดานสิ่งแวดลอมและสุขภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แฟมที่  9008/3 
ขอมูลขาวสารราชการ 

มาตรา 9(8)/3 

ขอมูลเกี่ยวกับสิ่งแวดลอม 

และ 
สุขภาพ 

ตัวอยางเอกสารในแฟม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไมมีขอมูลในสวนนี ้
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ข้ันตอนการใหบริการขอมูลขาวสาร  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 

ชวยเหลอื/แนะนํา/คนหาจากดชันีขอมลูขาวสารท่ี
เก็บ ณ ศูนยขอมลูขาวสาร 
หรอืท่ีแยกเก็บไวตางหาก 

ถายสําเนา 

รับรองสําเนาถูกตอง 

ใหกรอกแบบฟอรมคาํขอ (ถามี) 

ใหความชวยเหลอืในการกรอกแบบฟอรมหรือ
เจาหนาท่ีกรอกเอง 

สงผูรับผิดชอบพิจารณาวาจะเปดเผยขอมูล
ขาวสารตามคําขอไดหรือไม 

(ผอ.ศนยและผอ.สํานัก) 

ติดตอนัดหมายมาฟงผลคําขอ 
(ภายใน 15 วัน ) 

ถายสําเนา/รับรองสําเนาถกูตอง 

ถาไมมีขอมลูขาวสารในศูนยขอมูล


ลงทะเบียนและตรวจดวูามขีอมลูขาวสารอยูในศูนยขอมลูขาวสารหรอืไม 

ขอรายละเอียด ชือ่ ท่ีอยู ท่ีตดิตอ 

ถาสงสัยวาเปนบุคคลตางดาว ขอดูหลักฐาน 
เจาหนาท่ีอาจไมใหบริการก็ได 

แนะนาํใหไปท่ีเก็บขอมูลขาวสารแหงอื่น 

ถามีขอมลูขาวสารในศูนยขอมูลขาวสาร 
(ใหบรกิารทันที) 

 

ถาสงสัยวาเปนบุคคลตางดาว ขอดูหลกัฐาน 
เจาหนาท่ีอาจไมใหบรกิารก็ได 

จบ 
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ฟอรมลงทะเบยีนขอตรวจดขูอมลูขาวสาร  กรมสงเสริมอุตสาหกรรม 
ณ หนวยงาน....................................................................... 

 

ลําดับ วันที/่เดือน/ป ชื่อ+นามสกุล ท่ีอยูท่ีตดิตอได หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

ชองหมายเหต ุ บันทึกขอความวา   ขอสําเนาขอมูลเรื่องใด    แนะนาํใหไปหนวยงานไหน   นัดใหมารับเมื่อไหร   
สงไปใหโดยผูขอจายคาสงเอง 

 
 
 
 

 



................................................................................................................................................................................................................................. 
คูมือการปฏิบัติงานขอมูลขาวสาร กรมสงเสริมอุตสาหกรรม  ตามพระราชบญัญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 

 

                                                                                      -34- 

แบบขอขอมูลขาวสาร กรมสงเสริมอตุสาหกรรม 
                    เขียนที่ ..................................................... 

     วันท่ี ............................................................. 
 
เรื่อง   ขอขอมลูขาวสารกรมสงเสริมอตุสาหกรรม 
  
เรียน   ............................................................. 
   
 ขาพเจา ..................................................ตําแหนง/อาชีพ ................................................. 
อยูบานเลขที่ ..................... ตําบล ...................... อําเภอ ....................... จังหวัด ........................... 
โทรศัพท ...................................... มีความประสงคขอขอมูลขาวสาร ดังตอไปนี ้

1. .................................................................................................................................... 
2. .................................................................................................................................... 
3. .................................................................................................................................... 

จึงเรยีนมาเพื่อดําเนินการใหตามความประสงคของขาพเจาตอไปนี ้
 
     ขอแสดงความนับถือ 
    

(ลงชื่อ).......................................... ผูขอ 
                (............................................) 
 
 หมายเหตุ : ผูขอขอมูลขาวสาร 

1. ตองเปนคนไทย  (เลขบัตรประชาชน   _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ) 
2. ไมจําเปนตองมีสวนไดเสียเกี่ยวของ 
3. ไมจําเปนตองบอกเหตุผล 
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ฟอรมการเก็บสถิติการใหบริการ 
 
 
 
 

หนวยใหบรกิารขอมูล เม.ย.53 พ.ค.53 มิ.ย.53 รวม ขอมูลที่ใหบริการ 

1. ณ ที่ตั้งศูนย      
2. ทางโทรศัพท      
3. ทางอินเตอรเน็ต      
4. ทางโทรสาร      
5. อีเมล      

รวมทั้งสิ้น      

 
      

ตัวอยาง 
 

หนวยใหบรกิารขอมูล เม.ย.53 พ.ค.53 มิ.ย.53 รวม ขอมูลที่ใหบริการ 

สบย.กสอ. 14 8 27 49 ขอขอมูลรายละเอียดโครงการ
ตางๆ ของ กสอ.และขอมูล 
หลักสูตรการฝกอบรม 
หัวขอการสัมมนา 
งานแสดงสินคาของ กสอ. 
การขอใชตราสัญญาลักษณ 
รายช่ือผูประกอบการ 

สพส.กสอ. 5 5 7 17 ขอมูลเอกสารที่มีในหองสมุด 
สพส.กสอ. 

1. ผูมาติดตอใชบริการ ณ หนวยบรกิารขอมูลขาวสาร กสอ. จํานวน   ราย 
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หนวยใหบรกิารขอมูล เม.ย.53 พ.ค.53 มิ.ย.53 รวม ขอมูลที่ใหบริการ 

ศม.กสอ. 0 0 0 0 ไมมีผูมาใชบรกิาร 
 

ศภ.1 กสอ. 6 4 3 13 เงินทุนหมุนเวยีน 
โครงการฝกอบรม 
สถานที่ติดตอในหนวยงาน 
 

ศภ.2 กสอ. 0 0 1 1 รายช่ือผูประกอบการ 
 

ศภ.3 กสอ. 8 8 20 36 เงินทุนหมุนเวยีน 
หลักสูตรฝกอบรม 
 

ศภ.4 กสอ. 0 0 0 0 ไมมีผูมาใชบรกิาร 
 

ศภ.5 กสอ. 1 1 1 3 - วธิีทํากรอบรปู 
- รายชื่อกลุมวสิาหกิจชุมชนใน    
พ้ืนที่รับผิดชอบของ ศภ.5 กสอ. 
- การเริ่มตนธรุกจิและการขอกู   
เงินทุนหมุนเวยีน 

ศภ.6 กสอ. 0 0 0 0 - โครงการ กสอ.ที่ ศภ.7ใหบริการ 
- บรกิารของกรมสงเสริม  
  อุตสาหกรรม 
- หมูบานอุตสาหกรรม 
- บรกิารของกรมสงเสริม 
  อุตสาหกรรม 
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หนวยใหบรกิารขอมูล เม.ย.53 พ.ค.53 มิ.ย.53 รวม ขอมูลที่ใหบริการ 

ศภ.7 กสอ. 0 0 1 1 -โครงการ กสอ.ที่ ศภ.7ใหบริการ 
- บรกิารของหนวยงาน(ศภ.7กสอ.) 
- หมูบานอุตสาหกรรม 
- บรกิารของกรมสงเสริม  
  อุตสาหกรรม 

ศภ.8 กสอ. 0 0 0 0 ไมมีผูมาใชบรกิาร 
 

ศภ.9 กสอ. 0 0 0 0 
 

ไมมีผูมาใชบรกิาร 

ศภ.10 กสอ. 2 
 

4 1 7 บริการของหนวยงาน 
แผนกลยุทธ 
 

ศภ.11 กสอ. 10 
 

15 11 36 - แผนงานงบประมาณประจําป 
2553 
- บทบาทหนาที่  โครงสราง 
  ขอมูลโครงการ 
  และบริการของหนวยงาน 
 (ศภ.11 กสอ.) 

รวมทั้งสิ้น 46 
 

45 72 163  
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หนวยใหบรกิารขอมูล เม.ย.53 พ.ค.53 มิ.ย.53 รวม ขอมูลที่ใหบริการ 

ศูนยขอมูลขาวสาร กสอ. 8 8 13 27 สอบถามเบอรโทรศัพทโครงการ
ตางๆ กสอ. 
สอบถามรายละเอียดของโครงการ 
ขอขอมูลที่อยูใน E-library 
ขาวประชาสัมพันธ 
เงินทุนหมุนเวยีนของ กสอ. 

ศภ.5 กสอ. 1 0 0 1 
 

การผลิตและการตลาดถานไรควนั 

 
รวมท้ังสิ้น 

 
      9 

 
8 

 
13 

 
28 

 

 
 
 
 
 

หนวยใหบรกิาร
ขอมูล 

เม.ย.53 พ.ค.53 มิ.ย.53 รวม ขอมูลที่ใหบริการ 

www.dip.go.th  34,172 36,170 103,971 174,313 โครงสราง วิสัยทัศน ภารกิจ 
งบประมาณ โครงการหลัก 
ขาวสารประชาสัมพันธ 
บริการ กสอ. 
 

หนวยใหบรกิาร
ขอมูล 

เม.ย.53 พ.ค.53 มิ.ย.53 รวม ขอมูลที่ใหบริการ 

2. ผูติดตอขอขอมูลขาวสาร กสอ. ทางโทรศัพท จาํนวน  28  ราย 

3. ใหบริการขอขอมูลขาวสาร กสอ. ผานอินเทอรเน็ต จํานวน     373,691      ราย 
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http://library.dip.go.th 46,411 43,772 73,322 153,505 ศูนยรวมขอมูลดานอุตสาหกรรม 
ขอมูลดานการบริหารจดัการ 
ขอมูลอุตสาหกรรมรายสาขา 
ขาวความเคลือ่นไหวในวงการ
SMEs 

http://nec.dip.go.th 9,598 11,389 10,308 31,295 หลักสูตรฝกอบรม 
ขอมูลขาวสาร 
ผูประกอบการใหม (NEC) 

http://info.dip.go.th 1,551 1,201 1,826 45,78 - พ.ร.บ.ขอมลูขาวสารของราชการ 
พ.ศ.2540 
- ข้ันตอนการขอขอมูล 
- ขอมูลขาวสารตามมาตรา 7 และ 
    มาตรา 9 
- กิจกรรมตางๆในการดําเนนิงาน 
-  ขอมูลขาวสารของกรมสงเสริม
อุตสาหกรรม 
 

 
รวมท้ังสิ้น 

 
91,732 

 
92,532 

 
189,427 

 
373,691 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



................................................................................................................................................................................................................................. 
คูมือการปฏิบัติงานขอมูลขาวสาร กรมสงเสริมอุตสาหกรรม  ตามพระราชบญัญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 

 

                                                                                      -40- 

91,732 92,532

189,427

1,445 1,4601,430
0

50000

100000

150000

200000

เม.ย.-53 พค.53 มยิ.53
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ผานอินเทอรเน็ต

โทรศัพท

อีเมล

 
 
 

หนวยใหบรกิารขอมูล เม.ย.53 พ.ค.53 มิ.ย.53 รวม ขอมูลที่ใหบริการ 

ศูนยขอมูลขาวสาร กสอ. 
สบย.กสอ. 

1,430 1,445 1,460 4,338 ขอมูลมาตรา 7 และ มาตรา 9 
ขาว  หลักสูตรฝกอบรมและ
สัมมนา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ใหบริการขอขอมูลขาวสาร กสอ. ผานอีเมล จํานวน    4,338  ราย 

สรุปสถิติการใหบริการขอมูลขาวสาร กสอ. 
ไตรมาส 3/2553 (เม.ย.53 – มิย.53) 

สรุปสถิติการใหบริการขอมูลขาวสาร กสอ. 
ไตรมาส 3/2553 (เม.ย.53 – มิย.53) 

สรุปสถิติการใหบริการขอมูลขาวสาร กสอ. 
ไตรมาส 3/2553 (เม.ย.53 – มิย.53) 
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บทท่ี5  
การสงเรือ่งไปประกาศในราชกจิจานุเบกษา 

 
 

 
 
ราชกจิจานุเบกษา เปนหนังสือที่ใชสําหรับประกาศกฎหมาย หรือคําสั่งตาง ๆ ที่ตองการใหประชาชนไดรับ

ทราบ มีมาตั้งแตสมัยรัชกาลที่ 4 มีการแบงการประกาศออกเปน 4 ประเภท ดังนี ้
1. ฉบับกฤษฎกีา ประเภท ก สําหรับประกาศกฎหมายตาง ๆ เชน พระราชบัญญัติพระราชกฤษฎีกา 

กฎกระทรวง เปนตน 
2. ฉบับทะเบียนฐานันดรฯ ประเภท ข สําหรับประกาศเรือ่งเครื่องราชอิสริยาภรณ 
3. ฉบับทะเบียนการคา ประเภท ค สําหรับประกาศเรื่องการจดัตั้ง ยุบ เลกิ หางหุนสวน บริษัท 
4. ฉบับประกาศและงานทัว่ไป ประเภท ง สําหรับประกาศทั่วไป เชน ประกาศกระทรวง ประกาศ

คําสั่งศาล เปนตน 
ตามมาตรา 7 แหงพระราชบญัญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ไดกําหนดใหหนวยงานของรัฐตอง

สงขอมูลขาวสารของราชการอยางนอยดงัตอไปนี้ลงพมิพในราชกจิจานุเบกษา ดังนี ้
1) โครงสรางและการจดัองคกรในการดําเนินงาน 
2) สรุปอํานาจหนาที่ท่ีสําคัญและวธิีดําเนินงาน 
3) สถานที่ตดิตอเพื่อขอรับขอมูลขาวสารหรือคําแนะนําในการติดตอกบัหนวยงานของรัฐ 
4) กฎ มติคณะรัฐมนตร ีขอบังคับ คําสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบายหรอืการตีความ 

ทั้งนี้ เฉพาะทีจ่ัดใหมีข้ึนโดยมีสภาพอยางกฎ เพื่อใหมีผลเปนการทัว่ไปตอเอกชนที่เกี่ยวของ 
5) ขอมูลขาวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการกาํหนด 

ขอมูลขาวสารใดที่ไดมีการจัดพิมพเพื่อใหแพรหลายตามจํานวนพอสมควรแลว ถามีการลงพิมพใน         
ราชกิจจานุเบกษาโดยอางถึงสิ่งพิมพนั้นก็ใหถือวาเปนการปฏิบัติตามบทบัญญัติวรรคหนึ่งแลวใหหนวยงานของรัฐ
รวบรวมและจัดใหมีขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่งไวเผยแพรเพื่อขายหรือจําหนายจายแจก ณ ที่ทําการของหนวยงาน
ของรัฐแหงนั้นตามที่เห็นสมควร 

ดังนั้น ลักษณะของเรื่องท่ีนาํลงประกาศในราชกิจจานุเบกษา จะตองมีลักษณะดังนี ้
1. เรื่องที่กฎหมายเฉพาะบัญญัติใหตองประกาศในราชกจิจานุเบกษา 
2. ขอมูลขาวสารของราชการที่ตองสงไปลงพิมพในราชกจิจานุเบกษาตามพระราชบญัญัติขอมูล 

หลักการ 
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ขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
3. เรื่องที่กฎหมายมิไดบญัญตัิใหตองประกาศหรือสงพิมพในราชกจิจานุเบกษา แตเปนเรื่องสําคญั 

ที่สมควรเผยแพรใหประชาชนทราบ 
 
 

 
 
เพื่อประกาศขอมูลของหนวยงานภาครัฐใหประชาชนไดรับทราบ 
 

 
 

 
การสงขอมูลไปประกาศในราชกิจจานเุบกษา สามารถดําเนินการไดดังนี้ 

1. รวบรวมขอมูลที่จะจัดสง 
2. จัดทําหนังสือนําสงไปถึงเลขาธกิารคณะรัฐมนตร ีโดยใหผูมีอํานาจลงนามในหนังสือนําสง ดังนี้ 
- ผูดํารงตําแหนงหัวหนาหนวยงานระดับกรมหรือเทยีบเทาขึ้นไป 
- ผูวาราชการจงัหวัด 
- ผูดํารงตําแหนงสูงสุดของหนวยงานบรหิารราชการสวนทองถิ่น 
- ผูบริหารสูงสุดของรัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานของรัฐ 
3. เตรยีมเอกสารเพื่อจัดสง ดังนี้ 
- ตนฉบับหรือสําเนาคูฉบับซ่ึงปรากฎลายมอืช่ือของผูมีอํานาจลงนามในเรื่องนัน้ จํานวน 1 ชุด และ 
- สําเนาจากตนฉบับท่ีมีขอความชัดเจน จํานวน 4 ชุด โดยใหเจาหนาที่ตั้งแตระดับ 5 

หรือเทียบเทาขึ้นไป ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง และใหระบุช่ือและตําแหนงใหชัดเจน 
4. กรณีมีเอกสารแนบทาย ใหดําเนินการดงันี้ 
1) เรื่องที่มีรายละเอยีด แบบพิมพหรือแผนที่ ซึ่งเปนเอกสารแนบทาย ใหจัดพิมพ 

เอกสารแนบทายดังกลาวแลวสงไปพรอมกับหนังสือนําสง 
    2) จัดพิมพเอกสารแนบทายโดยใชกระดาษพิมพชนิดฟอกขาว 60 แกรมและพิมพดวยเครื่องพิมพ

แทน 
    3) กรณีเอกสารแนบทายในชดุเดียวกันมีจํานวนมากกวา 1 แผน ใหเรยีงลาํดับหนาเปนชดุแลวรวมหอ 

วตัถุประสงค 

วธิกีาร 
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โดยไมตองเยบ็แยกเปนชุด ๆ เพ่ือสะดวกแกการเขาเลม 
     

4) การจัดพิมพแผนที ่
4.1 ใชมาตราสวนขนาดใดขนาดหนึ่ง ดังนี้ 

4.1.1 มาตราสวน 1 : 4,000 (ตามมาตรฐานของกรมที่ดนิ) หรือ 
4.1.2 มาตราสวน 1 : 50,000 หรือ 
4.1.3 มาตราสวน 1 : 250,000 (ตามมาตรฐานของกรมแผนที่ทหาร) 

4.2 มีรายละเอยีด พิกัด และเครื่องหมายที่เปนสากล ตลอดจนรายละเอยีดอ่ืน ๆ ไวในแผนท่ีและให
มีรายชื่อตําแหนงของหมุดหลักฐาน ตามแนวขอบเขตเปนคาพิกัดและระดับตามความจําเปนของงานนั้น ๆ 
แนบไปดวย 

4.3 ใชพิกัดระบบใดระบบหนึ่ง คือ 
4.3.1 ระบบคาภูมิศาสตร (ละติจูด ลองติจูด) หรือ 
4.3.2 ระบบ ยู ที เอ็ม 

4.4 ใชแผนท่ีของกรมแผนทีท่หารเปนหลกั 
    5) ขนาด การวางแบบ และการพับเอกสารแนบทาย 

5.1 ราชกจิจานุเบกษาประเภท ก ฉบับกฎษฎีกา ใชกระดาษขนาด 22.8 ซ.ม. x 31.2 ซ.ม. จัดวางแนว
ขอความท่ีพิมพเวนจากขอบกระดาษดานบน ลาง และขวา ดานละไมนอยกวา 1.7 ซ.ม. และเวนจากขอบดานซายไม
นอยกวา 2 ซ.ม. และไมตองพับเอกสารแนบทาย 

5.2 ราชกิจจานุเบกษาประเภท ง ฉบับประกาศทั่วไป ใชกระดาษขนาด 15.5 ซ.ม. x 23 ซ.ม. จัดวาง
แนวขอความที่พิมพเวนจากขอบกระดาษดานบน ลาง และขวา ดานละไมนอยกวา 1.5 ซ.ม. และเวนจากขอบ
ดานซายไมนอยกวา 1.7 ซ.ม. และไมตองพับเอกสารแนบทาย 

5.3 กรณีเอกสารแนบทายมีขนาดใหญกวาที่กําหนดไวขางตน หนวยงานเจาของเรื่องพับ
เอกสารแนบทายดังกลาวใหมีขนาด ดังนี้ 

- ประเภท ก ฉบับกฎษฎีกา ขนาด 20 ซ.ม. x 28.5 ซ.ม. (ตามตัวอยาง 3) และ 
- ประเภท ง ฉบับประกาศทัว่ไป ขนาด 14 ซ.ม. x 21 ซ.ม. (ตามตัวอยาง 4) 

5.4 หากหนวยงานเจาของเรื่องไมมีโรงพิมพในสังกัด หรือมีแตไมสะดวกในการจัดพิมพเอกสารแนบทาย 
สามารถติดตอสั่งจางโดยตรงที่กองโรงพิมพสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

  6) จํานวนเอกสารแนบทาย 
6.1 ประเภท ก ฉบับกฤษฎกีา จํานวน 5,550 ชุด 
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6.2 ประเภท ง ฉบับประกาศทั่วไป จํานวน 3,200 ชุด 
7. จัดสงเอกสารไปยัง 

เลขาธกิารคณะรฐัมนตร ี
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี
ทําเนียบรัฐบาล 
กรุงเทพมหานคร 
10300 

 
 
 
 

ควรสงเรื่องไปถึงสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีกอนวันที่ตองการใหประกาศอยางนอย 2 สัปดาหเวนแต
กรณีท่ีมีความเรงดวนหรือเรื่องที่มีความสําคัญ สามารถประสานงานกับสวนงานราชกิจจานุเบกษาโดยตรงเปนการ
ลวงหนา เพ่ือใหสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีสามารถประกาศเรื่องตาง ๆ ในราชกิจจานุเบกษาไดอยางรวดเร็ว 
สอดคลองกับความตองการของสวนราชการเจาของเรื่อง 
 
 
 

1. พระราชบญัญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
2. หนังสือสํานักเลขาธกิารคณะรัฐมนตรทีี่ นร 0204/ ว 14 ลงวนัที ่29 มกราคม 2545 

เรื่อง การสงเรือ่งไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 
 
 
 
 
 
 

ขอพึงปฏิบตั ิ

เอกสารอางอิง 
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จบ 
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�µ¦Â�¦£µ¡Á�}�Á°�µ¦�µ��o°¤¼¨�nµªµ¦�¸É�´��¹�ÅªoÄ�¦³���µ¦�´��¹�£µ¡®¦º°Á¸¥� ¦³���°¤¡·ªÁ�°¦r
®¦º°¦³��°ºÉ�Ä� �´Ê��¸Ê �µ¤�¸É��³�¦¦¤�µ¦�Îµ®�� Â�n�oµ®�nª¥�µ��°�¦´�Á®È�ªnµ�¦�¸�¸É�°�´Ê�¤·Ä�n�µ¦Âª�
®µ�¨�¦³Ã¥��r�µ��µ¦�oµ Â¨³Á�}�Á¦ºÉ°��¸É�ÎµÁ�}�Á¡ºÉ°���j°�·��·Á¦¸£µ¡Îµ®¦´��¼o�´Ê�®¦º°Á�}�Á¦ºÉ°��¸É�³Á�}�
�¦³Ã¥��rÂ�nµ�µ¦�³ ®�nª¥�µ��°�¦´��³�´�®µ�o°¤¼¨�nµªµ¦�´Ê�Ä®o�ÈÅ�o
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���´��´�·ª¦¦�µ¤Å¤nÁ�}��µ¦®oµ¤®�nª¥�µ��°�¦´��¸É�³�´�Ä®o¤¸�o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦Ä��¹Ê�Ä®¤nÄ®o
Â�n�¼o¦o°��° ®µ�Á�}��µ¦°��¨o°��oª¥°Îµ�µ�®�oµ�¸É�µ¤���·�°�®�nª¥�µ��°�¦´��´Ê�°¥¼nÂ¨oª

Ä®o�Îµ�ªµ¤Ä�¤µ�¦µ Ú ª¦¦�°� ª¦¦�µ¤ Â¨³ª¦¦�¸É ¤µÄ�o�´��´�Â�n�µ¦�´�®µ�o°¤¼¨�nµªµ¦Ä®o
�µ¤¤µ�¦µ�¸Ê Ã�¥°�»Ã¨¤

¤µ�¦µ ÒÓ Ä��¦�¸�¸É¤¸�¼o¥ºÉ��Îµ�°�o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦�µ¤¤µ�¦µ ÒÒ Â¤oªnµ�o°¤¼¨�nµªµ¦�¸É
�°�³°¥¼nÄ��ªµ¤�ª��»¤�¼Â¨�°�®�nª¥�µ�nª��¨µ� ®¦º°nª�µ�µ�°�®�nª¥�µ�Â®n��´Ê�®¦º°�³°¥¼nÄ��ªµ¤
�ª��»¤�¼Â¨�°�®�nª¥�µ��°�¦´�Â®n�°ºÉ��È�µ¤ Ä®o®�nª¥�µ��°�¦´��¸É¦´��Îµ�°Ä®o�ÎµÂ�³�Îµ Á¡ºÉ°Å�¥ºÉ��Îµ�°�n°
®�nª¥�µ��°�¦´��¸É�ª��»¤�¼Â¨�o°¤¼¨�nµªµ¦�´Ê�Ã�¥Å¤n�´��oµ

�oµ®�nª¥�µ��°�¦´��¼o¦´��Îµ�°Á®È�ªnµ�o°¤¼¨�nµªµ¦�¸É¤¸�Îµ�°Á�}��o°¤¼¨�nµªµ¦�¸É�´��ÎµÃ�¥®�nª¥�µ��°�
¦´�Â®n�°ºÉ� Â¨³Å�o¦³�»®oµ¤�µ¦Á�d�Á�¥Åªo�µ¤¦³Á�¸¥��¸É�Îµ®���µ¤¤µ�¦µ Ò× Ä®on��Îµ�°�´Ê�Ä®o®�nª¥�µ�
�°�¦´��¼o�´��Îµ�o°¤¼¨�nµªµ¦�´Ê�¡·�µ¦�µÁ¡ºÉ°¤¸�Îµ´É��n°Å�
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¤µ�¦µ ÒÔ �¼oÄ�Á®È�ªnµ®�nª¥�µ��°�¦´�Å¤n�´�¡·¤¡r�o°¤¼¨�nµªµ¦�µ¤¤µ�¦µ Ø ®¦º°Å¤n�´��o°¤¼¨�nµª

µ¦ÅªoÄ®o�¦³�µ���¦ª��¼Å�o�µ¤¤µ�¦µ Ú ®¦º°Å¤n�´�®µ�o°¤¼¨�nµªµ¦Ä®oÂ�n���µ¤¤µ�¦µ ÒÒ ®¦º° iµ g�

®¦º°Å¤n��·�´�·�µ¤¡¦³¦µ��´��´�·�¸Ê ®¦º°��·�´�·®�oµ�¸É¨nµ�oµ®¦º°Á®È�ªnµ��Å¤nÅ�o¦´��ªµ¤³�ª�Ã�¥Å¤n¤¸Á®�»°´�
¤�ª¦ �¼o�´Ê�¤¸·��·¦o°�Á¦¸¥��n°��³�¦¦¤�µ¦ Áªo�Â�nÁ�}�Á¦ºÉ°�Á�¸É¥ª�´��µ¦¤¸�Îµ´É�¤·Ä®oÁ�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦
�µ¤¤µ�¦µ ÒÖ ®¦º°�Îµ´É�Å¤n¦´�¢{��Îµ�´��oµ��µ¤¤µ�¦µ ÒØ ®¦º°�Îµ´É�Å¤nÂ�oÅ�Á�¨¸É¥�Â�¨�®¦º°¨��o°

¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨�µ¤¤µ�¦µ ÓÖ

Ä��¦�¸�¸É¤¸�µ¦¦o°�Á¦¸¥��n°��³�¦¦¤�µ¦�µ¤ª¦¦�®�¹É� ��³�¦¦¤�µ¦�o°�¡·�µ¦�µÄ®oÂ¨oªÁ¦È�£µ¥

Ä�µ¤·�ª´��´�Â�nª´��¸ÉÅ�o¦´��Îµ¦o°�Á¦¸¥� Ä��¦�¸�¸É¤¸Á®�»�ÎµÁ�}�Ä®o�¥µ¥Áª¨µ°°�Å�Å�o Â�n�o°�Â��Á®�»
�¨Â¨³¦ª¤Áª¨µ�´Ê�®¤�Â¨oª�o°�Å¤nÁ�·�®�·�ª´�

®¤ª� Ó
�o°¤¼¨�nµªµ¦�¸ÉÅ¤n�o°�Á�d�Á�¥

BBBBBBBBBBBBBBB

¤µ�¦µ ÒÕ �o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦�¸É°µ��n°Ä®oÁ�·��ªµ¤Á¸¥®µ¥�n°�µ�´�¡¦³¤®µ�¬´�¦·¥r�³Á�d�
Á�¥¤·Å�o

¤µ�¦µ ÒÖ �o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦�¸É¤¸¨´�¬�³°¥nµ�®�¹É�°¥nµ�Ä��´��n°Å��¸Ê ®�nª¥�µ��°�¦´�®¦º°
Á�oµ®�oµ�¸É�°�¦´�°µ�¤¸�Îµ´É�¤·Ä®oÁ�d�Á�¥�ÈÅ�o Ã�¥�Îµ�¹��¹��µ¦��·�´�·®�oµ�¸É�µ¤��®¤µ¥�°�®�nª¥�µ��°�¦´�
�¦³Ã¥��rµ�µ¦�³ Â¨³�¦³Ã¥��r�°�Á°����¸ÉÁ�¸É¥ª�o°��¦³�°��´�

�Ò� �µ¦Á�d�Á�¥�³�n°Ä®oÁ�·��ªµ¤Á¸¥®µ¥�n°�ªµ¤¤´É����°��¦³Á�« �ªµ¤´¤¡´��r¦³®ªnµ��¦³Á�«

Â¨³�ªµ¤¤´É���Ä��µ�Á«¦¬��·�®¦º°�µ¦�¨´��°��¦³Á�«
�Ó� �µ¦Á�d�Á�¥�³�ÎµÄ®o�µ¦�´��´�Ä�o��®¤µ¥ÁºÉ°¤�¦³·��·£µ¡ ®¦º°Å¤n°µ�ÎµÁ¦È��µ¤ª´��»�¦³��r

Å�o Å¤nªnµ�³Á�¸É¥ª�´��µ¦¢j°���¸ �µ¦�j°��´� �µ¦�¦µ��¦µ¤ �µ¦��°� �µ¦�¦ª�°� ®¦º°�µ¦¦¼o
Â®¨n��¸É¤µ�°��o°¤¼¨�nµªµ¦®¦º°Å¤n�È�µ¤

�Ô� �ªµ¤Á®È�®¦º°�ÎµÂ�³�Îµ£µ¥Ä�®�nª¥�µ��°�¦´�Ä��µ¦�ÎµÁ�·��µ¦Á¦ºÉ°�®�¹É�Á¦ºÉ°�Ä� Â�n�´Ê��¸ÊÅ¤n¦ª¤

�¹�¦µ¥�µ��µ�ª·�µ�µ¦ ¦µ¥�µ��o°Á�È��¦·� ®¦º°�o°¤¼¨�nµªµ¦�¸É�Îµ¤µÄ�oÄ��µ¦�Îµ�ªµ¤Á®È�®¦º°�ÎµÂ�³�Îµ£µ¥
Ä��´��¨nµª

�Õ� �µ¦Á�d�Á�¥�³�n°Ä®oÁ�·�°´��¦µ¥�n°�¸ª·�®¦º°�ªµ¤�¨°�£´¥�°��»��¨®�¹É��»��¨Ä�
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�Ö� ¦µ¥�µ��µ¦Â¡�¥r®¦º°�o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨�¹É��µ¦Á�d�Á�¥�³Á�}��µ¦¦»�¨ÎÊµ·��·nª��»��¨Ã�¥
Å¤n¤�ª¦

�×� �o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦�¸É¤¸��®¤µ¥�»o¤�¦°�¤·Ä®oÁ�d�Á�¥ ®¦º°�o°¤¼¨�nµªµ¦�¸É¤¸�¼oÄ®o¤µÃ�¥Å¤n
�¦³��rÄ®o�µ�¦µ��µ¦�ÎµÅ�Á�d�Á�¥�n°�¼o°ºÉ�

�Ø� �¦�¸°ºÉ��µ¤�¸É�Îµ®��Ä®o¡¦³¦µ��§¬�¸�µ

�Îµ´É�¤·Ä®oÁ�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦�³�Îµ®��Á�ºÉ°�Å�°¥nµ�Ä��ÈÅ�o Â�n�o°�¦³�»Åªo�oª¥ªnµ�¸ÉÁ�d�
Á�¥Å¤nÅ�oÁ¡¦µ³Á�}�o°¤¼¨�nµªµ¦�¦³Á£�Ä�Â¨³Á¡¦µ³Á®�»Ä� Â¨³Ä®o�º°ªnµ�µ¦¤¸�Îµ´É�Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦�°�
¦µ��µ¦Á�}��»¨¡·�·�Ã�¥Á�¡µ³�°�Á�oµ®�oµ�¸É�°�¦´��µ¤¨Îµ�´�µ¥�µ¦�´��´��´��µ Â�n�¼o�°°µ�°»��¦�r�n°
��³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦Å�o�µ¤�¸É�Îµ®��Ä�¡¦³¦µ��´��´�·�¸Ê

¤µ�¦µ Ò× Á¡ºÉ°Ä®oÁ�·��ªµ¤�´�Á��Ä��µ���·�´�·ªnµ�o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦�³Á�d�Á�¥�n°�»��¨Ä�Å�o
®¦º°Å¤n£µ¥Ä�oÁ�ºÉ°�Å�Á�n�Ä� Â¨³¤�ª¦¤¸ª·�¸¦´�¬µ¤·Ä®o¦´ÉªÅ®¨Ä®o®�nª¥�µ��°�¦´��Îµ®��ª·�¸�µ¦�»o¤�¦°��o°
¤¼¨�nµªµ¦�´Ê� �´Ê��¸Ê �µ¤¦³Á�¸¥��¸É��³¦´�¤��¦¸�Îµ®��ªnµ�oª¥�µ¦¦´�¬µ�ªµ¤¨´��°��µ�¦µ��µ¦

¤µ�¦µ ÒØ Ä��¦�¸�¸ÉÁ�oµ®�oµ�¸É�°�¦´�Á®È�ªnµ �µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦Ä�°µ��¦³���¹�
�¦³Ã¥��rÅ�oÁ¸¥�°��¼oÄ� Ä®oÁ�oµ®�oµ�¸É�°�¦´�Â�o�Ä®o�¼o�´Ê�Á�°
�Îµ�´��oµ�£µ¥Ä�Áª¨µ�¸É�Îµ®�� Â�n�o°�Ä®oÁª¨µ°´�¤�ª¦�¸É�¼o�´Ê�°µ�Á�°�Îµ�´��oµ�Å�o �¹É��o°�Å¤n�o°¥�ªnµ·�
®oµª´��´�Â�nª´��¸ÉÅ�o¦´�Â�o�

�¼o�¸ÉÅ�o¦´�Â�o��µ¤ª¦¦�®�¹É� ®¦º°�¼o�¸É�¦µ�ªnµ�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦Ä�°µ��¦³���¹�
�¦³Ã¥��rÅ�oÁ¸¥�°��� ¤¸·��·�´��oµ��µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦�´Ê�Å�oÃ�¥�ÎµÁ�}�®�´�º°�¹�Á�oµ®�oµ�¸É�°�¦´��¼o
¦´��·��°�

Ä��¦�¸�¸É¤¸�µ¦�´��oµ� Á�oµ®�oµ�¸É�°�¦´��¼o¦´��·��°��o°�¡·�µ¦�µ�Îµ�´��oµ�Â¨³Â�o��¨�µ¦¡·�µ¦�µ
Ä®o�¼o�´��oµ��¦µ�Ã�¥Å¤n�´��oµ Ä��¦�¸�¸É¤¸�Îµ´É�Å¤n¦´�¢{��Îµ�´��oµ� Á�oµ®�oµ�¸É�°�¦´��³Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦
�´Ê�¤·Å�o���ªnµ�³¨nª�¡o��Îµ®��Áª¨µ°»��¦�r�µ¤¤µ�¦µ ÒÙ ®¦º°���ªnµ��³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥
�o°¤¼¨�nµªµ¦Å�o¤¸�Îµª·�·��´¥Ä®oÁ�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦�´Ê�Å�o Â¨oªÂ�n�¦�¸
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¤µ�¦µ ÒÙ Ä��¦�¸�¸ÉÁ�oµ®�oµ�¸É�°�¦´�¤¸�Îµ´É�¤·Ä®oÁ�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦Ä��µ¤¤µ�¦µ ÒÕ ®¦º°
¤µ�¦µ ÒÖ ®¦º°¤¸�Îµ´É�Å¤n¦´�¢{��Îµ�´��oµ��°��¼o¤¸�¦³Ã¥��rÅ�oÁ¸¥�µ¤¤µ�¦µ ÒØ �¼o�´Ê�°µ�°»��¦�r�n°
��³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦£µ¥Ä�·�®oµª´��´�Â�nª´��¸ÉÅ�o¦´�Â�o��Îµ´É��´Ê�Ã�¥¥ºÉ��Îµ
°»��¦�r�n°��³�¦¦¤�µ¦

¤µ�¦µ ÒÚ �µ¦¡·�µ¦�µÁ�¸É¥ª�´��o°¤¼¨�nµªµ¦�¸É¤¸�Îµ´É�¤·Ä®oÁ�d�Á�¥�´Ê�Å¤nªnµ�³Á�}��µ¦¡·�µ¦�µ�°�
��³�¦¦¤�µ¦ ��³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦®¦º°«µ¨�ÈÅ�o �³�o°��ÎµÁ�·��¦³�ª��µ¦

¡·�µ¦�µÃ�¥¤·Ä®o�o°¤¼¨�nµªµ¦�´Ê�Á�d�Á�¥Â�n�»��¨°ºÉ�Ä��¸ÉÅ¤n�ÎµÁ�}�Â�n�µ¦¡·�µ¦�µÂ¨³Ä��¦�¸�¸É�ÎµÁ�}��³
¡·�µ¦�µ¨´�®¨´��¼n�¦�¸®¦º°�¼n�ªµ¤ iµ¥Ä��ÈÅ�o

¤µ�¦µ ÓÑ �µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦Ä� Â¤o�³Á�oµ�nµ¥�o°�¤¸�ªµ¤¦´��·��°��µ¤��®¤µ¥Ä� Ä®o�º°

ªnµÁ�oµ®�oµ�¸É�°�¦´�Å¤n�o°�¦´��·�®µ�Á�}��µ¦�¦³�ÎµÃ�¥»�¦·�Ä��¦�¸�´��n°Å��¸Ê
�Ò� �o°¤¼¨�nµªµ¦�µ¤¤µ�¦µ ÒÖ �oµÁ�oµ®�oµ�¸É�°�¦´�Å�o�ÎµÁ�·��µ¦Ã�¥�¼��o°��µ¤¦³Á�¸¥��µ¤¤µ�¦µ

Ò×

�Ó� �o°¤¼¨�nµªµ¦�µ¤¤µ�¦µ ÒÖ �oµÁ�oµ®�oµ�¸É�°�¦´�Ä�¦³�´��µ¤�¸É�Îµ®��Ä����¦³�¦ª�¤¸�Îµ´É�Ä®o
Á�d�Á�¥Á�}��µ¦�´ÉªÅ�®¦º°Á�¡µ³Â�n�»��¨Ä� Á¡ºÉ°�¦³Ã¥��r°´�Îµ�´�¥·É��ªnµ�¸ÉÁ�¸É¥ª�´��¦³Ã¥��rµ�µ¦�³
®¦º°�¸ª·� ¦nµ��µ¥ »�£µ¡ ®¦º°�¦³Ã¥��r°ºÉ��°��»��¨ Â¨³�Îµ´É��´Ê�Å�o�¦³�ÎµÃ�¥¤�ª¦Â�nÁ®�» Ä��µ¦�¸Ê
�³¤¸�µ¦�Îµ®���o°�Îµ�´�®¦º°Á�ºÉ°�Å�Ä��µ¦Ä�o�o°¤¼¨�nµªµ¦�´Ê��µ¤�ªµ¤Á®¤µ³¤�ÈÅ�o

�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦�µ¤ª¦¦�®�¹É�Å¤nÁ�}�Á®�»Ä®o®�nª¥�µ��°�¦´�¡o��µ��ªµ¤¦´��·��µ¤��®¤µ¥
®µ��³¡¹�¤¸Ä��¦�¸�´��¨nµª

®¤ª� Ô

�o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨

BBBBBBBBBBBBBB

¤µ�¦µ ÓÒ Á¡ºÉ°�¦³Ã¥��rÂ®n�®¤ª��¸Ê v�»��¨w ®¤µ¥�ªµ¤ªnµ �»��¨�¦¦¤�µ
�¸É¤¸´��µ�·Å�¥ Â¨³�»��¨�¦¦¤�µ�¸ÉÅ¤n¤¸´��µ�·Å�¥Â�n¤¸�·É��¸É°¥¼nÄ��¦³Á�«Å�¥

53



¤µ�¦µ ÓÓ Îµ�´��nµª�¦°�Â®n��µ�· Îµ�´��µ�£µ�ªµ¤¤´É���Â®n��µ�· Â¨³®�nª¥�µ��°�¦´�Â®n�
°ºÉ��µ¤�¸É�Îµ®��Ä����¦³�¦ª� °µ�°°�¦³Á�¸¥�Ã�¥�ªµ¤Á®È��°��°���³�¦¦¤�µ¦�Îµ®��®¨´�Á���r

ª·�¸�µ¦ Â¨³Á�ºÉ°�Å��¸É¤·Ä®o�Îµ���´��´�·ª¦¦�®�¹É� �Ô� �°�¤µ�¦µ ÓÔ ¤µÄ�o�´��´��´��o°¤¼¨�nµªµ¦nª�
�»��¨�¸É°¥¼nÄ��ªµ¤�ª��»¤�¼Â¨�°�®�nª¥�µ��´��¨nµª�ÈÅ�o

®�nª¥�µ��°�¦´�Â®n�°ºÉ��¸É�³�Îµ®��Ä����¦³�¦ª��µ¤ª¦¦�®�¹É��´Ê� �o°�Á�}�®�nª¥�µ��°�¦´��¹É��µ¦
Á�d�Á�¥�¦³Á£��o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨�µ¤¤µ�¦µ ÓÔ ª¦¦�®�¹É� �Ô� �³Á�}�°»�¦¦�¦oµ¥Â¦��n°�µ¦
�ÎµÁ�·��µ¦�°�®�nª¥�µ��´��¨nµª

¤µ�¦µ ÓÔ ®�nª¥�µ��°�¦´��o°���·�´�·Á�¸É¥ª�´��µ¦�´�¦³���o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨�´��n°Å��¸Ê
�Ò� �o°��´�Ä®o¤¸¦³���o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨Á¡¸¥�Á�nµ�¸ÉÁ�¸É¥ª�o°� Â¨³�ÎµÁ�}�Á¡ºÉ°�µ¦�ÎµÁ�·��µ��°�

®�nª¥�µ��°�¦´�Ä®oÎµÁ¦È��µ¤ª´��»�¦³��rÁ�nµ�´Ê� Â¨³¥�Á¨·��µ¦�´�Ä®o¤¸¦³���´��¨nµªÁ¤ºÉ°®¤��ªµ¤�ÎµÁ�}�
�Ó� ¡¥µ¥µ¤Á�È��o°¤¼¨�nµªµ¦Ã�¥�¦��µ�Á�oµ�°��o°¤¼¨ Ã�¥Á�¡µ³°¥nµ�¥·É�Ä��¦�¸�¸É�³�¦³���¹�

�¦³Ã¥��rÅ�oÁ¸¥Ã�¥�¦��°��»��¨�´Ê�
�Ô� �´�Ä®o¤¸�µ¦¡·¤¡rÄ�¦µ��·��µ�»Á��¬µ Â¨³�¦ª�°�Â�oÅ�Ä®o�¼��o°�°¥¼nÁ¤°Á�¸É¥ª�´�·É��´��n°Å��¸Ê

��� �¦³Á£��°��»��¨�¸É¤¸�µ¦Á�È��o°¤¼¨Åªo
��� �¦³Á£��°�¦³���o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨
��� ¨´�¬�³�µ¦Ä�o�o°¤¼¨�µ¤���·
��� ª·�¸�µ¦�°�¦ª��¼�o°¤¼¨�nµªµ¦�°�Á�oµ�°��o°¤¼¨

��� ª·�¸�µ¦�°Ä®oÂ�oÅ�Á�¨¸É¥�Â�¨��o°¤¼¨
��� Â®¨n��¸É¤µ�°��o°¤¼¨

�Õ� �¦ª�°�Â�oÅ��o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨Ä��ªµ¤¦´��·��°�Ä®o�¼��o°�°¥¼nÁ¤°

�Ö� �´�¦³��¦´�¬µ�ªµ¤�¨°�£´¥Ä®oÂ�n¦³���o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨ �µ¤�ªµ¤Á®¤µ³¤ Á¡ºÉ°�j°�
�´�¤·Ä®o¤¸�µ¦�ÎµÅ�Ä�oÃ�¥Å¤nÁ®¤µ³¤®¦º°Á�}��¨¦oµ¥�n°Á�oµ�°��o°¤¼¨

Ä��¦�¸�¸ÉÁ�È��o°¤¼¨�nµªµ¦Ã�¥�¦��µ�Á�oµ�°��o°¤¼¨ ®�nª¥�µ��°�¦´��o°�Â�o�Ä®oÁ�oµ�°��o°¤¼¨�¦µ�
¨nª�®�oµ®¦º°¡¦o°¤�´��µ¦�°�o°¤¼¨�¹�ª´��»�¦³��r�¸É�³�Îµ�o°¤¼¨¤µÄ�o ¨´�¬�³�µ¦Ä�o�o°¤¼¨�µ¤���· Â¨³
�¦�¸�¸É�°�o°¤¼¨�´Ê�Á�}��¦�¸�¸É°µ�Ä®o�o°¤¼¨Å�oÃ�¥�ªµ¤¤´�¦Ä�®¦º°Á�}��¦�¸¤¸��®¤µ¥�´��´�

®�nª¥�µ��°�¦´��o°�Â�o�Ä®oÁ�oµ�°��o°¤¼¨�¦µ�Ä��¦�¸¤¸�µ¦Ä®o�´�n��o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨Å�¥´��¸ÉÄ�
�¹É��³Á�}��¨Ä®o�»��¨�´ÉªÅ��¦µ��o°¤¼¨�nµªµ¦�´Ê�Å�o Áªo�Â�nÁ�}�Å��µ¤¨´�¬�³�µ¦Ä�o�o°¤¼¨�µ¤���·
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¤µ�¦µ ÓÕ ®�nª¥�µ��°�¦´��³Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨�¸É°¥¼nÄ��ªµ¤�ª��»¤�¼Â¨�°����n°
®�nª¥�µ��°�¦´�Â®n�°ºÉ�®¦º°�¼o°ºÉ� Ã�¥�¦µ«�µ��ªµ¤¥·�¥°¤Á�}�®�´�º°�°�Á�oµ�°��o°¤¼¨�¸ÉÄ®oÅªo¨nª�®�oµ
®¦º°Ä���³�´Ê�¤·Å�o Áªo�Â�nÁ�}��µ¦Á�d�Á�¥�´��n°Å��¸Ê

�Ò� �n°Á�oµ®�oµ�¸É�°�¦´�Ä�®�nª¥�µ��°��� Á¡ºÉ°�µ¦�ÎµÅ�Ä�o�µ¤°Îµ�µ�®�oµ�¸É�°�®�nª¥�µ��°�¦´�Â®n�
�´Ê�

�Ó� Á�}��µ¦Ä�o�o°¤¼¨�µ¤���·£µ¥Ä�ª´��»�¦³��r�°��µ¦�´�Ä®o¤¸¦³���o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨�´Ê�
�Ô� �n°®�nª¥�µ��°�¦´��¸É�Îµ�µ��oª¥�µ¦ªµ�Â�� ®¦º°�µ¦�·�· ®¦º°Îµ¤³Ã��nµ�Ç �¹É�¤¸®�oµ�¸É�o°�

¦´�¬µ�o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨ÅªoÅ¤nÄ®oÁ�d�Á�¥�n°Å�¥´��¼o°ºÉ�
�Õ� Á�}��µ¦Ä®oÁ¡ºÉ°�¦³Ã¥��rÄ��µ¦«¹�¬µª·�´¥ Ã�¥Å¤n¦³�»�ºÉ°®¦º°nª��¸É�ÎµÄ®o¦¼oªnµÁ�}��o°¤¼¨�nµªµ¦nª�

�»��¨�¸ÉÁ�¸É¥ª�´��»��¨Ä�
�Ö� �n°®°��®¤µ¥Á®�»Â®n��µ�· �¦¤«·¨�µ�¦ ®¦º°®�nª¥�µ�°ºÉ��°�¦´��µ¤¤µ�¦µ Ó× ª¦¦�®�¹É�

Á¡ºÉ°�µ¦�¦ª��¼�»��nµÄ��µ¦Á�È�¦´�¬µ
�×� �n°Á�oµ®�oµ�¸É�°�¦´� Á¡ºÉ°�µ¦�j°��´��µ¦ iµ g�®¦º°Å¤n��·�´�·�µ¤��®¤µ¥ �µ¦º�ª� �µ¦°�

ª� ®¦º°�µ¦¢j°���¸ Å¤nªnµÁ�}���¸�¦³Á£�Ä��È�µ¤

�Ø� Á�}��µ¦Ä®o�¹É��ÎµÁ�}� Á¡ºÉ°�µ¦�j°��´�®¦º°¦³�´�°´��¦µ¥�n°�¸ª·�®¦º°»�£µ¡�°��»��¨
�Ù� �n°«µ¨ Â¨³Á�oµ®�oµ�¸É�°�¦´�®¦º°®�nª¥�µ��°�¦´�®¦º°�»��¨�¸É¤¸°Îµ�µ��µ¤��®¤µ¥�¸É�³�°�o°Á�È�

�¦·��´��¨nµª

�Ú� �¦�¸°ºÉ��µ¤�¸É�Îµ®��Ä�¡¦³¦µ��§¬�¸�µ

�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨�µ¤ª¦¦�®�¹É� �Ô� �Õ� �Ö� �×� �Ø� �Ù� Â¨³ �Ú� Ä®o¤¸�µ¦�´��Îµ
�´��¸Â���µ¦Á�d�Á�¥�Îµ�´�Åªo�´��o°¤¼¨�nµªµ¦�´Ê� �µ¤®¨´�Á���rÂ¨³ª·�¸�µ¦�¸É�Îµ®��Ä����¦³�¦ª�

¤µ�¦µ ÓÖ £µ¥Ä�o�´��´�¤µ�¦µ ÒÕ Â¨³¤µ�¦µ ÒÖ �»��¨¥n°¤¤¸·��·�¸É�³Å�o¦¼o�¹��o°¤¼¨�nµªµ¦
nª��»��¨�¸ÉÁ�¸É¥ª�´��� Â¨³Á¤ºÉ°�»��¨�´Ê�¤¸�Îµ�°Á�}�®�´�º° ®�nª¥�µ��°�¦´��¸É�ª��»¤�¼Â¨�o°¤¼¨�nµªµ¦
�´Ê��³�o°�Ä®o�»��¨�´Ê�®¦º°�¼o�¦³�Îµ�µ¦Â���»��¨�´Ê�Å�o�¦ª��¼®¦º°Å�o¦´�ÎµÁ�µ�o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨nª�
�¸ÉÁ�¸É¥ª�´��»��¨�´Ê� Â¨³Ä®o�Îµ¤µ�¦µ Ú ª¦¦�°� Â¨³ª¦¦�µ¤ ¤µÄ�o�´��´�Ã�¥°�»Ã¨¤

�µ¦Á�d�Á�¥¦µ¥�µ��µ¦Â¡�¥r�¸ÉÁ�¸É¥ª�´��»��¨Ä� �oµ�¦�¸¤¸Á®�»°´��ª¦Á�oµ®�oµ�¸É�°�¦´��³Á�d�Á�¥�n°
Á�¡µ³Â¡�¥r�¸É�»��¨�´Ê�¤°�®¤µ¥�ÈÅ�o

�oµ�»��¨Ä�Á®È�ªnµ�o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨�¸ÉÁ�¸É¥ª�´���nª�Ä�Å¤n�¼��o°��µ¤�¸ÉÁ�}��¦·� Ä®o¤¸·��·¥ºÉ�
�Îµ�°Á�}�®�´�º°Ä®o®�nª¥�µ��°�¦´��¸É�ª��»¤�¼Â¨�o°¤¼¨�nµªµ¦Â�oÅ�Á�¨¸É¥�Â�¨�®¦º°¨��o°¤¼¨�nµªµ¦nª�
�´Ê�Å�o �¹É�®�nª¥�µ��°�¦´��³�o°�¡·�µ¦�µ�Îµ�°�´��¨nµª Â¨³Â�o�Ä®o�»��¨�´Ê��¦µ�Ã�¥Å¤n�´��oµ
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Ä��¦�¸�¸É®�nª¥�µ��°�¦´�Å¤nÂ�oÅ�Á�¨¸É¥�Â�¨�®¦º°¨��o°¤¼¨�nµªµ¦Ä®o�¦��µ¤�¸É¤¸�Îµ�° Ä®o�¼o�´Ê�¤¸
·��·°»��¦�r�n°��³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦£µ¥Ä�µ¤·�ª´��´�Â�nª´�Å�o¦´�Â�o��Îµ´É�Å¤n
¥·�¥°¤Â�oÅ�Á�¨¸É¥�Â�¨�®¦º°¨��o°¤¼¨�nµªµ¦ Ã�¥¥ºÉ��Îµ°»��¦�r�n°��³�¦¦¤�µ¦ Â¨³Å¤nªnµ�¦�¸Ä�Ç Ä®o
Á�oµ�°��o°¤¼¨¤¸·��·¦o°��°Ä®o®�nª¥�µ��°�¦´�®¤µ¥Á®�»�Îµ�°�°���Â��Åªo�´��o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨�¸É
Á�¸É¥ª�o°�Å�o

Ä®o�»��¨�µ¤�¸É�Îµ®��Ä����¦³�¦ª�¤¸·��·�ÎµÁ�·��µ¦�µ¤¤µ�¦µ ÓÔ ¤µ�¦µ ÓÕ Â¨³¤µ�¦µ�¸ÊÂ��
�¼oÁ¥µªr ��Å¦o�ªµ¤µ¤µ¦� ��Á¤º°�Å¦o�ªµ¤µ¤µ¦� ®¦º°Á�oµ�°��o°¤¼¨�¸É�¹�Â�n�¦¦¤Â¨oª�ÈÅ�o

®¤ª� Õ

Á°�µ¦�¦³ª´�·«µ�¦r

BBBBBBBBBBB

¤µ�¦µ Ó× �o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦�¸É®�nª¥�µ��°�¦´�Å¤n�¦³��r�³Á�È�¦´�¬µ®¦º°¤¸°µ¥»�¦�
�Îµ®���µ¤ª¦¦�°��´�Â�nª´��¸ÉÁ¦È�·Ê��µ¦�´�Ä®o¤¸�o°¤¼¨�nµªµ¦�´Ê� Ä®o®�nª¥�µ��°�¦´�n�¤°�Ä®oÂ�n®°��
®¤µ¥Á®�»Â®n��µ�· �¦¤«·¨�µ�¦®¦º°®�nª¥�µ�°ºÉ��°�¦´��µ¤�¸É�Îµ®��Ä�¡¦³¦µ��§¬�¸�µ Á¡ºÉ°�´�Á¨º°�ÅªoÄ®o
�¦³�µ��Å�o«¹�¬µ�o��ªoµ

�Îµ®��Áª¨µ�o°�n��o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦�µ¤ª¦¦�®�¹É�Ä®oÂ¥��¦³Á£� �´��¸Ê
�Ò� �o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦�µ¤¤µ�¦µ ÒÕ Á¤ºÉ°�¦�Á�È�·�®oµ�e
�Ó� �o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦�µ¤¤µ�¦µ ÒÖ Á¤ºÉ°�¦�¥¸É·��e
�Îµ®��Áª¨µ�µ¤ª¦¦�°� °µ��¥µ¥°°�Å�Å�oÄ��¦�¸�´��n°Å��¸Ê

�Ò� ®�nª¥�µ��°�¦´�¥´��ÎµÁ�}��o°�Á�È�¦´�¬µ�o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦ÅªoÁ°�Á¡ºÉ°�¦³Ã¥��rÄ��µ¦Ä�o
°¥ Ã�¥�o°��´�Á�È�Â¨³�´�Ä®o�¦³�µ��Å�o«¹�¬µ�o��ªoµ�µ¤�¸É�³��¨��´�®°��®¤µ¥Á®�»Â®n��µ�· �¦¤«·¨
�µ�¦

�Ó� ®�nª¥�µ��°�¦´�Á®È�ªnµ �o°¤¼¨�nµªµ¦�´Ê�¥´�Å¤n�ª¦Á�d�Á�¥ Ã�¥¤¸�Îµ´É��¥µ¥Áª¨µ�Îµ�´�ÅªoÁ�}�
�µ¦Á�¡µ³¦µ¥ �Îµ´É��µ¦�¥µ¥Áª¨µ�´Ê�Ä®o�Îµ®��¦³¥³Áª¨µÅªo�oª¥

Â�n�³�Îµ®��Á�·��¦µª¨³®oµ�eÅ¤nÅ�o

�µ¦�¦ª�°�®¦º°���ª�¤·Ä®o¤¸�µ¦�¥µ¥Áª¨µÅ¤nÁ�d�Á�¥��Á�·��ªµ¤�ÎµÁ�}� Ä®oÁ�}�Å��µ¤®¨´�Á���r

Â¨³ª·�¸�µ¦�¸É�Îµ®��Ä����¦³�¦ª�

56



���´��´�·�µ¤¤µ�¦µ�¸Ê ¤·Ä®oÄ�o�´��´��´��o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦�µ¤�¸É��³¦´�¤��¦¸°°�¦³Á�¸¥�
�Îµ®��Ä®o®�nª¥�µ��°�¦´�®¦º°Á�oµ®�oµ�¸É�°�¦´��³�o°��Îµ¨µ¥®¦º°°µ��Îµ¨µ¥Å�oÃ�¥Å¤n�o°�Á�È�¦´�¬µ

®¤ª� Ö

��³�¦¦¤�µ¦�o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦

BBBBBBBBBBBBBB

¤µ�¦µ ÓØ Ä®o¤¸��³�¦¦¤�µ¦�o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦ �¦³�°��oª¥¦´�¤��¦¸ �¹É��µ¥�¦´�
¤��¦¸¤°�®¤µ¥Á�}��¦³�µ� �¨´�Îµ�´��µ¥�¦´�¤��¦¸ �¨´��¦³�¦ª��¨µÃ®¤ �¨´��¦³�¦ª�Á�¬�¦

Â¨³®�¦�r �¨´��¦³�¦ª��µ¦�¨´� �¨´��¦³�¦ª��µ¦�nµ��¦³Á�« �¨´��¦³�¦ª�¤®µ�Å�¥ �¨´�

�¦³�¦ª�¡µ�·�¥r Á¨�µ�·�µ¦��³�¦¦¤�µ¦�§¬�¸�µ Á¨�µ�·�µ¦��³�¦¦¤�µ¦�oµ¦µ��µ¦¡¨Á¦º°�

Á¨�µ�·�µ¦£µ�ªµ¤¤´É���Â®n��µ�· Á¨�µ�·�µ¦£µ�¼oÂ��¦µ¬�¦ �¼o°Îµ�ª¥�µ¦Îµ�´��nµª�¦°�Â®n��µ�· �¼o
°Îµ�ª¥�µ¦Îµ�´����¦³¤µ� Â¨³�¼o�¦��»�ª»�·°ºÉ��µ�£µ�¦´�Â¨³£µ�Á°��� �¹É���³¦´�¤��¦¸Â�n��´Ê�°¸�Á�oµ
��Á�}��¦¦¤�µ¦

Ä®o�¨´�Îµ�´��µ¥�¦´�¤��¦¸Â�n��´Ê��oµ¦µ��µ¦�°�Îµ�´��µ��¨´�Îµ�´��µ¥�¦´�¤��¦¸��®�¹É�Á�}�Á¨�µ�»
�µ¦ Â¨³°¸�°���Á�}��¼o�nª¥Á¨�µ�»�µ¦

¤µ�¦µ ÓÙ ��³�¦¦¤�µ¦¤¸°Îµ�µ�®�oµ�¸É �´��n°Å��¸Ê

�Ò� °�n°��¼Â¨ Â¨³Ä®o�ÎµÂ�³�ÎµÁ�¸É¥ª�´��µ¦�ÎµÁ�·��µ��°�Á�oµ®�oµ�¸É�°�¦´�Â¨³®�nª¥�µ��°�¦´�
Ä��µ¦��·�´�·�µ¤¡¦³¦µ��´��´�·�¸Ê

�Ó� Ä®o�Îµ�¦¹�¬µÂ�nÁ�oµ®�oµ�¸É�°�¦´�®¦º°®�nª¥�µ��°�¦´� Á�¸É¥ª�´��µ¦��·�´�·�µ¤¡¦³¦µ��´��´�·�¸Ê
�µ¤�¸ÉÅ�o¦´��Îµ�°

�Ô� Á�°Â�³Ä��µ¦�¦µ¡¦³¦µ��§¬�¸�µ Â¨³�µ¦°°����¦³�¦ª� ®¦º°¦³Á�¸¥��°���³¦´�¤��¦¸

�µ¤¡¦³¦µ��´��´�·�¸Ê
�Õ� ¡·�µ¦�µÂ¨³Ä®o�ªµ¤Á®È�Á¦ºÉ°�¦o°�Á¦¸¥��µ¤¤µ�¦µ ÒÔ

�Ö� �´��Îµ¦µ¥�µ�Á�¸É¥ª�´��µ¦��·�´�·�µ¤¡¦³¦µ��´��´�·�¸Ê Á�°��³¦´�¤��¦¸Á�}��¦´Ê��¦µª�µ¤
�ªµ¤Á®¤µ³¤ Â�n°¥nµ��o°¥�e¨³®�¹É��¦´Ê�

�×� ��·�´�·®�oµ�¸É°ºÉ��µ¤�¸É�Îµ®��Ä�¡¦³¦µ��´��´�·�¸Ê
�Ø� �ÎµÁ�·��µ¦Á¦ºÉ°�°ºÉ��µ¤�¸É��³¦´�¤��¦¸®¦º°�µ¥�¦´�¤��¦¸¤°�®¤µ¥
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¤µ�¦µ ÓÚ �¦¦¤�µ¦�¼o�¦��»�ª»�·�¹É�Å�o¦´�Â�n��´Ê��µ¤¤µ�¦µ ÓØ ¤¸ªµ¦³°¥¼nÄ��ÎµÂ®�n��¦µª¨³
µ¤�e�´�Â�nª´��¸ÉÅ�o¦´�Â�n��´Ê� �¼o�¸É¡o��µ��ÎµÂ®�n�Â¨oª°µ�Å�o¦´�Â�n��´Ê�Ä®¤nÅ�o

¤µ�¦µ ÔÑ �°��µ��µ¦¡o��µ��ÎµÂ®�n��µ¤ªµ¦³ �¦¦¤�µ¦�¼o�¦��»�ª»�·�¹É�Å�o¦´�Â�n��´Ê��µ¤
¤µ�¦µ ÓØ ¡o��µ��ÎµÂ®�n� Á¤ºÉ°

�Ò� �µ¥

�Ó� ¨µ°°�

�Ô� ��³¦´�¤��¦¸Ä®o°°�Á¡¦µ³¤¸�ªµ¤�¦³¡§�·ÁºÉ°¤Á¸¥ ��¡¦n°� ®¦º°Å¤n»�¦·��n°®�oµ�¸É ®¦º°
®¥n°��ªµ¤µ¤µ¦�

�Õ� Á�}��»��¨¨o¤¨³¨µ¥

�Ö� Á�}���Å¦o�ªµ¤µ¤µ¦�®¦º°��Á¤º°�Å¦o�ªµ¤µ¤µ¦�

�×� Å�o¦´�Ã�¬�Îµ�»�Ã�¥�Îµ¡·¡µ�¬µ�¹��¸É»�Ä®o�Îµ�»� Áªo�Â�nÁ�}�Ã�¬Îµ®¦´��ªµ¤�·��¸ÉÅ�o�¦³�ÎµÃ�¥
�¦³¤µ�®¦º°�ªµ¤�·�¨®»Ã�¬

¤µ�¦µ ÔÒ �µ¦�¦³�»¤�°���³�¦¦¤�µ¦ �o°�¤¸�¦¦¤�µ¦¤µ�¦³�»¤Å¤n�o°¥�ªnµ�¹É�®�¹É��°��Îµ�ª�
�¦¦¤�µ¦�´Ê�®¤��¹��³Á�}�°��r�¦³�»¤

Ä®o�¦³�µ��¦¦¤�µ¦Á�}��¦³�µ�Ä��¸É�¦³�»¤ �oµ�¦³�µ��¦¦¤�µ¦Å¤n¤µ�¦³�»¤®¦º°Å¤n°µ���·�´�·®�oµ
�¸ÉÅ�o Ä®o�¦¦¤�µ¦�¸É¤µ�¦³�»¤Á¨º°��¦¦¤�µ¦��®�¹É�Á�}��¦³�µ�Ä��¸É�¦³�»¤

�µ¦ª·�·��´¥�¸Ê�µ��°��¸É�¦³�»¤Ä®o�º°Á¸¥��oµ�¤µ� �¦¦¤�µ¦��®�¹É�Ä®o¤¸Á¸¥�®�¹É�Ä��µ¦¨��³Â��

�oµ�³Â��Á¸¥�Á�nµ�´� Ä®o�¦³�µ�Ä��¸É�¦³�»¤°°�Á¸¥�Á¡·É¤�¹Ê�°¸�Á¸¥�®�¹É�Á�}�Á¸¥��¸Ê�µ�
¤µ�¦µ ÔÓ Ä®o��³�¦¦¤�µ¦¤¸°Îµ�µ�Á¦¸¥�Ä®o�»��¨Ä�¤µÄ®o�o°¥�Îµ®¦º°Ä®on�ª´��» Á°�µ¦ ®¦º°

¡¥µ�®¨´��µ�¤µ�¦³�°��µ¦¡·�µ¦�µÅ�o

¤µ�¦µ ÔÔ Ä��¦�¸�¸É®�nª¥�µ��°�¦´���·Á�ªnµÅ¤n¤¸�o°¤¼¨�nµªµ¦�µ¤�¸É¤¸�Îµ�°Å¤nªnµ�³Á�}��¦�¸
¤µ�¦µ ÒÒ ®¦º°¤µ�¦µ ÓÖ �oµ�¼o¤¸�Îµ�°Å¤nÁ�ºÉ°ªnµÁ�}��ªµ¤�¦·�Â¨³¦o°�Á¦¸¥��n°��³�¦¦¤�µ¦�µ¤¤µ�¦µ
ÒÔ Ä®o��³�¦¦¤�µ¦¤¸°Îµ�µ�Á�oµ�ÎµÁ�·��µ¦�¦ª�°��o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦�¸ÉÁ�¸É¥ª�o°�Å�o Â¨³Â�o��¨
�µ¦�¦ª�°�Ä®o�¼o¦o°�Á¦¸¥��¦µ�

®�nª¥�µ��°�¦´�®¦º°Á�oµ®�oµ�¸É�°�¦´��o°�¥·�¥°¤Ä®o��³�¦¦¤�µ¦®¦º°�¼o�¹É���³�¦¦¤�µ¦¤°�®¤µ¥
Á�oµ�¦ª�°��o°¤¼¨�nµªµ¦�¸É°¥¼nÄ��ªµ¤�¦°��¦°��°���Å�o Å¤nªnµ�³Á�}��o°¤¼¨�nµªµ¦�¸ÉÁ�d�Á�¥Å�o®¦º°Å¤n�È
�µ¤

¤µ�¦µ ÔÕ ��³�¦¦¤�µ¦�³Â�n��´Ê���³°�»�¦¦¤�µ¦Á¡ºÉ°¡·�µ¦�µ®¦º°��·�´�·�µ�°¥nµ�Ä�°¥nµ�®�¹É�
�µ¤�¸É��³�¦¦¤�µ¦¤°�®¤µ¥�ÈÅ�oÂ¨³Ä®o�Îµ�ªµ¤Ä�¤µ�¦µ ÔÒ ¤µÄ�o�´��´�Ã�¥°�»Ã¨¤
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®¤ª� ×

��³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦

BBBBBBBBBBBBBBBB

¤µ�¦µ ÔÖ Ä®o¤¸��³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦µ�µ�nµ�Ç �µ¤�ªµ¤Á®¤µ³¤

�¹É���³¦´�¤��¦¸Â�n��´Ê��µ¤�o°Á�°�°���³�¦¦¤�µ¦ ¤¸°Îµ�µ�®�oµ�¸É¡·�µ¦�µª·�·��´¥°»��¦�r�Îµ´É�¤·Ä®oÁ�d�
Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦�µ¤¤µ�¦µ ÒÕ ®¦º°¤µ�¦µ ÒÖ ®¦º°�Îµ´É�Å¤n¦´�¢{��Îµ�´��oµ��µ¤¤µ�¦µ ÒØ Â¨³�Îµ´É�
Å¤nÂ�oÅ�Á�¨¸É¥�Â�¨�®¦º°¨��o°¤¼¨�nµªµ¦nª��»��¨�µ¤¤µ�¦µ ÓÖ

�µ¦Â�n��´Ê���³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦�µ¤ª¦¦�®�¹É� Ä®oÂ�n��´Ê��µ¤µ�µ�ªµ¤
Á�¸É¥ª�µ�Á�¡µ³�oµ��°��o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦ Á�n� �ªµ¤¤´É����°��¦³Á�« Á«¦¬��·�Â¨³�µ¦�¨´�
�°��¦³Á�« ®¦º°�µ¦�´��´�Ä�o��®¤µ¥

¤µ�¦µ Ô× ��³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦ ��³®�¹É�Ç �¦³�°��oª¥�»��¨�µ¤
�ªµ¤�ÎµÁ�}� Â�n�o°�Å¤n�o°¥�ªnµµ¤�� Â¨³Ä®o�oµ¦µ��µ¦�¸É��³�¦¦¤�µ¦Â�n��´Ê���·�´�·®�oµ�¸ÉÁ�}�Á¨�µ�»�µ¦
Â¨³�¼o�nª¥Á¨�µ�»�µ¦

Ä��¦�¸¡·�µ¦�µÁ�¸É¥ª�´��o°¤¼¨�nµªµ¦�°�®�nª¥�µ��°�¦´�Â®n�Ä� �¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨
�nµªµ¦�¹É�¤µ�µ�®�nª¥�µ��°�¦´�Â®n��´Ê��³Á�oµ¦nª¤¡·�µ¦�µ�oª¥Å¤nÅ�o

�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦ �³Á�}�Á¨�µ�»�µ¦®¦º°�¼o�nª¥Á¨�µ�»�µ¦Å¤nÅ�o

¤µ�¦µ ÔØ Ä®o��³�¦¦¤�µ¦¡·�µ¦�µn��Îµ°»��¦�rÄ®o��³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµª

µ¦ Ã�¥�Îµ�¹��¹��ªµ¤Á�¸É¥ª�µ�Á�¡µ³�oµ��°���³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦Â�n¨³µ�µ
£µ¥Ä�Á�È�ª´� �´�Â�nª´��¸É��³�¦¦¤�µ¦Å�o¦´��Îµ°»��¦�r

�Îµª·�·��´¥�°���³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦Ä®oÁ�}��¸É»� Â¨³Ä��µ¦¤¸�Îµª·�·��´¥�³¤¸
�o°´�Á��Á�°�n°��³�¦¦¤�µ¦Á¡ºÉ°Ä®o®�nª¥�µ��°�¦´��¸ÉÁ�¸É¥ª�o°���·�´�·Á�¸É¥ª�´��¦�¸Ä��µ¤�¸ÉÁ®È�¤�ª¦�È
Å�o

Ä®o�Îµ�ªµ¤Ä�¤µ�¦µ ÒÔ ª¦¦�°� ¤µÄ�o�´��´�Â�n�µ¦¡·�µ¦�µ°»��¦�r�°���³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥

�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦Ã�¥°�»Ã¨¤

¤µ�¦µ ÔÙ °Îµ�µ�®�oµ�¸É�°���³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦ Â�n¨³µ�µ ª·�¸
¡·�µ¦�µÂ¨³ª·�·��´¥ Â¨³°��r��³Ä��µ¦¡·�µ¦�µÂ¨³ª·�·��´¥ Ä®oÁ�}�Å��µ¤¦³Á�¸¥��¸É��³�¦¦¤�µ¦

�Îµ®��Ã�¥�¦³�µ«Ä�¦µ��·��µ�»Á��¬µ
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¤µ�¦µ ÔÚ Ä®o�Îµ���´��´�·¤µ�¦µ ÓÚ ¤µ�¦µ ÔÑ ¤µ�¦µ ÔÓ Â¨³���Îµ®��Ã�¬�¸É�¦³�°�

�´����´��´�·�´��¨nµª¤µÄ�o�´��´��´���³�¦¦¤�µ¦ª·�·��´¥�µ¦Á�d�Á�¥�o°¤¼¨�nµªµ¦Ã�¥°�»Ã¨¤

®¤ª� Ø

���Îµ®��Ã�¬

BBBBBBBBBBBBBBB

¤µ�¦µ ÕÑ �¼oÄ�Å¤n��·�´�·�µ¤�Îµ´É��°���³�¦¦¤�µ¦�¸É´É��µ¤¤µ�¦µ ÔÓ �o°�¦³ªµ�Ã�¬�Îµ�»�
Å¤nÁ�·�µ¤Á�º°� ®¦º°�¦´�Å¤nÁ�·�®oµ¡´��µ� ®¦º°�´Ê��Îµ�´Ê��¦´�

¤µ�¦µ ÕÒ �¼oÄ� iµ g�®¦º°Å¤n��·�´�·�µ¤�o°�Îµ�´�®¦º°Á�ºÉ°�Å��¸ÉÁ�oµ®�oµ�¸É�°�¦´��Îµ®���µ¤¤µ�¦µ
ÓÑ �o°�¦³ªµ�Ã�¬�Îµ�»�Å¤nÁ�·�®�¹É��e ®¦º°�¦´�Å¤nÁ�·�°�®¤ºÉ��µ� ®¦º°�´Ê��Îµ�´Ê��¦´�

��Á�¡µ³�µ¨

BBBBBBBBBBBBB

¤µ�¦µ ÕÓ ���´��´�·¤µ�¦µ Ø ¤µ�¦µ Ù Â¨³¤µ�¦µ Ú ¤·Ä®oÄ�o�´��´��´��o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ�

�µ¦�¸ÉÁ�·��¹Ê��n°�ª´��¸É¡¦³¦µ��´��´�·�¸ÊÄ�o�´��´�
Ä®o®�nª¥�µ��°�¦´��´�¡·¤¡r�o°¤¼¨�nµªµ¦�µ¤ª¦¦�®�¹É� ®¦º°�´�Ä®o¤¸�o°¤¼¨�nµªµ¦�µ¤ª¦¦�®�¹É�Åªo

Á¡ºÉ°Ä®o�¦³�µ��Á�oµ�¦ª��¼Å�o Â¨oªÂ�n�¦�¸ �´Ê��¸Ê �µ¤®¨´�Á���rÂ¨³ª·�¸�µ¦�¸É��³�¦¦¤�µ¦�³Å�o�Îµ®��
¤µ�¦µ ÕÔ Ä®o¦³Á�¸¥�ªnµ�oª¥�µ¦¦´�¬µ�ªµ¤�¨°�£´¥Â®n��µ�· ¡�«�ÓÖÒØ Ä�nª��¸ÉÁ�¸É¥ª�´��o°

¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦ ¥´���Ä�o�´��´��n°Å�Å�oÁ�nµ�¸ÉÅ¤n�´�®¦º°Â¥o��n°¡¦³¦µ��´��´�·�¸Ê Áªo�Â�n¦³Á�¸¥��¸É
��³¦´�¤��¦¸�Îµ®���µ¤¤µ�¦µ Ò× �³Å�o�Îµ®��Á�}�°¥nµ�°ºÉ�

�¼o¦´��°�¡¦³�¦¤¦µ�Ã°��µ¦

¡¨Á°� �ª¨·� ¥�Ä�¥»��

�µ¥�¦´�¤��¦¸

®¤µ¥Á®�» �� Á®�»�¨Ä��µ¦�¦³�µ«Ä�o¡¦³¦µ��´��´�·��´��¸Ê �º° Ä�¦³�°��¦³�µ�·�Å�¥ �µ¦Ä®o�¦³�µ��
¤¸Ã°�µ�ªoµ��ªµ�Ä��µ¦Å�o¦´��o°¤¼¨�nµªµ¦Á�¸É¥ª�´��µ¦�ÎµÁ�·��µ¦�nµ�Ç �°�¦´�Á�}�·É��ÎµÁ�}� Á¡ºÉ°�¸É�¦³�µ
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���³µ¤µ¦�Â���ªµ¤�·�Á®È�Â¨³Ä�o·��·�µ��µ¦Á¤º°�Å�oÃ�¥�¼��o°��´��ªµ¤Á�}��¦·� °´�Á�}��µ¦n�Á¦·¤

Ä®o¤¸�ªµ¤Á�}�¦´��µ¨Ã�¥�¦³�µ��¤µ�¥·É��¹Ê� ¤�ª¦�Îµ®��Ä®o�¦³�µ��¤¸·��·Å�o¦¼o�o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦
Ã�¥¤¸�o°¥�Áªo�°´�Å¤n�o°�Á�d�Á�¥�¸ÉÂ�o��´�Â¨³�Îµ�´�Á�¡µ³�o°¤¼¨�nµªµ¦�¸É®µ�Á�d�Á�¥Â¨oª�³Á�·��ªµ¤Á¸¥

®µ¥�n°�¦³Á�«�µ�·®¦º°�n°�¦³Ã¥��r�¸ÉÎµ�´��°�Á°��� �´Ê��¸Ê Á¡ºÉ°¡´��µ¦³�°��¦³�µ�·�Å�¥Ä®o¤´É���Â¨³

�³¥´��¨Ä®o�¦³�µ��¤¸Ã°�µ¦¼o�¹�·��·®�oµ�¸É�°���°¥nµ�Á�È¤�¸É Á¡ºÉ°�¸É�³���{�¦´�¬µ�¦³Ã¥��r�°���Å�o°¸�
�¦³�µ¦®�¹É��oª¥ �¦³�°��´�¤�ª¦�»o¤�¦°�·��·nª��»��¨Ä�nª��¸ÉÁ�¸É¥ª�o°��´��o°¤¼¨�nµªµ¦�°�¦µ��µ¦
Å�¡¦o°¤�´� �¹��ÎµÁ�}��o°��¦µ¡¦³¦µ��´��´�·�¸Ê
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๒๗๗ 
 

ดวนที่สุด 

ที่  นร  ๐๒๐๔/ว ๑๔                                                     สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

                                                                  ทําเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐ 

            ๒๙   มกราคม  ๒๕๔๕ 

เร่ือง การสงเร่ืองไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
เรียน กระทรวง ทบวง กรม หนวยงานอื่นของรัฐ องคกรตามรัฐธรรมนูญ จังหวัดทุกจังหวัด 
อางถึง ๑. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ดวนที่สุด  ที่  นร  ๐๒๐๔/ว ๒๙ 

  ลงวันที่  ๖  มีนาคม  ๒๕๔๓ 

 ๒. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ดวนที่สุด  ที่  นร  ๐๒๐๔/ว ๗ 

 ลงวันที่  ๑๑  มกราคม  ๒๕๔๔ 

ส่ิงที่สงมาดวย ตัวอยางการวางแบบเอกสาร การพับ และการพิมพแบบแนบทายราชกิจจานุเบกษา 

 ประเภท ก และ ง  จํานวน ๔ ฉบับ 

  ตามที่ไดแจงหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการสงเร่ืองไปประกาศใน 
ราชกิจจานุเบกษา ตามหนังสืออางถึง ๑  และไดเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับการจัดพิมพ 

และจัดสงเอกสารแบบพิมพแนบทายใหมีลักษณะ ขนาด  และจํานวนที่กําหนด  ตามหนังสืออางถึง 
๒   
ความละเอียดแจงแลว  นั้น 
  สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีพิจารณาเห็นวา ในปจจุบันจํานวนการพิมพ         

ราชกิจจานเุบกษา ประจําป ๒๕๔๕ ไดเปลี่ยนแปลงไปซึ่งมีผลกระทบตอจํานวนแบบพิมพหรือแผนที่    

แนบทายที่หนวยงาน เจาของเรื่องตองจัดสงไปพรอมกับเร่ืองที่สงไปลงประกาศในราชกิจจานุเบกษา  

ประกอบกับปรากฏวา หนวยงานเจาของเรื่องจํานวนมากยังมีความเขาใจไมชัดเจนเกี่ยวกับขนาด   

และรูปแบบการจัดวางและการพับเอกสารแบบพิมพแนบทายที่ตองจัดพิมพและจัดสงไปเพื่อ     

ดําเนินการทําใหตองมีการแกไขหรือจัดพิมพใหม สาเหตุสวนใหญเกิดจากการไมได รับ

หนังสือเวียนแจงหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการสงเร่ืองประกาศในราชกิจจานุเบกษา  

หรือไดรับ     แตไมครบถวน  หรือมีการกลาวอางถึงหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการสง

เร่ืองประกาศในราชกิจจานุเบกษาตามหนังสือเวียนหลายฉบับ  ยากแกการตรวจคนและทําความ

เขาใจ  รวมทั้งมีหนวยงานหรือองคกรตามรัฐธรรมนูญจัดตั้งข้ึนใหมหลายแหงยังไมทราบ

หลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการสงเร่ืองประกาศในราชกิจจานุเบกษามาแตตน  จึงขอ

ยกเลิกหนังสือที่อางถึง ๑ และ ๒ และกําหนดหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการสงเร่ืองไป

ประกาศในราชกิจจานุเบกษา    ข้ึนใหม ดังนี้ 
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๒๗๘ 
 

  ๑. การสงเร่ืองไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ใหดําเนินการดังนี้ 
   ๑.๑ หนังสือนําสงเร่ืองไปประกาศในราชกิจจานุเบกษาใหมีไปถึงเลขาธิการ 
คณะรัฐมนตรี 
   ๑.๒ ใหผูดํารงตําแหนงดังตอไปนี้ ลงนามในหนังสือนําสงเร่ืองไปประกาศใน 
ราชกิจจานุเบกษา 
    ๑.๒.๑ ผูดํารงตําแหนงหัวหนาหนวยงานระดับกรมหรือเทียบเทาข้ึนไป 
    ๑.๒.๒ ผูวาราชการจังหวัด 
    ๑.๒.๓ ผูดํารงตําแหนงสูงสุดของหนวยงานบริหารราชการสวนทองถ่ิน 
    ๑.๒.๔ ผูบริหารสูงสุดของรัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอื่นของรัฐ 
   ๑.๓ เร่ืองที่สงไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ใหจัดสง 
    ๑.๓.๑ ตนฉบับหรือสําเนาคูฉบับซึ่งปรากฏลายมือช่ือของผูมีอํานาจ 
ลงนามในเรื่องนั้น จํานวน ๑ ชุด และ 
    ๑.๓.๒ สําเนาจากตนฉบับที่มีขอความชัดเจน จํานวน ๔ ชุด โดยให    
เจาหนาที่ตั้งแตระดับ ๕ หรือเทียบเทาข้ึนไป  ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง  และขอใหระบุช่ือและ
ตําแหนงใหชัดเจนดวย 
  ๒. การจัดสงเอกสารแนบทาย 
   ๒.๑ เร่ืองที่มีรายละเอียด แบบพิมพหรือแผนที่ ซึ่งเปนเอกสารแนบทาย  
ใหจัดพิมพเอกสารแนบทายดังกลาวแลวสงไปพรอมกับหนังสือนําสงเร่ือง 
   ๒.๒ ใหจัดพิมพเอกสารแนบทายโดยใชกระดาษพิมพชนิดฟอกขาว ๖๐ แกรม  
และพิมพดวยเครื่องพิมพแทน 
   ๒.๓ กรณีเอกสารแนบทายในชุดเดียวกันมีจํานวนมากกวา ๑ แผน ให

เรียงลําดับหนาเปนชุด แลวรวมหอ  โดยไมตองเย็บแยกเปนชุด ๆ  เพ่ือสะดวกแกการเขาเลม 

   ๒.๔ การจัดพิมพแผนที่ 
    ๒.๔.๑ ใหใชมาตราสวนขนาดใดขนาดหนึ่ง  ดังนี้ 
     ๒.๔.๑.๑ มาตราสวน ๑ : ๔,๐๐๐ (ตามมาตรฐานของกรม
ที่ดิน) หรือ 
     ๒.๔.๑.๒ มาตราสวน ๑ : ๕๐,๐๐๐ หรือ 
      ๒.๔.๑.๓ มาตราสวน ๑ : ๒๕๐,๐๐๐ (ตามมาตรฐานของ 
กรมแผนที่ทหาร) 
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     ๒.๔.๒ ใหมีรายละเอียด พิกัด และเคร่ืองหมายที่เปนสากล ตลอดจน  
รายละเอียดอื่น ๆ ไวในแผนที่ และใหมีรายชื่อตําแหนงของหมุดหลักฐาน ตามแนวขอบเขตเปนคา
พิกัด และระดับตามความจําเปนของงานนั้น ๆ แนบไปดวย 

๒๗๙ 
 

     ๒.๔.๓ ใหใชพิกัดระบบใดระบบหนึ่ง คือ 
      ๒.๔.๓.๑ ระบบคาภูมิศาสตร (ละติจูด ลองติจูด) หรือ 
      ๒.๔.๓.๒ ระบบ ยู ที เอ็ม 
     ๒.๔.๔ ขอใหใชแผนที่ของกรมแผนที่ทหารเปนหลัก 
   ๒.๕  ขนาด  การวางแบบ และการพับเอกสารแนบทาย 
     ๒.๕.๑ ราชกิจจานุเบกษาประเภท ก ฉบับกฤษฎีกา  ใหใชกระดาษ
ขนาด 
๒๒.๘ ซ.ม. x ๓๑.๒ ซ.ม.  จัดวางแนวขอความที่พิมพเวนจากขอบกระดาษดานบน ลาง และ
ขวา  ดานละไมนอยกวา ๑.๗ ซ.ม.  และเวนจากขอบดานซายไมนอยกวา ๒ ซ.ม.  และไมตอง
พับเอกสารแนบทาย  (ตามตัวอยาง ๑) 
    ๒.๕.๒ ราชกิจจานุเบกษาประเภท ง  ฉบับประกาศทั่วไป  ใหใชกระดาษ 
ขนาด ๑๕.๕ ซ.ม. x ๒๓ ซ.ม. จัดวางแนวขอความที่พิมพเวนจากขอบกระดาษดานบน ลาง และขวา      
ดานละไมนอยกวา ๑.๕ ซ.ม.  และเวนจากขอบดานซายไมนอยกวา ๑.๗ ซ.ม.  และไมตองพับ
เอกสาร  แนบทาย  (ตามตัวอยาง ๒) 
    ๒.๕.๓  กรณีเอกสารแนบทายมีขนาดใหญกวาที่กําหนดไวขางตน  
ใหหนวยงานเจาของเรื่องพับเอกสารแนบทายดังกลาวใหมีขนาด ดังนี้ 
      ๒.๕.๓.๑ ประเภท  ก  ฉบับกฤษฎีกา  ขนาด ๒๐ ซ.ม. x ๒๘.๕ 
ซ.ม. 
(วิธีพับตามตัวอยาง ๓) และ 
      ๒.๕.๓.๒ ประเภท  ง  ฉบับประกาศทั่วไป ขนาด ๑๔ ซ.ม. x ๒๑ ซ.
ม. 
(วิธีพับตามตัวอยาง ๔) 
    ๒.๕.๔ หากหนวยงานเจาของเรื่องไมมีโรงพิมพในสังกัด หรือมีแตไม
สะดวกในการจัดพิมพเอกสารแนบทาย โรงพิมพสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรียินดีจะดําเนินการให  
โดยขอใหติดตอส่ังจางโดยตรงไดที่กองโรงพิมพสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  หมายเลข

โทรศัพท  ๐ ๒๒๔๓ ๐๖๑๑ 
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    ๒.๖  จํานวนเอกสารแนบทาย 
ประเภทราชกจิจานุเบกษา จํานวนชดุ 

๒.๖.๑  ประเภท ก  ฉบับกฤษฎีกา 
๒.๖.๒  ประเภท ง  ฉบับประกาศทั่วไป

๕,๕๕๐ 
๓,๒๐๐ 

 
 
 

๒๘๐ 
 

  ๓. ระยะเวลาในการสงเร่ืองไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
   เพ่ือใหสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีสามารถประกาศเรื่องตาง  ๆ ในราชกิจจา

นุเบกษา 
ไดอยางรวดเร็ว สอดคลองกับความตองการของสวนราชการเจาของเรื่อง ขอใหหนวยงานเจาของ

เร่ือง สงเร่ืองไปถึงสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีกอนวันที่ตองการใหประกาศอยางนอย  ๒  สัปดาห  
เวนแต   
กรณีที่มีความจําเปนเรงดวนหรือเร่ืองที่มีความสําคัญ ขอใหหนวยงานเจาของเรื่องติดตอ

ประสานงาน      กับสวนงานราชกิจจานุเบกษาโดยตรงเปนการลวงหนาดวย  ทั้งนี้ เพ่ือใหเกิด
ประโยชนแกราชการอยางสมบูรณ 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และขอไดโปรดแจงใหสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจและ
หนวยงานบริหารราชการสวนทองถ่ินในสังกัดทราบและถือปฏิบัติตอไป 
 

   ขอแสดงความนับถือ 
 

                     (ลงช่ือ)            วิษณุ    เครืองาม    
 

   (นายวิษณุ   เครืองาม) 
   เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
 
 
 
สํานักนิติธรรม 
โทร. ๐ ๒๒๘๐ ๙๐๐๐  ตอ  ๑๒๕ 

โทรสาร  ๐ ๒๒๘๐ ๙๐๔๘ 
 
 

65



หมายเหตุ ๑.  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีตามที่อางถึง  ๑   ดูรายละเอียดได
จาก 
      หนังสือมติคณะรัฐมนตรี  (หนังสือเวียน)  ประจําป  ๒๕๔๓    จัดพิมพ
โดย 
      สวัสดิการสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  หนัา ๒๗๘ - ๒๘๑ 
 ๒.  หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีตามที่อางถึง  ๒   ดูรายละเอียดได
จาก 
      หนังสือมติคณะรัฐมนตรี  (หนังสือเวียน)  ประจําป  ๒๕๔๔    จัดพิมพ
โดย 
      สวัสดิการสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  หนา  ๒๙๖ - ๒๙๗ 
 ๓.  เอกสารตามสิ่งที่สงมาดวยไมไดนําลงพิมพไวในหนังสือนี้ 
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